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1. APRESENTAGAO INICIAL

O roteiro a seguir visa apoiar os alunos durante o desenvolvimento e execugao
do Trabalho de Conclusao de Curso — TCC - e descreve 0s passos hecessarios
para a realizagdo da monografia.

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) sera realizado no formato de um
trabalho pratico proporcionando aos alunos a oportunidade de desenvolver
pesquisas aplicadas na pratica e/ou de revisdo bibliografica, focando uma ou
mais areas de abrangéncia do curso, sob a supervisdo e orientagdo de um
professor do quadro efetivo do IFSP, lotado no Campus Sao Paulo e
cadastrado junto ao Curso de Engenharia Mecénica.

Considerando o TCC como um trabalho de sintese e integracdo dos
conhecimentos adquiridos ao longo da formagédo académica, conforme solicita
a resolucdo CNE/CES 11/2002, exigira dois semestres letivos — nono e décimo
para finalizagao.

Por outro lado, a realizacdo do trabalho de monografia € um requisito
necessario para obtencdo do Certificado de Conclusdo do Curso de
Engenharia Mecéanica e uma das mais importantes atividades da vida

académica do aluno. A escolha do tema, objeto do TCC, sera o primeiro passo.

3. A MONOGRAFIA -TCC

3.1 Regras para apresentagao do trabalho

Como a escolha do tema é o passo inicial, este devera ser relevante, e
coerente, de iniciativa propria do discente, de modo a atender as grandes areas
e linhas de pesquisas do curso de Engenharia Mecanica do IFSP.

O aluno estara apto a desenvolver seu TCC somente quando estiver
regularmente matriculado no nono semestre do curso de Engenharia Mecénica.
Portanto, para formalizar o inicio do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) o
aluno devera estar matriculado, em pelo menos cinco componentes
curriculares do nono semestre, ter a cursar no minimo quatro componentes

curriculares do décimo semestre, ter concluido no minimo 80% da carga



horaria minima de disciplinas do curso e preencher o termo de compromisso
(Apéndice 1).

Desse modo, considerar-se-a que “Trabalho de Conclusdo de Curso” sera
desenvolvido por até 3 (trés) alunos, em dois semestres e que, apos a entrega
do pré-projeto com o tema devidamente delineado e aprovado por uma banca
de qualificagao ao final do nono semestre, os discentes deverao permanecer
no grupo por eles inscrito até a concluséo do TCC.

Ao professor orientador cabera a tarefa de orientar os alunos em todas as
etapas da elaboragao do trabalho, desde o pré-projeto, projeto de pesquisa até
a finalizagdo da monografia, avaliar o desempenho do aluno ao longo da
elaboragao do trabalho e estar disponivel em hora e local de comum acordo
com os orientandos.

Para obtencdo de um rendimento satisfatério, vale ainda esclarecer que o
aluno deve manter a mesma linha de pesquisa, 0 mesmo dia e horarios de
orientagdo a fim de que mantenha o mesmo professor orientador ao longo dos
dois semestres de desenvolvimento da monografia, salvo alteragdes
imprevistas na grade horaria ou por motivos de forga maior.

A avaliagdo do aluno seguira critérios pré-estabelecidos e claros e o aluno
devera ficar atento para que seu trabalho ndo seja desqualificado, o que pode
acontecer caso o professor perceba plagio, quando o aluno ndo comparecer
nas orientagdes ou apresente um trabalho que nao tenha sido acompanhado
pelo seu orientador.

Para a realizagdo de um bom trabalho é preciso planejar e realizar tarefas
distintas em cada uma das fases, por isso, recomendamos que o aluno faca,
em conjunto com o seu professor-orientador, um cronograma, acordando

tarefas e prazos.

3.2 DAS COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS
3.2.1 Atribui¢oes do professor-orientador

e Analisar, em conjunto com os alunos, a escolha do tema de
pesquisa;

e Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientacédo e
esclarecimentos necessarios até a conclusdo do TCC;



Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e manter relatorios
e/ou controles da execugao dos trabalhos;

Orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentacao do tema,
acompanhando os resultados obtidos;

Participar das reunides que forem convocadas pela Coordenagao
da monografia;

Cobrar do académico a execugao do cronograma apresentado do
TCC;

Preencher o relatério de acompanhamento dos académicos
(Apéndice 2);

Sugerir temas, dentro da area de foco do curso em questao, para
o desenvolvimento do trabalho;

Verificar a possibilidade de existéncia de PLAGIO, pois além de
ser um crime, o plagio comprovado levara o aluno ao resultado de
reprovacao no TCC e as penalidades referenciadas na legislacao
interna do IFSP;

Analisar o tipo de pesquisa do aluno, de acordo com o tema
proposto e orienta-lo sobre a metodologia a ser desenvolvida para
essa pesquisa.

OBS: O professor orientador devera pertencer ao quadro efetivo do
IFSP estando lotado no Campus Sao Paulo.

3.2.2. Atribuigoes Metodolégicas

A metodologia de pesquisa a ser observada na realizagao do TCC sera aquela
desenvolvida no ambito da disciplina “M2MTC - Metodologia do Trabalho

Cientifico”.

3.2.3. Atribuicoes dos alunos

Definir em conjunto com o orientador a area do conhecimento e o
tema a ser abordado durante o desenvolvimento do TCC;

Ser assiduo e pontual nas atividades programadas;

Recorrer ao orientador quando necessitar de esclarecimentos
quanto as normas e aos procedimentos;

Executar o cronograma TCC, respeitando os prazos estipulados;
Realizar pesquisas bibliograficas, levantamento de dados, visitas
e demais atividades necessarias para a elaboragao do trabalho;
Submeter as atividades desenvolvidas a analise dos professores-
orientadores, introduzindo os ajustes por eles recomendados;
Elaborar o TCC com emprego da metodologia cientifica de
pesquisa e a observancia das normas preconizadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e Normas
publicadas pelo IFSP — Campus Sao Paulo;

Obter autorizacdo, por escrito, da entidade pesquisada, quando
forem utilizados e mencionados dados internos n&o-
disponibilizados ao publico;



e Apresentar o tema e defendé-lo perante a banca de qualificagao,
durante o nono semestre do curso de Engenharia Mecanica,
conforme cronograma apresentado;

e Defender o TCC perante a banca indicada pelo orientador do TCC

do curso de Engenharia Mecénica, no décimo semestre, conforme

cronograma.

3.2.4. DA BANCA EXAMINADORA

A Banca Examinadora sera formada por trés membros; o primeiro sera o
orientador do TCC; os demais serao dois Professores indicados pelo Professor
Orientador. Os professores orientadores do TCC podem convidar profissionais,
externos ao IFSP e/ou internos ao IFSP, que ndo estejam vinculados a area de
mecanica, para avaliarem os trabalhos.

3.3 DA AVALIACAO DO TCC

A avaliagdo sera realizada pelos professores orientadores, durante todo o
processo, baseando-se no conjunto de textos elaborados pelo aluno, na
observancia de prazos e horarios, no atendimento as instrucbes dos
professores-orientadores, na clareza, na concisao, na coeréncia, na articulagao
entre as partes que compdem o trabalho e na adequacdo da revisdo de
literatura, conforme os quadros abaixo

Projeto geral - itens avaliados Competéncia Pontuacgio
1 — Planejamento do TCC Orientador 1,0

2 —Avaliacao Individual Orientador 1,0

3 — Monografia Orientador/ banca 5,0

5- Apresentacao do Trabalho Banca 3,0

6 — Correc¢oes Finais Banca *
Total 10,0

* Os alunos (as) estardo aprovados somente apds promoverem as corregoes da
monografia solicitadas pelos membros da Banca Examinadora e entrega-las aos
Professores Orientadores.



Planejamento do TCC- itens avaliados Pontuagio

1 — Relevancia do tema

2 - Objetivos

3 - Justificativa

4 — Metodologia

5 — Pontualidade na Entrega *

6- Estrutura do Planejamento Completo

Total 1,0

*0 planejamento que for entregue fora do prazo tera sua nota reduzida.

Avaliagao Individual- itens avaliados Pontuacio

1 — Participag@o nos encontros com orientadores
2 — Presenga nos encontros com orientadores

3 — Pontualidade nas entregas das atividades e suas

modificagdes

Total 1,0
Monografia - itens avaliados Pontuacio
1 — Resumo

2 — Tema e Delimita¢dao do Tema
3 — Justificativa

4 — Objetivos

5 — Metodologia

6 - Fundamentagdo Teorica

7 - Contetido Abordado

8- Redacao

9- Formatagao



10- Apresentacao e discussao dos resultados

11 — Consideragoes Finais/Conclusao

Total 5,0

Apresentacgao - itens avaliados
Pontuaca
0

1 — Justificativa do Problema

2 — Objetivos Geral e Especificos

3 — Metodologia de pesquisa

4 — Capitulos (Critérios de divisao entre os componentes do grupo)
5 — Resultados

6 - Dominio e Seguranca na apresentagao

7 - Habilidade de comunicagdo: Linguagem, postura, clareza na
eXposicao

8- Consideracdes Finais/Conclusao

9 — Tempo de Apresentacao

Total 3,0

A apresentacdo final sera de 30 minutos. Serdo considerados apds apresentacdo, o tempo de 10
minutos de argui¢do para cada membro da Banca Examinadora.

A nota minima para aprovagao no TCC sera 6,0. Ao final da apresentagéo do
trabalho sera comunicado ao aluno se ele esta Aprovado/Reprovado, cabendo
a Banca Examinadora a tutela do ato de “Aprovacao” ou “Reprovagao”. A nota
final do TCC sera encaminhada a secretaria para os devidos registros, apos a
conclusao final de todas as etapas de avaliagdo constantes no quadro “Projeto
Geral — itens avaliados”. Nao ha Exame Final para o TCC.

Nao serao aceitos pedidos de revisdo e/ou recursos quanto ao resultado
obtido.

Os alunos poderdo usar recursos audiovisuais para a defesa dos seus
trabalhos, desde que haja confirmacado de disponibilidade. Por outro lado, os
discentes deverdo entregar ao orientador 01 cdpia completa da monografia e
01 para cada membro da Banca Examinadora (fica a critério do orientador ser
impressa ou digital). Apos a apresentagdo final e corregdes propostas pela
Banca Examinadora o aluno devera entregar uma cépia do trabalho (TCC
completo) em capa dura azul com uma coépia de CD em pdf para envio a
biblioteca.



A monografia deve ter no minimo 30 paginas e no maximo 60 paginas,
excluindo os elementos pré-textuais, apéndices e anexos.

A formatacdo e definicdo dos elementos pré-textuais e poés-textuais estédo
descritos no “Guia de Orientacdo a Normalizacdo de Trabalhos Académicos”
da biblioteca Francisco Montojos de 2011, disponivel para download no site da
biblioteca do Campus Sdo Paulo do IFSP: spo.ifsp.edu.br/index.php?
option=com_content&view=article&id=690&Itemid=444

Para o trabalho em grupo, a apresentacdo do seminario devera ser
desenvolvida por todos os participantes. Assim, os membros do grupo podem
ter notas variadas, dependendo do seu empenho durante a elaboragao e
apresentacao do TCC.

4 DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1 Os trabalhos de conclusao de curso que envolvam objetos de pesquisa em
aspecto social (pesquisas de opinido publica, por exemplo) ndo poderéo ser
iniciados sem a aprovagcdo de um Comité de Etica em Pesquisa sob

responsabilidade da Coordenagéo dos Cursos;

4.2. Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do curso.



APENDICES

APENDICE 1 — Termo de compromisso de orientagao

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Os (a) estudantes (a)

Prontuario

Prontuario

Prontuario

matriculados (as) regularmente no nono semestre do curso de Engenharia
Mecanica iniciam a realizacdo do “Trabalho de Conclusdo de Curso”, sob a
orientagao do (a) professor (a) orientador (a)

Sendo dever dos(as) alunos(as) comparecerem aos encontros de orientagao
agendados com os(as) professores(as), bem como se comprometer a seguir as
normas contidas no Manual de TCC.

De acordo, assinam,

Coordenacéo do Curso (Nome)

Orientador (a) (Nome)

Estudante1(Nome)

Estudante 2(Nome)

Estudante 3(Nome)

Sao Paulo, de de 20 )




APENDICE 2 - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO GRUPO

ALUNO (A) PRONTUARIO E-MAIL
CONTROLE DE ORIENTACAO
ORIENTAGCAO DATA ASSUNTO MODIFICAGOES
PROPOSTAS
1° Il
2° I
3° |
4° I
5° I
6° I
7° I
8 |
9° I
CONTROLE DE ENTREGA
ITEM DATA DA DATA DA AVALIACAO
ENTREGA DEVOLUCAO
PRE-PROJETO Il I
REVISAO DA I I
LITERATURA

Avaliacao Aluno 1

Avaliacao Aluno 2

Avaliacao Aluno 3

MONOGRAFIA

APRESENTACAO

NOTA FINAL




APENDICE 3 - FICHA DE AVALIAGAO GERAL

AVALIACAO DO PRE-PROJETO

ITEM DESCRICAO AVALIACAO
Relevancia do tema O tema proposto é relevante
Objetivos Sao viaveis, exequiveis,
claros e coerentes com a
proposta de estudo.
Justificativa Esta apresentado de forma
organizada e clara
Metodologia Esta descrito com clareza
para responder ao problema
e aos objetivos do estudo
Estrutura do Planejamento Possui todos os elementos
completo obrigatorios.
Pontualidade na entrega O trabalho foi entregue no
prazo.
AVALIACAO DA MONOGRAFIA
iTEM DESCRICAO AVALIACAO
Resumo Deve ser claro e apresentar

os aspectos de maior
interesse para trabalho.

Tema e Delimitagao do Tema

Ser relevante e estar bem
delimitado

Andlise da Devem ser coerentes com 0
situacao/Justificativa tema e com os objetivos.
Objetivos Viaveis, exequiveis, claros e
coerentes com a proposta
de estudo
Metodologia Deve destacar os meios

utilizados para responder ao
problema e aos objetivos do
estudo

Fundamentacéao Tedrica

As bibliografias devem
embasar a pesquisa e incluir
livros, artigos, dissertagdes,
teses, etc. Atualizadas (5
anos aprox.); as Classicas (>
5 anos)

Contelido abordado

Coerente e pertinente ao
tema.

Redacédo Grafadas corretamente em
atendimento & normas da
lingua portuguesa.

Formatacgao Deve seguir 0 “Guia de

Orientacdo a Normalizagao
de Trabalhos Académicos” da
Biblioteca do Campus Sao
Paulo do IFSP

Apresentacao e discussao
dos resultados.

Devem responder
coerentemente ao problema
proposto

Consideragoes
Finais/Conclusao

Deve demonstrar que o
trabalho atingiu os objetivos
propostos.




AVALIACAO DA APRESENTACAO

ITEM

DESCRICAO

AVALIACAO

Justificativa, Problema, ou
questao norteadora

Informagdes apresentadas
de forma clara e objetiva.

Objetivos Geral e Especificos

Apresentados de forma
coerente e concisa

Metodologia de pesquisa

As informacobes
apresentadas seguem as
normas da Metodologia do
Trabalho Cientifico.

Os capitulos (como foram
divididos e o que cada um
tratou)

Informacgdes apresentadas
de forma clara e objetiva.

Resultados

Demonstrou que atingiram os
objetivos propostos e que
alcangaram uma solucéo.

Conclusao/Consideragoes
Finais

Apresentado de forma
concisa, clara e objetiva em
atendimento aos objetivos
propostos e ao problema
apresentado.

Dominio e seguranga na
apresentagao

Demonstrou dominio da
tematica proposta e das
bibliografias apresentadas e
que embasam a pesquisa

Habilidade de comunicacgao:
linguagem, postura, clareza
na exposigao.

Demonstrou seguranca,
habilidade de comunicagéo,
interesse, postura e atitude
pro-ativa




APENDICE 4 — RESULTADO FINAL DA BANCA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
RESULTADO FINAL DO TCC

Aluno 1:

Aluno 2:

Aluno 3:

Tema:

| Aprovado | Aprovado com ressalvas | Reprovado
Membro da banca: Ass.

Membro da banca: Ass.
Orientador (a): Ass.

RESSALVAS/JUSTIFICATIVA:



APENDICE 5 - TERMO DE AUTOARIZAQAO PARA PUBLICAGCAO
ELETRONICA

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA

1 DADOS PESSOAIS DOS AUTORES

Nome: CPF:
E-mail: Telefone:
Nome: CPF:
E-mail: Telefone:
Nome: CPF:
E-mail: Telefone:

2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Titulo:

Data da defesa:

Orientador:

Membros da banca:

3 PERMISSAO DE ACESSO AO DOCUMENTO: () TOTAL () PARCIAL

Na qualidade de titular dos direitos autorais do trabalho acima citado, em
consonancia com a Lei n° 9610/98, autorizo o Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP), a disponibilizar gratuitamente em
meio eletrdnico, sem ressarcimento dos direitos autorais, o referido documento
de minha autoria, em formato PDF, para leitura, impressao e/ou download,
conforme permissao assinalada.

Assinatura do autor(es)

Sao Paulo, de de




APENDICE 6 - Etapas para a elaboragio TCC
Definigcao do tema

Para elaboragdo da monografia, o primeiro passo é definir a ideia, um
problema, uma questdo, um tema ou assunto, sobre o qual sera centrada sua
investigacao. Para facilitar a sua pesquisa, leve em consideragao a sua area de
interesse, suas preferéncias pessoais, sua formacdo académica e seus
conhecimentos prévios na escolha do tema.

Levantamento bibliografico

Tem por objetivo situa-lo quanto ao assunto escolhido, através da revisao de
literatura, momento em que se passa a ter conhecimento de outros trabalhos ja
publicados na area.

Para tanto, s&do utilizadas obras de referéncia, catalogos de bibliotecas,
catalogos coletivos, indices de periodicos, bases de dados nacionais e
internacionais, plataformas, redes eletrénicas de comunicagéo entre outras.

Introducgao

Contextualiza sua pesquisa abordando o tema de forma a identificar os motivos
ou o0 contexto do problema ou da(s) questdo(des) de pesquisa, além disso,
apresenta a(s) questdo(dées) que levaram-no a propor a pesquisa e por fim
enumera os argumentos que possam justificar que sua pesquisa é importante e
ou relevante.

A introdugéo devera conter os seguintes sub-itens:
1. INTRODUCAO

. Tema e delimitacdo do tema;

. Analise da situagéo;

. Objetivo geral

. Objetivos especificos

. Justificativa;

. Metodologia

. Estrutura do trabalho

[ G (I G G G |
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Objetivos

Indica claramente o que se deseja fazer, o que se pretende alcangar. Os
enunciados dos objetivos devem comecgar com um verbo no infinitivo e este
verbo deve indicar uma acéo passivel de mensuracgao.



Objetivo Geral

O objetivo geral precisa dar conta da totalidade do problema da pesquisa,
devendo ser elaborado com um verbo de precisdo, evitando ao maximo uma
possivel distorcdo na interpretacdao do que se pretende pesquisar.

Objetivos Especificos

Fazem o detalhamento do objetivo geral e devem ser iniciados com o verbo no
infinitivo

Justificativa

Justifica-se aqui o porqué da escolha do tema, destaca-se o objetivo e a
importancia do trabalho, bem como a contribuicdo que seu estudo pode trazer
para a sociedade.

Revisao de literatura/referencial teérico/fundamentacao teérica

Para a revisdo faca uma analise comentada do que ja foi escrito sobre o tema
de sua pesquisa procurando mostrar os pontos de vistas convergentes e
divergentes dos autores. A revisdo mostra, por meio da compilagéo critica e
retrospectiva de varias publicagbes, o estagio de desenvolvimento do tema da
pesquisa.

Considerando a impossibilidade de se fazer uma revisdo abrangente e
extensiva recomenda-se que se construa um referencial tedrico ou uma
fundamentacdo tedrica inserindo o problema dentro de um quadro de
referéncia tedrica ressaltando autores, argumentos ou teorias que fornegcam
sustentagao para o desenvolvimento da pesquisa proposta.

Procedimentos metodolégicos (metodologia)

Mostre como sera executada sua pesquisa e demonstre as técnicas que serao
adotadas. Classifique sua pesquisa (descritiva, explicativa, exploratoria,
qualitativa, quantitativa etc.). Indique quais os procedimentos técnicos e os
passos metodologicos que serdo usados (levantamento, estudo de caso etc).
Defina a populagdo que sera aplicada a pesquisa ou o corpus de andlise da
pesquisa. Expliqgue como sera selecionada a amostra e o quanto esta amostra
corresponde percentualmente em relagao a populagdo analisada ou explique
os critérios de selecao do corpus da pesquisa.

Indique como pretende coletar os dados e quais os instrumentos de pesquisa
que pretende usar, por exemplo: questionario, formulario, entrevista, notas de
campo, etc. Elabore o instrumento de pesquisa e anexe ao projeto.

Indique como ira analisar e comparar os dados da pesquisa (pesquisa
estatistica, pesquisa exploratoria, analise comparativa.



Resultados

Todos os resultados das analises dos dados relevantes tém de ser descritos.
Todos os objetivos especificos tém que estar representados nos resultados
para garantir que a pesquisa tenha cumprido sua finalidade.

Consideragoes finais/Conclusao

Sintetize os principais resultados e interprete os significados dos mesmos.
Indique se os objetivos foram alcangados e se nao foram apresente os motivos.
Faca sua reflexdo a respeito da pesquisa realizada e dos resultados
alcancados.



