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1. DO OBJETO

1.1.

A presente instrugdo geral orienta sobre o ambito de atuacdo dos membros da Comisséo

de Projetos de Extensdo do Campus Sao Paulo, em conformidade a Portaria IFSP n°

3.639/2013 — Regulamento do Programa de Bolsas de Extensao para alunos do IFSP.

2. DA COMPOSICAO DA COMISSAO

2.1.

A Comissao é composta por servidores do Campus Sdo Paulo, da seguinte forma:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

Coordenador(a) de Extensado (Presidente);

Coordenador(a) de Projetos de Extensao;

3 (trés) docentes de diferentes areas de atuagdo do campus e igual nimero de
suplentes;

1 (um) pedagogo(a) ou técnico(a) em assuntos educacionais e igual nimero para
supléncia;

Assessores ad hoc, conforme autoriza¢@o da presidéncia da comissao.

3. DAS ATRIBUICOES

3.1.

A Comisséo de Projetos de Extensao tem a atribuicdo de regulamentar, avaliar, pontuar

e classificar os projetos de extensdo submetidos em editais do Campus Sao Paulo e da

Pro-Reitoria de Extenséo (PRX), em conformidade com a Portaria IFSP n° 3.639/2013 e

pautada nos seguintes elementos:

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.
3.1.4.

Natureza extensionista da proposta;

Atendimento aos objetivos e diretrizes do Programa de Bolsa-Discente —
Modalidade Extensdo do IFSP;

Consonancia com as diretrizes do Plano Nacional de Extensao;

Adequacgédo a demanda da comunidade externa;
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3.1.5. Impacto social da acéo;
3.1.6. Impacto na formacao profissional-académica do discente;
3.1.7. Integragcdo com 0 ensino e a pesquisa;
3.1.8. Associagdo com um programa de extensao;
3.1.9. Associagdo com uma acéo de pesquisa.
3.2. A Comissao possui ainda a atribuicdo de avaliar o Relatério Final de projetos de extensao

executados no ano letivo vigente, com base nos seguintes elementos:

3.2.1. Participacao efetiva da comunidade externa;

3.2.2. Participacao efetiva do bolsista nas ag6es desenvolvidas;

3.2.3. Participacdo efetiva do servidor responsavel no processo de coordenacdo das
acOes e orientacdo da equipe de trabalho;

3.2.4. Compatibilidade do relatério de atividades desenvolvidas com o plano de
trabalho do bolsista;

3.2.5. Qualidade do conteudo e da forma de apresentagéo do relatério final.

COMPOSICAO DA COMISSAO

4. DAS INSCRICOES E DA ELEICAO DOS MEMBROS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Os interessados poderdo inscrever-se a partir de chamada publica que determinara o
periodo de inicio e fim das inscricdes, os meios e o local.

No caso do numero de inscritos for superior ao definido nos itens 2.1.3 e 2.1.4, havera a
realizacao de sorteio, a ser realizado em data e horario na Coordenadoria de Extenséo
(CEX), para a definicdo dos membros titulares e suplentes da Comisséo.

Os membros eleitos da Comissao ndo poderdo submeter projetos na vigéncia de sua
atuacao nesta.

A Comisséo sera designada por meio de portaria expedida pela Dire¢cdo Geral do

Campus Séao Paulo.

5. DO MANDATO

5.1.

A Comisséo terd mandato de um ano, prorrogavel por mais um ano, considerando no
mandato o periodo entre 0 més de marco do ano inicial até o més de fevereiro do ano

final.

GUIA 002 - INSTRUGAO GERAL — COMISSAO DE PROJETOS DE EXTENSAO 4



==. COORDENADORIA DE EXTENS@O
INSTITUTO COORDENADORIA DE PROJETOS DE EXTENSAO
FEDERAL

Sao Paulo

Campus
S&o Paulo

DOCUMENTOS SQIENENe - GUIA
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6. DAS REUNIOES

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

A Comissdo de Projetos de Extensdo serd reunida a partir da convocagdo de seus
membros por sua presidéncia, seguindo o calendéario de reunides ordinarias definido no
inicio do periodo letivo, ou em carater extraordinario, conforme a importancia e/ou
emergéncia de demanda a ser analisada.

A convocacao serd feita por e-mail, no qual seré informada data, horario, local e pauta.
Os documentos (propostas, relatorios e/ou recursos) que serdo objeto de avaliagdo da
Comissdo serdo disponibilizados convenientemente no mesmo e-mail (ou
disponibilizado atalho dos arquivos para acesso remoto), para leitura e pré-andlise de
seus membros.

A reunido da Comissao tera a seguinte dinamica:

6.4.1. Comunicac®es iniciais;

6.4.2. Leitura, andlise e avaliacao dos documentos, conforme pauta pré-definida;
6.4.3. Comunicag0es finais.

Da reunido serd lavrada ata.

As reunides terdo duracdo, em média, de trés a quatro horas, dependendo da quantidade

e complexidade de demandas e documentos.

7. DO REFERENCIAL TEORICO-NORMATIVO

7.1.

As andlises da Comisséo terdo embasamento, basicamente, nos seguintes:

7.1.1. Portaria 2.968/2015 — Regulamento das A¢bes de Extenséo do IFSP;

7.1.2. Portaria 3.639/2013 — Regulamento do Programa da Bolsas - Extenséo;

7.1.3. Edital ao qual o projeto esta vinculado;

7.1.4. Legislacéo vigente;

7.1.5. Plano Nacional de Extenséo (Cole¢édo Extens&o Universitaria) do Forum de Pro-
Reitores de Extensdo das Instituicbes Publicas de Ensino Superior
(FORPROEX);

7.1.6. Documentos orientadores da Pro-Reitoria de Extenséo (PRX);

7.1.7. Documentos orientadores da Coordenacéo de Extensédo (CEX-SPO).
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8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O membro que necessitar desligar-se da Comissédo de Projetos de Extensdo antes do
fim de seu mandato devera encaminhar a presidéncia desta, por escrito, seu pedido de
desligamento.

8.1.1. A vaga deixada pelo membro desligado sera preenchida por seu suplente e, ndo
havendo supléncia, sera organizada nova chamada para preenchimento da vaga
conforme determinagéo da presidéncia da Comissao.

8.2. A CEX estard disponivel para orientacbes e sanar eventuais duvidas relativas a

Comissdao, presencialmente, de segunda a sexta-feira, das 10h as 18h e, remotamente,

através do e-mail: cex.spo@ifsp.edu.br .

Coordenadoria de Extenséo
Coordenadoria de Projetos de Extenséo
IFSP — Campus Séao Paulo
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APENDICE
QUADRO SINOTICO

Comissao de Projetos de Extensdo — Campus Sao Paulo / IFSP

e COORDENADOR(A) DE EXTENSAO (PRESIDENTE)

e COORDENADOR(A) DE PROJETOS DE EXTENSAO
Composicdo | « DOCENTES DO CAMPUS SPO (3)

e PEDAGOGO OU TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS (1)
e ASSESSOR(A) AD HOC

e DURACAO: 1 ANO (PRORROGAVEL POR MAIS 1 ANO)
e PERIODO: MARGO (ANO INICIAL) A FEVEREIRO (ANO FINAL)

Mandato

e PARA ANALISAR E DELIBERAR SOBRE PROPOSTAS DE PROJETOS DE EXTENSAO
Reunides e PARA ANALISAR E DELIBERAR SOBRE RELATORIOS DE PROJETOS DE EXTENSAO
e PARA OUTRAS DELIBERACOES (DENTRO DAS ATRIBUICOES)
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