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COMUNICADO CRS - 007/2022
REMATRICULA CURSOS DE GRADUAGAO - 1° SEMESTRE DE 2023

A CRS - Coordenadoria de Registros Escolares do Ensino Superior do cAmpus Sao Paulo
informa que a rematricula para os cursos de graduag¢ao do campus Sao Paulo sera realizada no periodo

de 21 a 29 de janeiro de 2023, conforme Calendario Académico dos Cursos de Graduacao 2023/1,

publicado na pagina do Campus Sao Paulo. Acesse o Calendario aqui.

O processo seguira as regras estabelecidas pela Organizagdo Didatica dos Cursos de
Graduacgao ofertados pelo IFSP.

Ressalta-se que:

1. A rematricula é de carater obrigatério.

2. A rematricula dar-se-a exclusivamente pela internet no periodo estipulado, através do
link http://suap.ifsp.edu.br .

3. Ao final do processo online, sera gerado um comprovante de solicitagio de
rematricula que devera ser impresso e arquivado pelo aluno, lembrando que a matricula na disciplina
podera ser indeferida de acordo com o disposto no art. 61 da Organizagdo Didatica vigente e na
Instrucdo Normativa PRE/IFSP N° 003, de 10 de julho de 2017, ou seja, a solicitagao online de
rematricula ndo garante a matricula na disciplina.

4. A ordem de prioridade de matricula em disciplinas seguira o disposto no art. 61 da
Organizacao Didatica vigente e na Instrucdo Normativa PRE/IFSP N° 003, de 10 de julho de 2017.

5. As disciplinas de 1° semestre ndo serdao ofertadas na Rematricula de janeiro de
2023 devido a mudanga das grades de todos os cursos do IFSP. As disciplinas de 1° semestre
serao ofertadas para solicitacdo somente no més de fevereiro e terao inicio no més de margo quando os
ingressantes pelo Sisu iniciarao as aulas. As demais disciplinas terdo inicio em 13 de fevereiro de 2023,
conforme calendario académico. A forma de solicitagcdo das disciplinas de 1° semestre sera informada
em novo comunicado a ser publicado no més de janeiro de 2023.

6. Estudantes que estavam com matricula trancada no 2° semestre de 2022, devem fazer
a rematricula online, regularmente, pelo Sistema Suap.

7. Estudantes que ja concluiram todas as disciplinas, mas tem pendéncias tais como:

Estagio, TCC, AACC/ATPA a cumprir, devem solicitar Manutengado de Vinculo no sistema Suap

(http://suap.ifsp.edu.br ) no mesmo periodo da Rematricula Online — 21 a 29 de janeiro de 2023.

Confira tutoriais de rematricula nos seguintes links:

e https://drive.ifsp.edu.br/s/xoWOPSUIKKREOpz

e http://szn.ifsp.edu.br/portal2/arquivos/artigos/662/Tutorial Rematricula_Suap.pdf



https://spo.ifsp.edu.br/images/phocadownload/DOCUMENTOS_MENU_LATERAL_FIXO/ENSINO/Calend%C3%A1rios_acad%C3%AAmicos/2023/graduacao_16dez.pdf
http://suap.ifsp.edu.br/
https://drive.ifsp.edu.br/s/xoWOPSUlKkREOpz
http://szn.ifsp.edu.br/portal2/arquivos/artigos/662/Tutorial_Rematricula_Suap.pdf

ATENCAO!
REMATRICULA NAO PERMITIDA VIA SUAP
Caso a solicitagao de rematricula via Suap nao apareca para vocé, ou a rematricula online esteja

bloqueada para seu prontuario, verifique se vocé se enquadra em um dos seguintes cenarios:

1 - PRAZO MAXIMO PARA CONCLUSAO

Estudantes que ultrapassaram o prazo maximo para a conclusao do curso devem solicitar a
prorrogac¢ao de prazo, pelo formulario disponivel no link: https://forms.gle/mNRAKS4BadL4Hzx
mesmo periodo da Rematricula Online — 21 a 29 de janeiro de 2023. A CRS encaminhara as
solicitagbes a Diretoria de Administragdo Escolar (DAE) em até 10 dias uteis apds o encerramento do
periodo de rematricula. A DAE deliberard em até 20 dias uteis a partir da data de recebimento da

solicitagao.

2 - MUDANCA DE GRADE

Estudantes cujo curso tenha sofrido mudanga de grade e precisam cursar disciplinas que nao
sdo mais ofertadas na grade antiga, deverdo solicitar a matricula pelo formulario disponivel no link:
https://forms.gle/mMNRAKS4BgdL4Hzxs8 , no mesmo periodo da Rematricula Online — 21 a 29 de
janeiro de 2023. A CRS efetuara a matricula nas disciplinas disponiveis até o dia 12 de fevereiro de
2023.

3 - REPROVAGAO POR FALTA/ABANDONO DO CURSO

Estudantes que estejam com a matricula inativa (em aberto) por abandono ou reprovagao por
faltas devem solicitar a reativagcdo de matricula (preferencialmente apresentando justificativa), pelo
formulario disponivel no link: https:/forms.gle/mNRAKS4BgdL4Hzxs8 , no mesmo periodo da
Rematricula Online — 21 a 29 de janeiro de 2023. A CRS deliberara sobre a justificativa apresentada

em até 20 dias uteis contados a partir do dia 30 de janeiro de 2023.

GUARDA RELIGIOSA
Conforme Instru¢ao Normativa PRE/IFSP N° 003, de 14 de Maio de 2019: Estudantes que
freqlientam religioes que praticam periodo de guarda religiosa deverao encaminhar e-mail a CRS
com o numero do Requerimento aberto no Suap indicando a necessidade de plano de estudo especial.
O tipo de requerimento a ser aberto deve ser a opgao “Outro”, o requerimento deve ser aberto no
periodo de 21 a 29 de janeiro de 2023, deve ser solicitado plano de estudos especial e deve ser
anexado um documento em papel timbrado que ateste a vinculagdao/membresia junto a

instituicao/organizagcao/comunidade religiosa.

PERDA DO PRAZO DE REMATRICULA
O estudante que deixar de efetuar a solicitacdo de rematricula dentro do periodo correto, de
acordo com art. 56 da Organizagao Didatica vigente, devera apresentar justificativa a Coordenadoria de

Registros  Escolares  (secretaria), preenchendo ao formulario disponivel no link:
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https://forms.gle/DMGTZk8AefNf2gQn7 , em até 20 dias corridos apés a data final da rematricula,
ou seja, até dia 18/02/2023. Caso a justificativa ndo seja apresentada, o histérico do estudante sera

encaminhado a Diretoria Adjunta Sociopedagdgica para processo de avaliagdo de desisténcia. O
estudante que for considerado desistente perdera direito a vaga. A CRS deliberara sobre a justificativa

apresentada em até 20 dias Uteis contados a partir do envio da justificativa.

CORRELATAS
A solicitacdo de inclusao em Disciplinas Correlatas ocorrera, via Moodle IFSP

( https://feadcampus.spo.ifsp.edu.br/course/view.php?id=1229&section=0 ), no periodo de 01 a 05 de
fevereiro de 2023. O resultado da solicitacdo sera divulgado em 06 de margo de 2023.

REGIME ESPECIAL DE DEPENDENCIA
A solicitacdo de matricula em Regime Especial de Dependéncia ocorrera, via Moodle IFSP (

https://eadcampus.spo.ifsp.edu.br/course/view.php?id=1229&section=0 ), no periodo de 01 a 05 de
fevereiro de 2023. O resultado da solicitagéo sera divulgado em 06 de margo de 2023.

DUVIDAS

Duvidas ou possiveis ocorréncias deverdo ser encaminhadas para o email;
rematricula@ifsp.edu.br, e serdo respondidas em até 3 dias uteis. Para isso, deverao ser informados o
prontuario e nome completo do aluno, um telefone para contato e também a descricdo da duvida ou
ocorréncia detalhada e escrita de forma coerente. E-mails sem o prontuario do aluno ou sem
detalhamento adequado da ocorréncia nao serao respondidos.

Identificar o assunto do e-mail:
REMATRICULA DE JANEIRO — NOME COMPLETO — PRONTUARIO

RECOMENDA-SE O MAXIMO CUIDADO AQ FAZER O PROCESSO DE REMATRICULA,
pois ndo sera possivel modificar as disciplinas selecionadas ou incluir disciplinas
ofertadas na rematricula de janeiro apos o periodo de rematricula online.

O periodo de CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS
ocorrera de 13 de FEVEREIRO de 2023 até o dia 26 de MAIO de 2023.

EQUIPE CRS
Sao Paulo, 22 de dezembro de 2022.
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Maricela Bernardo dos Santos
Coordenadora dos Registros Escolares
do Ensino Superior
RG. 42552848-0
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