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COMUNICADO DIRETORIA DE PESQUISA, EXTENSAO E PC')S-GRADUACAO DPE-SPO
Visitas Técnicas 2023

A Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Pds-Graduagdo (DPE) do Campus Sdo Paulo do IFSP comunica a comunidade do cadmpus o
planejamento pedagdgico relativo as visitas técnicas do ano de 2023 e os procedimentos a serem adotados pelos(as) servidores(as).

I. DAS CONSIDERAGCOES GERAIS

1.

11.

12.

Considerando as Portarias n22.095 de 02 de agosto de 2011 e Portarias n22.968 de 24 de agosto de 2015 e a Instrugdo
Normativa PRX n2 01 de 08 de setembro de 2015, o Campus Sdo Paulo iniciara a programacdo pedagdgica relativa as Visitas
Técnicas (VTs) para o ano 2023.

Em acordo com o artigo 2° da Portaria n22.095/2011 e artigo 31 da Portaria n? 2.968/2015 sdo consideradas VTs as
atividades de ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido em ambiente externo a instituicdo de ensino, visando
ampliar os conhecimentos relacionados ao trabalho e a preparagdo para o trabalho produtivo, assim como para uma
formagdo integral do educando como cidadao.

i. A VT visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando
o desenvolvimento do educando para o trabalho.

ii. A VT serd realizada em locais onde possa ser vivenciada pelo educando a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos no
curso, buscando a compreensdo das competéncias e habilidades desenvolvidas no mesmo ou em locais e instituigdes
onde o educando possa adquirir uma visdo ampla enquanto cidadao, sendo agente de transformacgdo da sociedade.

As VTs deverdo ser obrigatoriamente registradas no médulo EVENTOS no Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP -
https://suap.ifsp.edu.br/) conforme procedimentos estabelecidos no Tutorial de Visitas Técnicas (Anexo 1) para fins de
registro da atividade e certifica¢cdo aos participantes.

As VTs que fazem parte do Projeto Pedagdgico do Curso ou do Plano de Aula de uma disciplina em especifico terdo prioridade
na alocac¢do de recursos para sua viabilizacdo e agendamento.

As VTs que necessitarem de recursos financeiros ocorrerdo de acordo com a disponibilidade orgamentéria do campus.

. Somente serdo autorizadas as VTs solicitadas e acompanhadas por docentes vinculados ao IFSP - Campus S3ao Paulo e cujos

participantes sejam alunos regularmente matriculados e que estejam frequentando efetivamente os cursos oferecidos pelo
IFSP.

. As VTs devem ser planejadas observando o inicio e término do periodo letivo, definindo e justificando o periodo de

afastamento junto ao ponto e as chefias, e a programacdo das atividades.

. As VTs para o ano de 2023 serdo de ida e volta no mesmo dia, localidades préximas ao campus ou curtas distancias,

observando o limite de 200 km. As VTs de longa distincia e/ou de duracio superior a 01 (um) dia, ndo serdo atendidas por
indisponibilidade orcamentaria de 2023;

. Evedada a realizacdo de VT sem a presenca de um(a) servidor(a) responsavel.
10.

Compete ao(a) servidor(a) responsavel pela VT realizar os tramites de solicitagdo, conforme este Comunicado e, em caso de
duvidas, poderd entrar em contato com a CEX, pessoalmente (sala 522- bloco C), por e-mail (cex.spo@ ifsp.edu.br) ou por
telefone (2763-7592).

Compete aos(as) diretores(as) de departamentos orientar e organizar as VTs junto aos seus coordenadores de curso e
encaminhar o planejamento a DAD, e posteriormente informar aos solicitantes sobre o deferimento ou indeferimento do
pedido.

Compete a DAD, a analise das solicitagGes previstas no planejamento das VTs, o deferimento ou indeferimento referente as
solicitagBes, planejamento orgamentario e execugdo financeira relativa as despesas inerentes as visitas, a disponibilidade dos
veiculos e manutenc¢do dos mesmos (autorizacdo do transporte no SUAP), e a mobilizagdo de servidores motoristas para
atendimento das demandas.

Il. DA ORGANIZAGAO DA VISITA TECNICA

13.

Para o ano letivo de 2023:
i. Compete ao(a) servidor(a) responsavel pela VT verificar junto a DAD sobre o deferimento ou indeferimento de sua VT e
areserva do veiculo no SUAP;
ii. Compete ao(a) servidor(a) responsavel pela VT, providenciar o seguro dos alunos se for o caso, eventuais recursos



financeiros, autorizagGes de responsaveis, em caso de aluno menor de idade, e demais autorizagdes necessarias;
iii. Erecomendado a contratacio de seguro viagem aos participantes quando se tratar de visita técnica fora do municipio
de Sao Paulo;
iv. As VTs deverdo ser cadastradas no SUAP pelo(a) servidor(a) responsavel com antecedéncia de 15 dias corridos (seguir
orientagdes do Anexo 1);
v. A CEX somente ird deferir as visitas técnicas cadastradas no SUAP que:
a. Estejam previstas no planejamento das VTs;
b. Estejam aprovadas pela DAD (quando envolver transporte do cdmpus e recursos financeiros);
c. Ndo tenham conflito de datas (quando envolver transporte do campus e recursos financeiros);
d. Estejam corretamente preenchidas, conforme tutorial, contendo todas as informagdes solicitadas.

l1l. DA FORMALIZAGAO DA VISITA TECNICA

14.

O coordenador do curso deverd enviar a programac¢do da visitas técnicas do seu curso, acordada previamente com os
docentes proponentes, ao Diretor de Departamento, contendo, no minimo:
i. Odiada VT, apresentando o horario de saida e hordrio de chegada;
ii. Definicdo da distancia em km;
iii. Local a que se destina a VT e a cidade/estado;
iv. Nome do Curso e a qual disciplina se vincula a VT;
v. NUmero de participantes da VT;
vi. O nome do(a) servidor(a) responsavel;
vii. E-mail e telefone do(a) servidor(a) responsavel;
viii. O tipo de transporte (em caso de solicitagdo de transporte do campus, verificar o nimero de lugares disponiveis:
onibus - 40 lugares, micro-6nibus - 27 lugares, van - 15 lugares);
ix. Demais consideragdes que julgar pertinente sobre a VT pleiteada.

15. Cabera ao(a) servidor(a) responsavel solicitar aos discentes menores de idade participantes da VT a entrega do formulario de

autorizagdo de viagem (conforme Anexo 2) devidamente preenchidos e assinados por seu responsavel legal.

16. Cabera ao(a) servidor(a) responsavel solicitar aos discentes maiores de idade participantes da VT o preenchimento do termo

de compromisso para viagem (conforme Anexo 3).

IV. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.

24.

25.

Nao serd permitido a presenca de pessoas estranhas a instituicdo no transporte do campus.

E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas durante o transporte. Para qualquer desrespeito a este item
serdo tomadas medidas legais e cabiveis perante o regimento da Instituicdo e as Leis do Cédigo Penal.

E vedado ao aluno dormir em local ndo autorizado pelo(a) servidor(a) responsavel.

E vedado o0 embarque e desembarque do dnibus em local ndo apropriado.

E vedado a entrada/descida do 6nibus fora do ponto estipulado de desembarque.

0O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste comunicado resultard em n3o aprovagdo da VT e em seu cancelamento
pela Dire¢do Geral do Campus Sao Paulo.

Compete aos servidores participantes da VT verificar junto a Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP) o procedimento correto
para registro do ponto no periodo da VT;

Compete ao(a) servidor(a) responsavel pela VT verificar e instruir os(as) alunos(as) sobre vestimenta adequada visando a
protecdo do estudante, guardar e arquivar corretamente os documentos relativos a VT junto a Coordenac¢do do Curso pelo
periodo de 05 (cinco) anos.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢cdao Geral do Campus Sao Paulo.

A DPE-SPO reitera o seu compromisso com as atividades de extensdo do Campus Sdo Paulo, solicitando a compreensdo e cooperagdo da
comunidade académica para superarmos mais este desafio.

Sdo Paulo, 22 de margo de 2023.

assinatura eletrénica

Prof. Dr. Francisco Yastami Nakamoto
Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Pés-Graduagdo
IFSP Campus S3o Paulo
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