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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

A presente cotagao eletrdnica tem como objeto a aquisicdo de materiais de consumo para
atender as necessidades do Projeto de Extensdo Cultura Brasileira para Estudantes
Hispano-falantes (Edital n.° 823/2016 — PRX), executado no Campus Sao Paulo, conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, para o
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus Sao Paulo.

2. OBJETIVO

2.1.

Adquirir materiais de consumo para atender as necessidades do Projeto de Extensao
Cultura Brasileira para Estudantes Hispano-falantes executado no campus Sao Paulo do
IFSP.

3. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

3.1.

3.2.

Os trabalhos desenvolvidos pelos bolsistas junto aos alunos do projeto envolvem atividades
que promovam e facilitem a apropriagéo da lingua portuguesa, bem como informagdes que
abrangem a cultura brasileira por meio da oralidade, da escrita e da leitura, através de uma
construgao metodolégica pautada na ludicidade. Ferramentas como papel sulfite, canetas e
lapis coloridos, cartolinas, pastas plasticas, etiquetas e tinta guache sdo essenciais para que
o alunos e professores trabalhem adequadamente dentro do Projeto de Extensao Cultura
Brasileira para Estudantes Hispano-falantes (Edital n.° 823/2016 — PRX), executado no
Campus Séao Paulo. O projeto vai de encontro com a missao do IFSP, de ser um agente de
transformacdo da sociedade por meio da difusdo do conhecimento e da formacgido do
cidadao, e seu comprometimento social, principalmente junto a comunidade onde esta
inserido.

O objeto desta aquisigdo NAO possui item equivalente similar disponivel para contratagio
nas atas de SRP vigentes no IFSP.

4. DESCRIGAO DO OBJETO

41.

Descricao DETALHADA do objeto:

Item

Especificacdo Detalhada Catmat | Unidade Valor Quant.| Total

Papel sulfite 75¢g alcalino 210x297 A4 | 271491

1 R 21 2
— pacote 500 folhas esma 90 3 66,20

2 [Cartolina 150 g 50x66 cores mistas 235224 Pctc/ 10 6,77 5 49,50
PT 10 unidades

3 |Lapis de cor (caixa 36 cores) 410711 i?;’éa 20,05 13 | 238,12

4 274454 \Cabacl | o, 10 | 6117

Tinta guache 15 ml (et com 12 cores) 12
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5 Pasta com elastico polip. 335x235| 422389 UNID 2,59 50 158,40
transparente
6 Pa’st.a catadlogo com 50 envelopes 359010 UNID 15.51 1 11.88
Oficio
7 | Caneta hidrografica 24 cores 279527 UNID 24 .40 10 169,93
. . Rolo c/
8 |Etiqueta adesiva prego grande n. 4| 336117 75 8,47 1 17,39
(rolo 60 unidades)
Fita adesiva durex transparente Pacote ¢/
o 12mmx50m Pacote com 6 rolos 279105 6 14,57 1 14,57
- , Caixa c/
10 |Caneta esferografica 1.0mm cristal| 306569 50 35,58 1 35,58
azul Caixa 50 unidades
Total 822,74

FUNDAMENTAGAO LEGAL

5.1. O processo de aquisicao observara as normas e procedimentos administrativos da Lei n.°
8.666/93, de 21 de junho de 1993, e suas alteragbes, Portaria n°® 306 de 13 de dezembro de
2001 e suas alteracoes.

CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

6.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos
do paragrafo unico, do artigo 1°, da Lei n° 10.520, de 2002 e do Decreto n°® 5.450 de 31 de
maio de 2005.

ESTIMATIVA DE CUSTOS

7.1. A estimativa dos custos dos bens a serem adquiridos foi realizada mediante pesquisa na
internet e pedido de orgcamento para fornecedores, no qual o critério utilizado para a pesquisa
de precos foi a média das 3 melhores ofertas disponiveis no sitio eletrdnico dos
estabelecimentos, e a estimativa de preco total obtida foi de R$ 822,74 (oitocentos e vinte
e dois reais e setenta e quatro centavos).

CRITERIO DE JULGAMENTO
8.1. O critério de julgamento estabelecido para esse certame sera de MENOR PRECO.
PRAZO, LOCAL E CONDIGCOES DE ENTREGA

9.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias uteis, contados da data de ENVIO DA
NOTA DE EMPENHO.



9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.
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9.1.1. ANOTA DE EMPENHO sera encaminhada para o fornecedor no email cadastrado
no SICAF — Comprasnet.

9.1.2. A entrega devera ocorrer no almoxarifado do Campus Sao Paulo de segunda a
sexta feira das 08h as 12h e das 14h as 16h, cujo endereco de entrega é: Campus
Sao Paulo — Coordenadoria de Almoxarifado, localizado na Rua Pedro Vicente, 625,
Bairro Canindé, Sdo Paulo/SP - CEP:01109-010.

9.1.3. Quaisquer duvidas sobre a entrega dos materiais poderao ser sanadas através dos
seguintes contatos:

- e-mail: almoxarifado@ifsp.edu.br (com copia para adm.spo@ifsp.edu.br)
- telefone: (11) 2763-7595 / 7512.

Os bens serédo recebidos provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de posterior
verificagcdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

Os bens deveréo ter prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, prevalecendo o
maior.

Os eventuais componentes, manuais, ou acessorios, mesmo que nao constantes na
descricdo do objeto, quando fornecidos e acompanharem o produto de fabrica, deverao
também ser entregues no IFSP Campus Sao Paulo, sem qualquer custo adicional.

A presente aquisigao sera formalizada por meio de nota de empenho.

10. GARANTIA

10.1. Os materiais terdo garantia de 12 (meses) meses ou pelo prazo estipulado pelo fabricante,

o que for maior, contra quaisquer espécies de defeitos, contados da data efetiva da entrega,
devendo a contratada, apds a comunicagao do contratante, providenciar, no prazo maximo
de 10 (Dez) dias uteis, as devidas correcgoes.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. Sao obrigagoes da CONTRATANTE:



11.2.
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11.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
11.1.2. Armazenar adequadamente os materiais recebidos;

11.1.3. Verificar minuciosamente, nos prazos estabelecidos, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia, para fins de aceitagcao e recebimento definitivo;

11.1.4.Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

11.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através
de comissao/servidor especialmente designado;

11.1.6. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.1.7. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do objeto do
presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Sao obrigagoes da CONTRATADA:

11.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia;
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucgao do objeto;

11.2.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia; acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade;

11.2.3. Havendo possibilidade, o objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com
uma versao em portugués e da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada, no
que couber;

11.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

11.2.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.2.6. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
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11.2.7. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

11.2.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execugao do contrato.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

12.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um representante da
CONTRATANTE especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-lo e subsidia-lo de informacgdes pertinentes a essa atribuicao.

12.2. O representante da CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

12.3. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢ado das medidas convenientes.

13. PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado, no prazo de 10 (dez) dias uteis da data de apresentagéo dos
documentos de cobrancga, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada,
atestada e aprovada pelo CONTRATANTE,

13.2. O pagamento sera efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de Ordem
Bancaria;

13.3. Os bens entregues ou servigos prestados em desacordo com as especificagcdes contratuais
nao serao atestados pela fiscalizagao;

13.4. A CONTRATADA devera emitir uma nota fiscal com os dados constantes da Nota de
Empenho.

14. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

14.1. Adotar boas praticas de otimizacido de recursos/reducao de desperdicios/ menor poluigéao,
tais como:

a) Racionalizagao do uso de substancias potencialmente téxico-poluentes;
b) Substituicho de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

c) Treinamento/ capacitagao periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugao de
desperdicios/poluicao;

d) Adotar as praticas de sustentabilidade na execugao dos servigos, quando couber, todas
de acordo com o art. 6° da Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010.
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15. SANCOES

15.1. A CONTRATADA estara sujeita as penalidades por inexecugao contratual de acordo com o
disposto na Lei n° 8.666/1993.

15.2. A CONTRATADA compromete-se a manter as informagdes de contato constantemente
atualizadas no SICAF.

16. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

16.1. O prazo para a execugao do objeto deste Termo de Referéncia é contado a partir do primeiro
dia util subsequente ao envio da Nota de Empenho.

16.2. E obrigacdo da CONTRATADA manter as informagdes cadastrais no SICAF atualizadas.

16.3. Havendo divergéncia entre as especificagdes do objeto detalhadas no Comprasnet e as
constantes neste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.

O presente Termo de Referéncia segue para o parecer do Diretor do IFSP — Campus Sao Paulo
com vistas ao prosseguimento do certame licitatério.

Sao Paulo, 30 de agosto de 2017.

DANIELLE YURA ROBERTO JOSE DOS SANTOS
Jornalista — ASC/Reitoria Diretor de Administragao

Apoés analise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades do
Campus Sao Paulo.

Séo Paulo, 30 de agosto de 2017.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
Diretor Geral
IFSP — Campus Sao Paulo



