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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N. ° SPO.112, DE 04 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuigdes legais, delegadas pela Portaria n. © 3.903, de 04/11/2015 e, em
conformidade com a Resolugdo n.° 01, de 17/06/2010 — CONAES e o OFICIO 3/2020
- DCC-SPO/DEN-SPO/DRG/SPO/IFSP, resolve:

Art.1.° DESIGNAR os servidores docentes abaixo relacionados para, sob
a presidéncia do primeiro, integrarem o Nucleo Docente Estruturante — NDE do Curso

de Engenharia Civil do Campus S&o Paulo:

Roberto Mauricio Micali - Presidente
Carlos Antonio da Rocha

Catia da Costa e Silva

Cesar Augusto Vieira Valente

Isaac Eduardo Pinto

Leticia Santos Machado de Araujo
Luciano Luis Ribeiro da Silva
Marcos Crivelaro

Omar de Barros Silvestre Junior
Rogerio Ferreira da Fonseca

Thais Cristina Silva de Souza

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N.° SPO.113, DE 05 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
da competéncia que Ihe confere a Portaria n® 3.903, de 04/11/2015, de acordo com a
Instrucdo Normativa n° 03 de 04/05/2015, com a Resolucéo n° 143, de 01/11/2016, com
a Portaria n.° 2582, de 17/07/2020, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP), e com o Oficio 4/2020 - DCC-SPO/DEN-
SPO/DRG/SPO/IFSP, resolve:

Art. 1° REVOGAR, a partir desta data, a Portaria n° SPO.266 de 10 de
outubro de 2018, e a Portaria n° SPO.156, de 17 de junho de 2019.

Art. 2° DESIGNAR o0s membros abaixo indicados para, sob a presidéncia
do primeiro, recomporem a Comissdo de Elaboracdo e Implementacdo do Projeto
Pedagdgico (CEIC) do curso Técnico Modular em Edificacbes do Campus Séo

Paulo:

Presidente

Thais Regeane Kitzinger

Docentes da Area Técnica

Cesar Augusto Vieira Valente
Fabio Gallo Junior

Isaac Eduardo Pinto

Jorge Venancio de Freitas Monteiro

Lais Aparecida Ywashima
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Leticia Santos Machado de Araujo
Marcos Crivelaro

Omar Ayub

Paulo Cesar Nogueira Borges

Pedro Henrique de Carvalho Rodrigues
Docentes da Formacao Geral
Guilherme Nakashato

Patricia Andrea Paladino

Pedagogo(a) ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais

Thais Surian

Representante da Coordenadoria de Extensdo

Alexandre Galdino Sobrinho

Representante da Diretoria de Pesquisa, Extenséo e Pos - Graduacao

Jose Carlos Jacintho

Membros do segmento discente
Carolina Baptista Minato

Willian Santos Bezerra

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° SPO.114, DE 05 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicbes delegadas pela Portaria n° 3.903, de 04 de novembro de 2015,
RESOLVE:

DESIGNAR o0s servidores abaixo relacionados para constituirem a
BANCA EXAMINADORA referente ao Processo Seletivo Simplificado de Professor
Substituto do Campus Séo Paulo, de que trata o Edital n® 245, de 17/07/2020, a realizar-

se por meio de videoconferéncia nos dias 12 e 13/08/2020, conforme segue:
Area de FISICA

BANCA 1 —12/08/2020 E 13/08/2020
ASTROGILDO DE CARVALHO JUNQUEIRA
DORIS KOHATSU

LEANDRO DAROS GAMA

BANCA 2 - 12/08/2020 E 13/08/2020
RODRIGO CARVALHO SPONCHIADO
FERNANDO HOMEM DE MELLO MEDEIROS

RICARDO RECHI AGUIAR
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BANCA 3 —12/08/2020 E 13/08/2020
CARLOS ANTONIO DA ROCHA
MARCELO PORTO ALLEN

BRUNA CAVALLINI E RODRIGUES

SUPLENTE: NEILO MARCOS TRINDADE

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N. ° SPO.115, DE 13 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicGes legais, delegadas pela Portaria n. © 3.903, de 04/11/2015, resolve:

Art.1.° CONSIDERANDO a Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional (LDB);

CONSIDERANDO a Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, que
dispde sobre estagio e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria n° 1.204 de 11 de maio de 2011, que aprova
0 Regulamento de Estagio do IFSP;

CONSIDERANDO a Resolugdo IFSP n° 19 de 14 de maio de 2019, que
dispde sobre as Diretrizes do Estagio nas Licenciaturas;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNE-CP n° 02, de 20 de dezembro de
2019, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacdo Inicial de
Professores para a Educacdo Basica e institui a Base Nacional Comum para a Formacéo
Inicial de Professores da Educacéo Basica (BNC-Formacao);

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n° 05 de 28 de abril de 2020, que
trata sobre a Reorganizacdo do Calendario Escolar e da possibilidade de computo de
atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em
razdo da Pandemia da COVID-19;

CONSIDERANDO a Portaria MEC 544 de 16 de junho de 2020, que
dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais, enquanto
durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias
MEC n° 343, de 17 de marco de 2020, n° 345, de 19 de mar¢o de 2020, e n° 473, de 12
de maio de 2020;
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

CONSIDERANDO a Portaria IFSP n° 2.337 de 26 de junho de 2020, que
estabelece diretrizes para que os campus do IFSP, em sua autonomia, e de acordo com
os protocolos estabelecidos pelo Estado e por seus respectivos municipios, analisando a
situacdo da sua regido, possam decidir pela melhor forma de Reorganizacdo das
Atividades Académicas para seu campus, para reposi¢do do calendario dos cursos de
Graduacdo e da Educacdo Bésica, afetados em decorréncia das acdes tomadas para o
enfrentamento da emergéncia de saude publica, de importancia internacional, decorrente
da pandemia do coronavirus COVID-19;

CONSIDERANDO a Portaria 2.353 de 29 de junho de 2020, que da
autonomia aos campus do IFSP para que, em conformidade com os protocolos
estabelecidos pelo Estado e por seus respectivos municipios, analisando a situacdo da
sua regido e, considerando as diretrizes estabelecidas pelo IFSP, possam decidir pela
melhor forma de Reorganizacdo das Atividades Académicas para seu campus, para
reposicdo dos calendario dos cursos afetados em decorréncia das a¢fes tomadas para o
enfrentamento da emergéncia de satde pablica, de importancia internacional, decorrente
da pandemia do COVID-19 e mantém as demais atividades de ensino, pesquisa e
extensdo durante este periodo, em conformidade com as orientagdes das respectivas
Pro-Reitorias e revoga a portaria 2.070 de 29 de maio de 2020;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa IFSP-PRE n° 008 de
14/07/2020, que regulamenta e da diretrizes e orientagdes para a pratica de Estagio
Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura e de formacdo pedagogica
oferecidos pelo IFSP na forma remota, para fins de reposicdo do calendéario escolar, e
estabelece demais orientacbes em decorréncia das acdes tomadas para o enfrentamento
da emergéncia de salde publica decorrentes da pandemia do coronavirus COVID-19, a
Direcdo Geral PUBLICA e ACATA os procedimentos adotados pela Diretoria de
Pesquisa, Extensao e Pds-Graduacdo (DPE-SPO) e a Coordenadoria de Integracdo
Escola-Empresa (CEE-SPO) em relacdo a realizacdo de estagio nos cursos de
Licenciatura e de Formacao Pedagdgica durante a vigéncia da referida Instrucdo
Normativa IFSP-PRE 008/2020, no &mbito do Campus Sao Paulo do IFSP.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Art. 2° INDICAR que esta portaria somente tem validade quando
acompanhada pelas informacdes gerais e pelos anexos numerados de | a XIV e

apresentados na sequéncia desta portaria.

Art.3 ° DEFINIR a vigéncia desta portaria enquanto perdurarem as
recomendagdes sanitarias de autoridades federais, estaduais e municipais de

distanciamento social da pandemia do coronavirus COVID-19.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO N
DOS CURSOS DE LICENCIATURA E DE FORMACAO

PEDAGOGICA
DO IFSP — CAMPUS SAO PAULO

NAS FORMAS REMOTA OU PRESENCIAL
(Na vigéncia da IN IFSP-PRE n° 008/2020, de 14/07/2020)

INFORMACOES GERAIS

1) Do Seguro

* Os Coordenadores de Curso ou Orientadores de Estagio deverdo

encaminhar, até ultimo dia de cada més, uma relacdo dos alunos a serem

incluidos e/ou mantidos na apélice de sequro do IFSP-SPO a Coordenadoria

de Integracdo Escola-Empresa (CEE-SPO), com copia a Diretoria de Pesquisa,
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Extensdo e Pds-Graduacdo (DPE-SPO). Para isso, receberdo, da CEE-SPO,

uma lista de alunos para a qual devem solicitar inclusées ou exclusdes.

2) Da prioridade aos concluintes na realizacao do estagio no

proprio Campus Sao Paulo do IFSP

* Os Coordenadores de Curso deverdo contatar os professores de suas areas
gue ministram aulas no Nivel Médio para que estes possam acolher os alunos
concluintes como estagiarios em suas aulas remotas. Para isso, deverao,
em parceria com estes docentes, distribuir os alunos aptos a estagiar,
considerando o maximo de 10 alunos para cada professor, conforme
estabelece a Lei 11.788/2008, podendo haver duas situacdes:

1) prorrogacao da vigéncia do estagio — no caso daqueles alunos que ja
haviam comecado a estagiar durante o 1° semestre civil de 2020;

2) inicio do estagio — no caso daqueles alunos que irdo iniciar o estagio.

* Observacao: a prioridade aqui sugerida ndo exclui aos alunos que nédo séo

concluintes a possibilidade de estagiar, também, no proprio IFSP-SPO.

3) Das aprovacdes dos Colegiados dos Cursos

* Os Coordenadores de Curso deverdo encaminhar a CEE-SPO e a DPE-SPO
copia do plano de atividades ou da ata de reunido do Colegiado do Curso
contendo:

I. a aprovacdo da realizacdo de atividades de estagio (nas diversas
modalidades elencadas no item 9 abaixo) na forma remota e/ou
presencial;

II. Aprovacdo da convalidacdo das atividades de estdgio realizadas no

primeiro semestre de 2020, na forma remota e/ou presencial.
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4) Da elaboracdo dos Planos de Atividades Conduzidas a

Distancia por parte dos Professores Orientadores de Estagio

* Aos professores orientadores, aprovada a realizacdo das atividades de
estagio na vigéncia da IN IFSP-PRE n° 008/2020 por parte dos Colegiados dos
Cursos, caberd a elaboracdo dos Planos de Atividades Conduzidas a
Distéancia.

* Estes poderao ser emitidos:

I. individualmente - para cada aluno que esteja sob sua orientacéo; ou

. de forma coletiva — elencando-se, no proprio Plano de Atividades

Conduzidas a Distancia, para quais alunos ele é cabivel.
* O preparo desses planos devera ser feito tdo logo sejam aprovadas as
atividades por parte dos Colegiados de Cursos e seguir o0 modelo proposto no
Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO ).

5) Darealizacdo de estagio em ambientes nédo escolares
* A Resolugéo IFSP n° 19/2019, artigo 6, § 3°, estabelece a possibilidade do

estagio ser realizado em instituicdes nao-escolares até 0 maximo de 20% da
carga horaria total do estagio obrigatério, desde que previsto e regulamentado
no PPC, garantindo-se sempre a supervisdo do estagiario por um profissional
da area de formacé&o do curso e a articulacdo com a base comum nacional das

orientacdes curriculares.

6) Do aproveitamento de docéncia para dispensa parcial da

carga horaria de estagio obrigatorio

* A Resolugdo IFSP n°19/2019, artigo 3, § 3°, dispde que os portadores de

diploma de licenciatura com exercicio comprovado no magistério e exercendo
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

atividade docente regular na Educacédo Basica poderdo ter reducdo da carga
horaria do estagio curricular supervisionado até o maximo de 100 (cem) horas,
desde que essa possibilidade esteja prevista no Projeto Pedagogico de Curso
(PPC).

7) Da equiparacao de projetos de ensino, pesquisa ou extensao
ao estagio obrigatorio

* Nao esta expressa na IN PRE n° 008/2020, contudo esta prevista no Parecer
CNE/CP 05/2020, no qual se Ié “A substituicdo da realizagdo das atividades
praticas dos estagios de forma presencial para ndo presencial, com o uso de
meios e tecnologias digitais de informacdo e comunicacdo, podem estar
associadas, inclusive, as atividades de extensdo das instituicbes e dos cursos

de licenciatura e formacgao de professores”.

8) Da validacdo dos documentos de estagio em suas diversas
modalidades

* No sentido de preservar a saude de todos os envolvidos nos processos de
estagio e criar meios de possibilitar a sua realizacdo enquanto perdurarem as
recomendacdes sanitarias das autoridades federais, estaduais e municipais de
distanciamento social, as seguintes formas de apresentacdo dos documentos
poderdo ser exigidas pela CEE-SPO para validacdo, conforme os
procedimentos especificos:

* Documentos de origem externa:

I. Se possivel, contendo o logotipo e dados da empresa / unidade
concedente;
[I.  Assinaturas de préprio punho e carimbo, na forma digitalizada;
lll.  Assinaturas eletronicas.
IV. Somente para estagios obrigatorios, também serdo aceitas anuéncias

dadas no proprio corpo do e-mail institucional.
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* De origem interna do IFSP:

Assinaturas de préprio punho e carimbo, na forma digitalizada;
Assinaturas efetuadas via SUAP ou ferramentas eletronicas (e-mail

institucional).

* A critério do professor orientador de estagios do IFSP ou da CEE-SPO

poderdo ser exigidos, a qualquer tempo, 0s originais ou outros meios de

comprovacgdo de assinaturas. A tramitacdo de todos os documentos sera por

processo via SUAP ou por envio de e-mails durante a suspensdo das

atividades presenciais.

9) Dos tipos de estagio obrigatério e nao obrigatorio e

possibilidades de composicéo de horas de estagio obrigatoério

VI.
VII.

Realizacéo de estagio obrigatério ndo remunerado no proprio IFSP-SPO;
Realizacdo de estagio obrigatério ndo remunerado em ambientes
escolares que ndo o IFSP ou ambientes ndo escolares;

Realizacdo de estagio ndo obrigatério remunerado em ambientes
escolares ou ndo escolares;

Realizacdo de estagio ndo obrigatério remunerado em ambientes
escolares ou ndo escolares (com aproveitamento de horas para compor
a carga horaria de estagio obrigatorio);

Aproveitamento de docéncia para dispensa parcial de carga horaria de
estagio supervisionado (limitado a 100 horas, desde que previsto no
PPC);

Residéncia Pedagodgica;

Equiparacdo de projetos de pesquisa, extensdo ou ensino ao estagio

obrigatério.
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10) Dos Prazos

* Documentos emitidos a partir da data deste comunicado:

VI.

Termos aditivos: devem ser entregues a CEE-SPO antecipadamente ou
em até 30 dias ap06s a ocorréncia neles apontada;

Termos de Compromisso: devem ser entregues a CEE-SPO
antecipadamente ou em até 30 dias apos a data de inicio do estagio ou
projeto;

Termos de rescisao: devem ser entregues a CEE-SPO antecipadamente
ou em até 30 dias ap0s a data da resciséo;

Finalizacdo de estagio obrigatério: devem ser entregues pelos
professores orientadores a CEE-SPO em até 60 dias letivos apds o
encerramento do semestre letivo a que se referirem.

Finalizacdo de estagio ndo obrigatorio: devem ser entregues a CEE-SPO
pelos professores orientadores em até 60 dias letivos ap0s a data de
término do estagio.

Documentos de aproveitamento de docéncia e Documentos de
Equiparacao de Projetos:

- Alunos concluintes: devem ser entregues, pelo professor orientador, a
CEE-SPO em até 60 dias letivos apés a data de término do projeto ou do
periodo a ser utilizado para aproveitamento de docéncia;

- Demais alunos: devem ser entregues somente apds o retorno das
atividades presenciais no campus. Contudo, recomendamos que néo
aguardem o retorno das atividades presenciais para providenciar os
documentos. E melhor que se adiantem e os deixem prontos, ou seja,
elaborados, assinados e carimbados. Assim, tdo logo as atividades
presenciais forem retomadas, poderdo submeté-los a avaliagdo do

professor orientador e realizar a entrega na CEE-SPO.
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* Documentos emitidos anteriormente a data deste comunicado:

Os documentos que deveriam ser entregues até marco de 2020 e os gerados
no periodo de marco de 2020 até a data deste comunicado deverdo ser
regularizados junto a CEE-SPO/DPE-SPO, em conjunto com os professores
orientadores de estagio, em até 60 dias letivos ap6s o retorno das atividades

presenciais no campus.

11) Condicbes Especificas
* O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no item 10 acima ou o ndo

cumprimento dos quesitos abaixo elencados podera acarretar indeferimento
e/ou invalidacédo do processo de estagio, a critério, apos analise e parecer, de
todas as partes envolvidas: Professor Orientador de Estagio, Coordenadoria de
Integracdo Escola-Empresa e/ou Diretoria de Pesquisa, Extensdo e POés-
graduacéo.

* Para haver o aceite de um Termo de Compromisso de Estagio ou de um
Termo de Aditamento de Estagio, o aluno ndo deve apresentar pendéncias no
Setor de Estagio, tais como: estagios anteriores nao finalizados, ndo entrega

de relatorios etc.

Na sequéncia, sequem 0s procedimentos para as modalidades de estagio

elencadas no item 9 das Informacdes Gerais, validos durante a vigéncia
da IN IFSP-PRE n° 008/2020.
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| - Realizacao de estagio obrigatdrio ndo remunerado
no préprio IFSP-Campus Sao Paulo

l) PRORROGAGCAO DE VIGENCIA DE ESTAGIO

* aqueles alunos que tinham contrato ativo neste ano de 2020 e desejam
prorrogar a vigéncia desse contrato, realizando atividades de estagio de forma
remota e/ou presencial.

1) INICIO DE ESTAGIO
* aqueles alunos que desejam iniciar o estagio realizando atividade remota e/ou
presencial.

* PROFESSOR SUPERVISOR é aquele que ministra aulas no Ensino Béasico
em que o aluno pretende realizar o estagio curricular supervisionado.

* PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO é aquele definido pela
Coordenacédo do Curso de Licenciatura no IFSP para acompanhar, orientar e
validar o processo de estagio.

PASSO A PASSO

1) ALUNO - verificar se ha possibilidade, no seu curso/semestre, de realizar o
estagio supervisionado na forma remota e/ou presencial.

Para isso, entrar em contato com professor orientador de estagio do seu curso
e solicitar a ele o Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO 1)
devidamente assinalado e assinado;

2) PROFESSOR ORIENTADOR - enviar ao aluno, por e-mail institucional, o
Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO 1) - que podera ser
individual ou coletivo;

3) ALUNO - verificar:

** No caso de PRORROGACAO - se o professor supervisor aceita que vocé dé
continuidade ao seu estagio na modalidade em que o IFSP esteja trabalhando
(remota ou hibrida entre remota e presencial);

** No caso de INICIO DE ESTAGIO — se o professor supervisor aceita que
vocé inicie o seu estadgio na modalidade em que o IFSP esteja trabalhando
(remota ou hibrida entre remota e presencial);

4) Em caso afirmativo, o ALUNO:

** No caso de PRORROGACAO:

| - Providenciar o Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO 1),
gue ja vira preenchido pelo professor orientador;
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Il - Preencher, com atencéo, a Carta de Prorrogacdo de Estagio e Anuéncia
(ANEXO II);
lll - Envia-los & CEE-SPO — e-mail: estagio@ifsp.edu.br.

** No caso de INICIO DE ESTAGIO:

| - Providenciar o Plano de Atividades na modalidade a distancia (ANEXO I),
gue ja vira preenchido pelo professor orientador;

Il - Preencher, com atencdo, o Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatério Nao Remunerado e Carta de Anuéncia (ANEXO ll1);

[l - Envia-los a CEE-SPO — e-mail: estagio@ifsp.edu.br.

5) SETOR DE ESTAGIOS — ao receber os documentos, apds devida
conferéncia, assinar e registrar a prorrogacéo da vigéncia ou inicio do estagio
no SUAP;

6) ALUNO — baixar, caso necessite, 0 termo aditivo ou 0 termo de compromisso
pelo SUAP, que ficardo disponiveis na aba “Documentacao e Aditivos”;

7) ALUNO - ir realizando as atividades acordadas, registrando-as na Ficha-
sintese (ANEXO [V);

8) Os documentos de acompanhamento de estagio - relatérios parciais,
Ficha-sintese (ANEXO V), deverdo ser administrados pelo orientador de
estagio da melhor forma que lhe convier, garantindo a legalidade do
acompanhamento, sendo, portanto, possivel a interacdo com o professor
supervisor de forma eletrénica:

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificacdo; ou

C) seja por documentos com aceite expresso no proprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler
a assinatura.

9) ALUNO - em data combinada com o professor orientador enviar o Relatério
final e a Ficha-sintese (ANEXO IV);

10) PROFESSOR ORIENTADOR - analisar, emitindo seu parecer, e enviar a
CEE-SPO os documentos de finalizacdo de estagio, via processo no SUAP,
incluindo o aluno como interessado.

Essa documentacao devera conter:

* Parecer Final (ANEXO IX), utilizando opg¢ao no sistema SUAP

* Ficha-sintese (ANEXO 1V) (PDF);

* Relatorio final (PDF).
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11) SETOR DE ESTAGIO - ao receber os documentos acima, verificar se
estdo corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de estagio e
incluir a carga horaria no registro académico do aluno no SUAP.

I1. Realizacdo de estagio obrigatorio ndo remunerado
em ambientes escolares, que ndo o IFSP,
ou ambientes ndo escolares

) PRORROGACAO DE VIGENCIA DE ESTAGIO

* aqueles alunos que tinham contrato ativo neste ano de 2020 e desejam
prorrogar a vigéncia desse contrato, realizando atividades de estagio de forma
remota e/ou presencial.

1) INICIO DE ESTAGIO
* aqueles alunos que desejam iniciar o estagio realizando atividade remota e/ou
presencial.

- PROFESSOR SUPERVISOR é aquele que ministra aulas no Ensino Basico
em que o aluno pretende realizar o estagio curricular supervisionado.

- PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO é aquele definido pela
Coordenacédo do Curso de Licenciatura no IFSP para acompanhar, orientar e
validar o processo de estagio.

PASSO A PASSO

1) ALUNO - verificar se ha possibilidade, no seu curso/semestre, de realizar o
estagio supervisionado na forma remota e/ou presencial. Para isso, deve entrar
em contato com professor orientador de estagio do seu curso e solicitar a ele o
Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO 1) devidamente
assinalado e assinado;

2) PROFESSOR ORIENTADOR - enviar ao aluno, por e-mail institucional, o
Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO 1) - que podera ser
individual ou coletivo;

3) ALUNO - verificar, junto a escola ou unidade concedente nao escolar:

* No caso de PRORROGACAO - se a escola ou unidade concedente ndo
escolar aceita a continuidade do seu estagio na modalidade em que ela
esteja trabalhando (remota ou hibrida entre remota e presencial);
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* No caso de INICIO DE ESTAGIO — se a escola ou unidade concedente néo
escolar aceita que vocé dé inicio ao seu estagio na modalidade em ela
esteja trabalhando. Caso necessario, pode solicitar ao Professor Orientador a
Carta de Apresentagdo (ANEXO V),

4) Em caso afirmativo, o ALUNO:

* No caso de PRORROGACAO:

| - Providenciar o Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO 1),
gue ja vira preenchido pelo professor orientador;

Il - Preencher, com atencéo, a Carta de Prorrogacdo de Estagio e Anuéncia
(ANEXO I1);

lll - Envid-los a Direcdo da escola ou Representante da unidade concedente
nao escolar para coletar a assinatura (de acordo) e, apds isso:

IV - Envia-los a CEE-SPO - e-mail: estagio@ifsp.edu.br;

* No caso de INICIO DE ESTAGIO:

| - Providenciar o Plano de Atividades Conduzidas a distancia (ANEXO 1),
gue ja vira preenchido pelo professor orientador;

Il - Preencher, com atencdo, a Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatério Nao Remunerado e Carta de Anuéncia (ANEXO Ill);

lll - Envia-los a Direcdo da escola ou Representante da unidade concedente
nao escolar para coletar a assinatura (de acordo) e, apds isso:

IV - Envia-los a CEE-SPO - e-mail: estagio@ifsp.edu.br;

5) SETOR DE ESTAGIOS — ao receber os documentos, apds devida
conferéncia, assinar e registrar a prorrogacao da vigéncia ou o inicio do estagio
no SUAP;

6) ALUNO — baixar, caso necessite, o termo aditivo ou o termo de compromisso
pelo SUAP, que ficardo disponiveis na aba “Documentacgao e Aditivos”;

7) ALUNO - ir realizando as atividades acordadas, registrando-as na Ficha-
sintese (ANEXO IV);

8) Os documentos de acompanhamento de estagio - relatorios parciais, Ficha-
sintese (ANEXO V), deverdo ser administrados pelo orientador de estagio da
melhor forma que Ihe convier, garantindo a legalidade do acompanhamento,
sendo, portanto, possivel a interagdo com o professor supervisor de forma
eletrénica,

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificacéo; ou
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c) seja por documentos com aceite expresso no préprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler
a assinatura.

9) ALUNO - em data combinada com o professor orientador, enviar o Relatério
final e a Ficha-sintese (ANEXO IV);

10) PROFESSOR ORIENTADOR - analisar, emitindo seu parecer, e enviar a
CEE-SPO os documentos de finalizacdo de estagio via processo no SUAP,
incluindo o aluno como interessado. Essa documentacao devera conter:

* Parecer Final (ANEXO IX);

* Ficha-sintese (ANEXO IV) (PDF);

* Relatoério final (PDF).

11) SETOR DE ESTAGIO — ao receber os documentos acima, verificar se
estdo corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de estagio e
incluir a carga horéria no registro académico do aluno no SUAP.

I11. Realizacéo de estagio ndo obrigatorio remunerado em
ambientes escolares ou nédo escolares

[) CONTRATOS VIGENTES (estagios em andamento)

*aqueles alunos que tinham contrato ativo deste ano de 2020 e continuam
vigentes passando a realizar atividades de estagio de forma remota e/ou
presencial.

1) PRORROGACAO DE VIGENCIA DE ESTAGIO

* aqueles alunos que tinham contrato ativo neste ano de 2020 e desejam
prorrogar a vigéncia desse contrato, realizando atividades de estagio de forma
remota e/ou presencial.

l1I) INICIO DE ESTAGIO

* aqueles alunos que desejam iniciar o estagio realizando atividade na forma

remota e/ou presencial.
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PASSO A PASSO
* No caso de CONTRATOS VIGENTES

ALUNO - continuar realizando as atividades determinadas pelo supervisor do

local de estdgio e em concordancia com o professor orientador do IFSP,
providenciando os devidos documentos de acompanhamento de estagio
conforme procedimentos abaixo sobre relatérios de atividades (item DO
ACOMPANHAMNETO DE ESTAGIO). E quando do término do estagio, os
procedimentos de finalizacdo (ITEM TERMINO DO ESTAGIO E REGISTRO
DE HORAS).

* No caso de PRORROGACAO OU INICIO DE ESTAGIO

1) ALUNO - providenciar, junto a unidade concedente:

* PRORROGACAOQ:

| - Plano de Atividades, no modelo do IFSP, disponivel no site do campus Séo

Paulo

Il — Termo Aditivo de Estagio, no modelo disponivel no site do campus Sao
Paulo ou no modelo da unidade concedente ou do agente de integracao.

lll - enviad-los ao representante legal da unidade concedente para coleta de
assinaturas (de acordo).

* INICIO DE ESTAGIO:

| - Plano de Atividades, no modelo do IFSP, disponivel no site do campus Séo

Paulo

Il — Termo de Compromisso de Estagio, no modelo no modelo disponivel no
site do campus Sdo Paulo ou no modelo da unidade concedente ou do agente
de integracéao.

lll - envid-los ao representante legal da unidade concedente para coleta de

assinaturas (de acordo).
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2) ALUNO - acionar o professor orientador escolhido do curso e enviar o Plano
de Atividades para aprovacao por e-mail ou outros meios que forem possiveis.

3) ORIENTADOR DE ESTAGIOS - ao receber o plano de atividades,
providenciar seu Parecer no Despacho Sobre Estagio (ANEXO VII) e
encaminhar ao aluno em alguma das seguintes formas:

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificacédo; ou

C) seja por documentos com aceite expresso no proprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler

a assinatura.

4) ALUNO - ao receber a devolutiva do professor orientador, envia-lo,
juntamente com o termo de compromisso ou o termo aditivo, a CEE-SPO por e-

mail (endereco: estagio@ifsp.edu.br)

5) SETOR DE ESTAGIOS - assinar o termo de compromisso ou o termo
aditivo, inserir no sistema SUAP e comunicar ao aluno sobre a disponibilidade
dos documentos no sistema (caminho: SUAP — clicar na prépria foto — clicar na
aba “Estagios e Afins” - clicar na lupa — clicar na aba “Documentagdo e
Aditivos”).

DO ACOMPANHAMNETO DO ESTAGIO
* para todos os casos (VIGENTES, PRORROGACAO ou INICIO)

1) ALUNO — manter em dia o acompanhamento do estagio da seguinte forma:

a) verificar com o orientador de estagio a forma de como deverdo ser

elaborados os relatérios de atividades, de acordo com o modelo disponivel
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no site do cadmpus, cuja periodicidade podera ser: mensal, bimestral, trimestral
ou semestral, conforme estabelece a Lei n° 11.788/2008.

b) providenciar a anuéncia do Supervisor de estagios (responsavel pelo
acompanhamento do estagio do estudante no local do estagio) sobre o
relatério, solicitando o encaminhamento ao e-mail institucional do professor
orientador do IFSP.

2) ORIENTADOR DE ESTAGIOS — ao receber o relatério de atividades,
providenciar seu Parecer no Despacho Sobre o Estagio (ANEXO VII) e
encaminhar ao aluno em alguma das seguintes formas:

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificacao; ou

C) seja por documentos com aceite expresso no proprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler

a assinatura.

3) ALUNO: ao receber a devolutiva do orientador, entrar no SUAP e, na aba
“‘Relatorios de Atividades - Estagiario”, inserir um arquivo unico em PDF, de, no
maximo, 2.0 MB, conforme o periodo solicitado pelo sistema, contendo o
relatorio e demais documentos que o validaram (como por exemplo, parecer, e-

mail, etc.).

4) SETOR DE ESTAGIO - arquivar o relatério e o parecer do professor, de

forma eletronica

Do TERMINO DO ESTAGIO E REGISTRO DE HORAS
* para todos casos (VIGENTES, PRORROGACAO ou INICIO)
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1) ALUNO - preparar o documento de finalizagdo, assim que terminar o
estagio, conforme Termo de Realizacdo de Estagio (ANEXO VIII) ou
Relatorio Final (no modelo antigo) e colher as devidas assinaturas e carimbos

da unidade concedente (supervisor ou representante legal).

2) ALUNO - enviar todos os documentos de estagio em um arquivo Unico, em
PDF, ao orientador, por e-mail, na seguinte ordem;

* Termo de compromisso;

« Termos aditivos (se houver);

* Plano(s) de Atividades;

» Relatérios de atividades de todo periodo estagiado;

* Rescisao contratual (se houver); e

« Termo de Realizacdo de Estagio (ANEXO VIII) ou Relatério Final (no

modelo antigo), apos as devidas assinaturas.

3) PROFESSOR ORIENTADOR - analisar, emitindo seu parecer no Despacho
sobre Estagio (ANEXO VII), e enviar os documentos de finalizacdo de estagio,
via processo no SUAP a CEE-SPO, incluindo o aluno como interessado.

Essa documentacao devera conter:

* Despacho sobre Estagio: (ANEXO VII);

* Documentos enviados pelo aluno para finalizagédo (PDF).

4) SETOR DE ESTAGIO — ao receber os documentos acima, verificar se estdo
corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de estagio e incluir a

carga horaria apurada no registro académico do aluno no SUAP.

IV. Realizacdo de estagio remunerado em ambientes escolares ou
nao escolares com aproveitamento parcial de horas para compor
a carga horaria de estagio obrigatdrio, desde que a natureza
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deste estagio remunerado contemple as atividades e diretrizes
definidas em PPC para o estagio obrigatorio do curso.

PASSO A PASSO

1) ALUNO - deve estar realizando regularmente algum estagio do tipo néo
obrigatorio, sem nenhum tipo de pendéncia.

2) ALUNO - verificar se o curso permite realizar estagio na forma remota e/ou
presencial na instituicdo em que faz o estagio remunerado néo obrigatorio.
Para isso, entrar em contato com professor orientador de estagio do seu curso,
verificar se ha possibilidade, no seu curso/semestre, de aproveitar horas do
estagio remunerado ndo obrigatério para composicdo de horas do estagio
obrigatdrio.

Em caso afirmativo, solicitar a ele o Plano de Atividades Conduzidas a
Distancia (ANEXO 1), devidamente assinalado e assinado.

3) PROFESSOR ORIENTADOR - enviar ao aluno, por e-mail institucional, o
Plano de Atividades Conduzidas a Distancia (ANEXO 1) - que podera ser
individual ou coletivo.

4) ALUNO - providenciar, junto a Unidade Concedente de Estagio a Carta de
Anuéncia de Aproveitamento de Estagio Remunerado para Composicao
de Horas de Estagio Obrigatorio (ANEXO VI), coletando o De Acordo
(assinatura) do dirigente ou representante legal da instituicao.

5) ALUNO — manter consigo a Carta de Anuéncia de Aproveitamento de
Estdgio Remunerado para Composicdo de Horas de Estagio Obrigatério
(ANEXO VI), durante a realizacao das atividades acordadas com a concedente,
registrando as que serdo utilizadas para compor as horas de estagio obrigatoério
na Ficha-sintese (ANEXO V).

6) Os documentos de acompanhamento de estagio - relatérios parciais, Ficha-
sintese (ANEXO V) - deverdo ser administrados pelo orientador de estagio da
melhor forma que Ihe convier, garantindo a legalidade do acompanhamento,
sendo, portanto, possivel a interagdo com o professor supervisor de forma
eletrénica,

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificagdo; ou

c) seja por documentos com aceite expresso no proprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler
a assinatura.
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7) ALUNO - em data combinada com o professor orientador, enviar o Relatério
final, Ficha-sintese e Carta de Anuéncia de Aproveitamento de Estagio
Remunerado para Composicdo de Horas de Estagio Obrigatorio (ANEXOS
IV e VI).

8) PROFESSOR ORIENTADOR - analisar, emitindo seu parecer, e enviar a
CEE-SPO os documentos de finalizacdo de estagio via processo no SUAP,
incluindo o aluno como interessado. Essa documentacédo devera conter:

* Parecer Final (ANEXO IX);

* Ficha-sintese (ANEXO IV) (PDF);

* Relatorio final (PDF)

* Carta de Anuéncia de Aproveitamento de Estagio Remunerado para

* Composicao de Horas de Estagio Obrigatério (ANEXO VI)

9) SETOR DE ESTAGIO — ao receber os documentos acima, verificar se est&o
corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de estagio e incluir a
carga horaria no registro académico do aluno no SUAP.

Importante!

A contratacdo, a prorrogacdo ou a continuidade do estagio ndo obrigatoério
remunerado deve seguir as orientacbes da modalidade Ill, acima, “Realizagcéo
de estagio ndo obrigatério remunerado em ambientes escolares ou né&o
escolares”

V. Aproveitamento de docéncia para dispensa parcial de carga
horaria de estagio supervisionado
(limitado a 100 horas, desde que previsto no PPC)

somente para alunos concluintes

* Os demais alunos devem aguardar o retorno das atividades presenciais para
submeter o aproveitamento de docéncia. Contudo, recomendamos que nao
aguardem o retorno das atividades presenciais para providenciar 0s
documentos. E melhor que se adiantem e os deixem prontos, ou seja,
elaborados, assinados e carimbados pela empresa. Assim, tdo logo as
atividades presenciais forem retomadas, poderdo submeté-los a avaliagdo do

professor orientador e realizar a entrega na CEE-SPO.
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PASSO A PASSO

1) ALUNO - certificar-se, junto ao professor orientador, que o Projeto
Pedagdgico do Curso ou decisbes do Colegiado, permitem tal aproveitamento
e, em caso positivo, qual a carga horaria maxima permitida no curso.

2) ALUNO - atender aos requisitos instruidos na Resolucdo IFSP19/19, quais
sejam: ter diploma de curso de licenciatura e atuar como docente regular na
Educacdo Basica em periodo concomitante ao que se encontra apto para
realizar o estagio obrigatorio.

3) ALUNO - elaborar os documentos para solicitacédo de dispensa do estagio
por aproveitamento de docéncia, conforme ANEXOS X, XI e Xl e providenciar
as assinaturas e carimbos do Diretor da Escola;

- juntar todos os documentos devidos em um uUnico arquivo PDF e enviar ao e-
mail institucional do professor orientador de estagio para analise e parecer,
com copia a sua chefia imediata e ao estagio@ifsp.edu.br.

4) PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO - analisar, emitindo seu
parecer, e enviar a CEE-SPO, os documentos do aproveitamento de docéncia,
via processo no SUAP, incluindo o aluno como interessado.

Essa documentacao devera conter:

* Oficio no modelo do Parecer sobre Aproveitamento de Docéncia, (ANEXO
XI1)

* Documentos enviados pelo aluno para aproveitamento de docéncia (PDF).

5) SETOR DE ESTAGIO — ao receber os documentos acima, verificar se estio
corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de aproveitamento
de docéncia e incluir a carga horaria apurada no registro académico do aluno
no SUAP.

VI. Residéncia Pedagogica

PASSO A PASSO

1) E de responsabilidade do professor orientador do programa a definicdo de
como fazer o acompanhamento da residéncia pedagdgica de seus orientandos,
desde o aceite até a finalizacao;

2) Os formularios de comprovacdo da residéncia, disponiveis no site do

campus Sao Paulo, devem ser elaborados pelo aluno, em comum acordo com
o orientador do programa;
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3) De posse de toda a documentacdo exigida, o professor orientador do
programa devera enviar a CEE-SPO os documentos da residéncia pedagogica,
via processo no SUAP, incluindo o aluno com interessado.

Lembrando que a solicitacdo de reconhecimento da Residéncia Pedagdgica em
lugar do Estagio Obrigatério deve se dar no momento em que 0 estudante
concluir ou se desvincular do Programa de Residéncia.

4) SETOR DE ESTAGIO - ao receber os documentos acima, verificar se estio
corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de residéncia
pedagogica e incluir a carga horaria no registro académico do aluno no SUAP.

VII. Equiparacéao de projetos de pesquisa, extensao ou ensino
ao estagio obrigatorio, desde que a natureza do projeto
contemple as atividades e diretrizes definidas em PPC para o

estagio obrigatorio do curso

* Nao esta discriminada na IN PRE n°® 008/2020, contudo esta prevista no
Parecer CNE/CP 05/2020, no qual se |é “A substituicdo da realizagdo das
atividades praticas dos estagios de forma presencial para nao presencial, com
0 uso de meios e tecnologias digitais de informacdo e comunicacdo, podem
estar associadas, inclusive, as atividades de extensdo das instituicdes e dos

cursos de licenciatura e formagao de professores”.

somente para alunos concluintes
* Os demais alunos devem aguardar o retorno das atividades presenciais para
submeter a equiparacdo de projetos ao estagio obrigatorio. Contudo,
recomendamos que ndo aguardem o retorno das atividades presenciais para
providenciar os documentos. E melhor que se adiantem e os deixem prontos.
Assim, tao logo as atividades presenciais forem retomadas, poderdo submeté-

los & avaliacdo do professor orientador e realizar a entrega na CEE-SPO.
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PASSO A PASSO
1) ALUNO - certificar-se, junto ao professor orientador, que o Projeto
Pedagdgico do Curso ou decisdes do Colegiado, permitem tal equiparacao e,

em caso positivo, qual a carga horaria maxima permitida no curso.

2) ALUNO - ler, com muita atencdo, os procedimentos disponiveis no site do

campus Séao Paulo

3) ALUNO - preencher, com muita atencdo, o Termo de Compromisso

Interno, disponivel no site do campus Sao Paulo

4) ALUNO - colher as assinaturas requeridas no Termo de Compromisso
Interno, estabelecendo, para isso, contato com as partes envolvidas por e-mail

institucional.

5) ALUNO - apds colhidas as assinaturas das seguintes partes envolvidas:
professor orientador do projeto, coordenadoria responséavel pelo projeto (DPE,
DEN ou CEX), professor orientador de estagio, guardar consigo o Termo de

Compromisso Interno, para juntada ao processo de finalizacao.

6) Os documentos e as atividades de acompanhamento do projeto - relatérios
de acompanhamento, atividades de orientacdo, contato com o professor
orientador do projeto - deverdo ser administrados pelo orientador de estagio da
melhor forma que Ihe convier, garantindo a legalidade do acompanhamento,
sendo, portanto, possivel a interagdo com o professor orientador do projeto de
forma eletrbnica,

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificacéo; ou
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c) seja por documentos com aceite expresso no préprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler
a assinatura.

Lembramos que o acompanhamento pode ser feito, também, de forma

sincrona, com a utilizacao de ferramentas de videoconferéncia.

7) ALUNO — manter em dia o envio dos relatorios das atividades do projeto,

como de costume, pelo Moodle.

8) ALUNO, ao finalizar a realizacao das atividades do projeto — providenciar os
documentos de comprovacdo da realizacdo das atividades do projeto,
disponiveis no site do campus Sao Paulo, conforme passo a passo la descrito,
e colher as assinaturas de seu professor orientador do projeto e da

coordenadoria responsavel pelo projeto (DPE, DEN ou CEX).

9) ALUNO - enviar os seguintes documentos ao e-mail institucional do
professor orientador de estagio ou outro meio que ele lhe orientar:
| - Termo de Compromisso Interno;
Il - Relatdrio(s) de participacdo no projeto (01 cépia):
* Em caso de projetos de iniciacao cientifica, o relatorio final
entregue a DPE;
* Em caso de projetos de extenséao, os relatérios mensais do
periodo de participacédo do estudante no projeto entregues
a CEX;
* Em caso de projetos de ensino, os relatérios mensais do
periodo de participacdo do estudante no projeto entregues
a DEN.
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lll - Certificado de participacdo emitido pela Coordenadoria ou Diretoria
responsavel (DPE, CEX ou DEN);
IV - Ficha de Avaliacdo para Equiparacado de Projeto ao Estagio.

(Obs. I e IV — modelos disponiveis no site do Campus S&o Paul).

10) PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO - de posse de toda a
documentacdo, analisa-la, emitindo seu parecer, e enviar a CEE-SPO os
documentos de equiparacdo de projeto ao estagio via processo no SUAP,
incluindo o aluno como interessado. Essa documentacéo devera conter:

* Parecer sobre Equiparacdo de Projeto ao Estagio Obrigatério (ANEXO
X1V)

* Documentos enviados pelo aluno para equiparacdo de projeto ao
estagio (PDF).

11) SETOR DE ESTAGIO — ao receber os documentos acima, verificar se
estdo corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de
equiparacdo de projeto ao estadgio e incluir a carga horaria no registro

académico do aluno no SUAP.
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PORTARIA N. ° SPO.116, DE 13 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicGes legais, delegadas pela Portaria n. © 3.903, de 04/11/2015, resolve:

Art.1. CONSIDERANDO a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (LDB);

CONSIDERANDO a Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, que dispbe
sobre estagio e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria n° 1.204, de 11 de maio de 2011, que aprova
0 Regulamento de Estagio do IFSP;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 376, de 03 de abril de 2020, que
dispde sobre as aulas nos cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio,
enquanto durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus - Covid-19;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n° 05, de 28 de abril de 2020, que
trata sobre a Reorganizacdo do Calendario Escolar e da possibilidade de computo de
atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em
razdo da Pandemia da COVID-19;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 510, de 3 de junho de 2020, que
prorroga o prazo previsto no art. 1° da Portaria MEC n° 376, de 3 de abril de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que
dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais, enquanto
durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias
MEC n° 343, de 17 de marco de 2020, n° 345, de 19 de marco de 2020, e n® 473, de 12
de maio de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria IFSP n° 2.337, de 26 de junho de 2020, que

estabelece diretrizes para que os campus do IFSP, em sua autonomia, e de acordo com
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os protocolos estabelecidos pelo Estado e por seus respectivos municipios, analisando a
situacdo da sua regido, possam decidir pela melhor forma de Reorganizacdo das
Atividades Académicas para seu campus, para reposi¢do do calendario dos cursos de
Graduacdo e da Educacdo Basica, afetados em decorréncia das a¢fes tomadas para o
enfrentamento da emergéncia de salde publica, de importancia internacional, decorrente
da pandemia do coronavirus COVID-19;

CONSIDERANDO a Portaria 2.353, de 29 de junho de 2020, que da
autonomia aos campus do IFSP para que, em conformidade com os protocolos
estabelecidos pelo Estado e por seus respectivos municipios, analisando a situacdo da
sua regido e, considerando as diretrizes estabelecidas pelo IFSP, possam decidir pela
melhor forma de Reorganizacdo das Atividades Académicas para seu campus, para
reposicdo dos calendario dos cursos afetados em decorréncia das a¢fes tomadas para o
enfrentamento da emergéncia de saude publica, de importéncia internacional, decorrente
da pandemia do COVID-19 e mantém as demais atividades de ensino, pesquisa e
extensdo durante este periodo, em conformidade com as orientagdes das respectivas
Pro-Reitorias e revoga a portaria 2.070 de 29 de maio de 2020;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa IFSP - PRE/PRX n° 001, de 11
de agosto de 2020, que estabelece orientacbes aos campus do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo quanto as atividades de estadgio no
periodo de suspensdo do calendario académico em decorréncia da pandemia do novo
coronavirus (COVID-19); a Direcdo Geral PUBLICA e ACATA os procedimentos
adotados pela Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Pds-Graduacdo (DPE-SPO) e a
Coordenadoria de Integracao Escola-Empresa (CEE-SPO) em relacéo a realizacdo
de estagio nos cursos Técnicos, Tecnoldgicos e Bacharelados durante a vigéncia da
referida Instrucdo Normativa IFSP-PRE/PRX n° 001 de 11 de agosto de 2020, no

ambito do Campus Séo Paulo do IFSP.
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Art. 2° INDICAR que esta portaria somente tem validade quando
acompanhada das informacdes gerais e dos anexos denominados de A a D, apresentados
na sequéncia desta portaria.

Art.3 ° DEFINIR a vigéncia desta portaria enguanto perdurarem as
recomendacdes sanitarias de autoridades federais, estaduais e municipais de
distanciamento social da pandemia do coronavirus COVID-19.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DOS CURSOS TECNICOS, TECNOLOGICOS E
BACHARELADOS DO IFSP — CAMPUS SAO PAULO
NAS FORMAS REMOTA OU PRESENCIAL

INFORMACOES GERAIS

1) Das aprovacdes dos Colegiados dos Cursos e/ou CEIC’s

* Os Coordenadores de Curso deverdo encaminhar a CEE-SPO e a DPE-SPO
copia do plano de atividades ou da ata de reunido do Colegiado do Curso ou
CEIC’s contendo, conforme o caso:

I. a aprovacdo da realizacdo de atividades de estagio (nas diversas
modalidades elencadas no item 3 abaixo) na forma remota e/ou
presencial;

Il. Aprovagdo da convalidacdo das atividades de estagio realizadas no

primeiro semestre de 2020, na forma remota e/ou presencial.
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2) Da validacdo dos documentos de estagio em suas diversas
modalidades

* No sentido de preservar a saude de todos os envolvidos nos processos de
estagio e criar meios de possibilitar a sua realizacdo enquanto perdurarem as
recomendacdes sanitarias das autoridades federais, estaduais e municipais de
distanciamento social, as seguintes formas de apresentacdo dos documentos
poderdo ser exigidas pela CEE-SPO para validagcdo, conforme os
procedimentos especificos:

* Documentos de origem externa:

I. Se possivel, contendo o logotipo e dados da empresa / unidade
concedente;

[I. Assinaturas de préprio punho e carimbo, na forma digitalizada;

[ll. Assinaturas eletrénicas.

* De origem interna do IFSP:

I. Assinaturas de préprio punho e carimbo, na forma digitalizada;

[I. Assinaturas efetuadas via SUAP ou ferramentas eletronicas (e-malil

institucional).
* A critério do professor orientador de estagios do IFSP ou da CEE-SPO
poderdo ser exigidos, a qualquer tempo, 0s originais ou outros meios de
comprovacdo de assinaturas. A tramitacdo de todos os documentos sera por
processo via SUAP ou por envio de e-mails durante a suspensdo das

atividades presenciais.

3) Dos tipos de estagio obrigatério e ndo obrigatério e

possibilidades de composicédo de horas de estagio obrigatoério

|. Realizac&o de estagio obrigatério ou ndo obrigatorio;
II. Aproveitamento de atividade profissional para dispensa de estagio

obrigatério;

(35]



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

lll. Equiparacdo de projetos de pesquisa, extensdo ou ensino ao estagio
obrigatorio.

4) Dos Prazos

* Documentos emitidos a partir da data deste comunicado:

I.  Termos aditivos: devem ser entregues a CEE-SPO antecipadamente ou
em até 30 dias ap0s a ocorréncia neles apontada;

. Termos de compromisso: devem ser entregues a CEE-SPO
antecipadamente ou em até 30 dias ap0s a data de inicio do estagio ou
projeto;

[ll.  Termos de rescisdo: devem ser entregues a CEE-SPO antecipadamente
ou em até 30 dias ap0s a data da rescisao;

IV. Finalizacdo de estagio obrigatério ou nao obrigatorio: devem ser
entregues pelos professores orientadores a CEE-SPO em até 60 dias
letivos ap0s a data de término do estagio/projeto;

V. Documentos de aproveitamento profissional e documentos de
equiparacao de projetos:

- Alunos concluintes: devem ser entregues pelos professores orientadores

a CEE-SPO em até 60 dias letivos apés a data de término do periodo a ser

utilizado para aproveitamento profissional,
- Demais alunos: devem ser entregues somente apds o retorno das
atividades presenciais no campus. Contudo, recomendamos que nao
aguardem o retorno das atividades presenciais para providenciar os
documentos. E melhor que se adiantem e os deixem prontos, ou seja,
elaborados, assinados e carimbados. Assim, tdo logo as atividades
presenciais forem retomadas, poderdo submeté-los a avaliacdo do

professor orientador e realizar a entrega na CEE-SPO.
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* Documentos emitidos anteriormente a data deste comunicado:

Os documentos que deveriam ser entregues até margco de 2020 e os gerados
no periodo de marco de 2020 até a data deste comunicado deverdo ser
regularizados junto a CEE-SPO/DPE-SPO, em conjunto com os professores
orientadores de estagio, em até 60 dias letivos ap6s o retorno das atividades

presenciais no campus.

5) Condicbes Especificas

* O nédo cumprimento dos prazos estabelecidos no item 4 acima ou 0 nao
cumprimento dos quesitos abaixo elencados podera acarretar indeferimento
e/ou invalidacédo do processo de estagio, a critério, apos analise e parecer, de
todas as partes envolvidas: Professor Orientador de Estagio, Coordenadoria de
Integracdo Escola-Empresa e/ou Diretoria de Pesquisa, Extensdo e POés-
graduacéo.

* Para haver o aceite de um Termo de Compromisso de Estagio ou de um
Termo de Aditamento de Estagio, o aluno ndo deve apresentar pendéncias no
Setor de Estagio, tais como: estagios anteriores nao finalizados, ndo entrega

de relatorios etc.

Na sequéncia, sequem 0s procedimentos para as modalidades de estagio
elencadas no item 3 das Informacdes Gerais
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. Realizacéo de estagio OBRIGATORIO OU NAO
OBRIGATORIO

I) CONTRATOS VIGENTES (estagios em andamento)

*aqueles alunos que tinham contrato ativo deste ano de 2020 e continuam
vigentes passando a realizar atividades de estagio de forma remota e/ou
presencial.

Il) PRORROGACAO DE VIGENCIA DE ESTAGIO

* aqueles alunos que tinham contrato ativo neste ano de 2020 e desejam
prorrogar a vigéncia desse contrato, realizando atividades de estagio de forma
remota e/ou presencial.

l1I) INICIO DE ESTAGIO

* aqueles alunos que desejam iniciar o estagio realizando atividade na forma

remota e/ou presencial.

PASSO A PASSO
*No caso de CONTRATOS VIGENTES

ALUNO - continuar realizando as atividades determinadas pelo supervisor do

local de estadgio e em concordancia com o professor orientador do IFSP,
providenciando os devidos documentos de acompanhamento de estagio
conforme procedimentos abaixo sobre relatérios de atividades (item DO
ACOMPANHAMNETO DE ESTAGIO). E quando do término do estagio, os
procedimentos de finalizacdo (ITEM TERMINO DO ESTAGIO E REGISTRO
DE HORAS).

* No caso de PRORROGACAO OU INICIO DE ESTAGIO
1) ALUNO - providenciar, junto a unidade concedente:
* PRORROGACAOQ:
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| - Plano de Atividades, no modelo do IFSP, disponivel no site do campus Séo
Paulo

Il — Termo Aditivo de Estagio, no modelo disponivel no site do campus Sdo
Paulo ou no modelo da unidade concedente ou do agente de integragéo.

lll - envid-los ao representante legal da unidade concedente para coleta de
assinaturas (de acordo).

* INICIO DE ESTAGIO:

| - Plano de Atividades, no modelo do IFSP, disponivel no site do campus Séo

Paulo

Il — Termo de Compromisso de Estagio, no modelo no modelo disponivel no
site do campus Séo Paulo ou no modelo da unidade concedente ou do agente
de integracao.

lll - enviad-los ao representante legal da unidade concedente para coleta de

assinaturas (de acordo).

2) ALUNO - acionar o professor orientador escolhido do curso e enviar o Plano

de Atividades para aprovacéao por e-mail ou outros meios que forem possiveis.

3) ORIENTADOR DE ESTAGIOS - ao receber o plano de atividades,
providenciar seu Parecer no Despacho Sobre o Estagio (ANEXO A) e
encaminhar ao aluno em alguma das seguintes formas:

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificacdo; ou

c) seja por documentos com aceite expresso no proprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler

a assinatura.
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4) ALUNO - ao receber a devolutiva do professor orientador, envia-lo,
juntamente com o termo de compromisso ou o termo aditivo, a CEE-SPO por e-
mail (endereco: estagio@ifsp.edu.br)

5) SETOR DE ESTAGIOS - assinar o termo de compromisso ou O termo
aditivo, inserir no sistema SUAP e comunicar ao aluno sobre a disponibilidade
dos documentos no sistema (caminho: SUAP — clicar na prépria foto — clicar na
aba “Estagios e Afins” - clicar na lupa — clicar na aba “Documentacdo e
Aditivos”).

DO ACOMPANHAMNETO DO ESTAGIO
* para todos os casos (VIGENTES, PRORROGACAO ou INICIO)

1) ALUNO — manter em dia o0 acompanhamento do estagio da seguinte forma:

a) verificar com o orientador de estagio a forma de como deverdo ser
elaborados os relatorios de atividades, de acordo com o modelo disponivel
no site do campus, cuja periodicidade podera ser: mensal, bimestral, trimestral
ou semestral, conforme estabelece a Lei n°® 11.788/2008.

b) providenciar a anuéncia do Supervisor de estagios (responsavel pelo
acompanhamento do estadgio do estudante no local do estagio) sobre o
relatorio, solicitando o encaminhamento ao e-mail institucional do professor
orientador do IFSP.

2) ORIENTADOR DE ESTAGIOS — ao receber o relatério de atividades,
providenciar seu Parecer no Despacho Sobre o Estagio (ANEXO A) e
encaminhar ao aluno em alguma das seguintes formas:

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-mail
institucional das partes; ou

b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificagéo; ou
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c) seja por documentos com aceite expresso no proprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler

a assinatura.

3) ALUNO: ao receber a devolutiva do orientador, entrar no SUAP e, na aba
“‘Relatorios de Atividades - Estagiario”, inserir um arquivo unico em PDF, de, no
maximo, 2.0 MB, conforme o periodo solicitado pelo sistema, contendo o
relatorio e demais documentos que o validaram (como por exemplo, parecer, e-

mail, etc.).

4) SETOR DE ESTAGIO - arquivar o relatério e o parecer do professor, de

forma eletronica.

Do TERMINO DO ESTAGIO E REGISTRO DE HORAS
* para todos casos (VIGENTES, PRORROGACAO ou INICIO)

1) ALUNO - preparar o documento de finalizacdo, assim que terminar o

estagio, conforme Termo de Realizacdo de Estagio (ANEXO B) ou Relatério
Final (no modelo antigo) e colher as devidas assinaturas e carimbos da

unidade concedente (supervisor ou representante legal).

2) ALUNO - enviar todos os documentos de estagio em um arquivo Unico, em
pdf, ao professor orientador, por e-mail, ha seguinte ordem;

* Termo de compromisso;

« Termos aditivos (se houver);

* Plano(s) de Atividades;

» Relatérios de atividades de todo periodo estagiado;

* Rescisao contratual (se houver); e

« Termo de Realizagdo de Estagio (ANEXO B) ou Relatorio Final (no

modelo antigo), apos as devidas assinaturas.
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3) PROFESSOR ORIENTADOR - analisar, emitindo seu parecer no Despacho
sobre Estagio (ANEXO A), e enviar os documentos de finalizacao de estagio,
via processo no SUAP a CEE-SPO, incluindo o aluno como interessado.

Essa documentacdo devera conter:

* Despacho sobre Estagio: (ANEXO A);

* Documentos enviados pelo aluno para finalizagédo (PDF).

4) SETOR DE ESTAGIO - ao receber os documentos acima, verificar se estao
corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de estagio e incluir a

carga horaria apurada no registro académico do aluno no SUAP.

I1. Aproveitamento profissional para dispensa total ou parcial de

carga horaria de estagio supervisionado

somente para alunos concluintes.
* Os demais alunos devem aguardar o retorno das atividades presenciais para
submeter o aproveitamento profissional. Contudo, recomendamos que nao
aguardem o retorno das atividades presenciais para providenciar 0s
documentos. E melhor que se adiantem e os deixem prontos, ou seja,
elaborados, assinados e carimbados pela empresa. Assim, tdo logo as
atividades presenciais forem retomadas, poderdo submeté-los a avaliacdo do

professor orientador e realizar a entrega ha CEE-SPO.

PASSO A PASSO

1) ALUNO - elaborar os documentos para solicitacdo de dispensa do estagio
por aproveitamento profissional, conforme modelos disponiveis no site do
campus Séao Paulo e providenciar as assinaturas e carimbos do (s) profissional

(is) da empresa,;
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- juntar todos os documentos devidos em um Unico arquivo PDF e enviar ao e-
mail institucional do professor orientador de estagio para andlise e parecer,
com cOpia a sua chefia imediata (quando houver) e ao estagio@ifsp.edu.br.

2) PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO - analisar, emitindo seu
parecer, e entregar a CEE-SPO, os documentos do aproveitamento
profissional, via processo no SUAP, incluindo o aluno como interessado.

Essa documentacao devera conter:

* Parecer sobre Aproveitamento Profissional (ANEXO C)

* Documentos enviados pelo aluno para aproveitamento profissional
(PDF).

4) SETOR DE ESTAGIO — ao receber os documentos acima, verificar se estio
corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de aproveitamento
profissional e incluir a carga horaria apurada no registro académico do aluno no
SUAP.

[11. Equiparacéo de projetos de pesquisa, extensdo ou ensino ao
estagio obrigatdrio, desde que a natureza do projeto contemple as
atividades e diretrizes definidas em PPC para o estagio

obrigatdrio do curso

somente para alunos concluintes
Os demais alunos devem aguardar o retorno das atividades presenciais para
submeter a equiparacdo de projetos ao estagio obrigatorio. Contudo,
recomendamos que ndo aguardem o retorno das atividades presenciais para
providenciar os documentos. E melhor que se adiantem e os deixem prontos.
Assim, tao logo as atividades presenciais forem retomadas, poderdo submeté-

los a avaliagéo do professor orientador e realizar a entrega na CEE-SPO.
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PASSO A PASSO
1) ALUNO - certificar-se, junto ao professor orientador, que o Projeto
Pedagdgico do Curso ou decisdes Colegiado e/ou CEIC, permitem tal

equiparacao.

2) ALUNO - ler, com muita atencdo, os procedimentos disponiveis no site do

campus Séao Paulo.

3) ALUNO - preencher, com muita atencdo, o Termo de Compromisso

Interno, disponivel no site do campus Séo Paulo.

4) ALUNO - colher as assinaturas requeridas no Termo de Compromisso
Interno, estabelecendo, para isso, contato com as partes envolvidas por e-mail

institucional.

5) ALUNO - apds colhidas as assinaturas das seguintes partes envolvidas:
professor orientador do projeto, coordenadoria responsavel pelo projeto (DPE,
DEN ou CEX), professor orientador do estagio, guardar consigo o Termo de

Compromisso Interno, para juntada ao processo de finalizacéo.

6) Os documentos e as atividades de acompanhamento do projeto - relatérios
de acompanhamento, atividades de orientacdo, contato com o professor
orientador do projeto - deverdo ser administrados pelo ORIENTADOR DE
ESTAGIO da melhor forma que lhe convier, garantindo a legalidade do
acompanhamento, sendo, portanto, possivel a interacdo com o professor
orientador do projeto de forma eletronica,

a) seja por documentos assinados, digitalizados e devolvidos por e-malil

institucional das partes; ou
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b) seja por documentos assinados por meio eletrénico com certificagéo; ou

c) seja por documentos com aceite expresso no préprio corpo do e-mail
institucional pessoal, lembrando que este, quando institucional, pode equivaler
a assinatura.

Lembramos que o acompanhamento pode ser feito, também, de forma

sincrona, com a utilizacao de ferramentas de videoconferéncia.

7) ALUNO — manter em dia o envio dos relatorios das atividades do projeto,

como de costume, pelo Moodle.

8) ALUNO, ao finalizar a realizacao das atividades do projeto — providenciar os
documentos de comprovacdo da realizacdo das atividades do projeto,
discriminados passo a passo no site do campus Sao Paulo e colher as
assinaturas de seu professor orientador do projeto e da coordenadoria

responsavel pelo projeto (DPE, DEN ou CEX).

9) ALUNO - enviar os seguintes documentos ao e-mail institucional do
professor orientador de estagio ou outro meio que ele lhe orientar.
|. Termo de Compromisso Interno;
Il. Relatorio(s) de participacao no projeto (01 copia):
* Em caso de projetos de iniciacdo cientifica, o relatorio final entregue a
DPE;
* Em caso de projetos de extenséo, os relatérios mensais do periodo de
participacéo do estudante no projeto entregues a CEX;
* Em caso de projetos de ensino, os relatorios mensais do periodo de
participacéo do estudante no projeto entregues a DEN.
[l - Certificado de participacdo emitido pela Coordenadoria ou Diretoria
responsavel (DPE, CEX ou DEN);

IV. Ficha de Avaliacdo para Equiparacédo de Projeto ao Estagio.
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10) PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO - de posse de toda a
documentacdo, analisa-la, emitindo seu parecer, e enviar a CEE-SPO o0s
documentos de equiparacdo de projeto ao estagio via processo no SUAP,
incluindo o aluno como interessado. Essa documentacgdo devera conter:

* Parecer sobre Equiparacéo de Projeto ao Estagio Obrigatério (ANEXO D)
* Documentos enviados pelo aluno para equiparacdo de projeto ao
estagio (pdf).

11) SETOR DE ESTAGIO - ao receber os documentos acima, verificar se
estdo corretamente preenchidos e de acordo com as normativas de
equiparacdo de projeto ao estadgio e incluir a carga horaria no registro

académico do aluno no SUAP.
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PORTARIA N.° SPO.117, DE 14 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicOes legais, delegadas pela Portaria n.° 3.903, de 04/11/2015, resolve:

Art.1.° CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo da Portaria n°
SP0.248 de 21 de outubro de 2016, que trata do Colegiado do Programa de Poés-
Graduacao Lato Sensu de Especializacdo em Gestdo da Tecnologia da Informacéo, que

possuiu a validade de 02 anos;

Art.2° CONSIDERANDO as atas das reunides do colegiado do
Programa de Pds- Graduacgéo Lato Sensu de Especializacdo em Gestdo da Tecnologia da
Informacdo apresentadas e realizadas nos dias 07/11/2018, 05/12/2018, 17/04/2019 e
08/05/2019;

Art.3° - DESIGNAR e CONVALIDAR o0s atos praticados pelos
membros abaixo relacionados, para sob a presidéncia do primeiro, dentro do Colegiado
do Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu de Especializacdo em Gestdo da Tecnologia da
Informacdo do Campus Sé&o Paulo, entre os dias 07/11/2018 e 08/05/2019:

Representantes docentes

José Braz de Araujo — Presidente
Alexandre Beletti Ferreira
André Evandro Lourencgo
Antonio Airton Palladino

Cesar Lopes Fernandes

Domingos Bernardo Gomes Santos
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Eurides Balbino da Silva
Ivan Francolin Martinez
Josceli Maria Tenorio
Marcelo Tavares de Santana

Miguel Angelo Tancredi Molina

Representante Técnico em Assuntos Educacionais

Andre Wagner Rodrigues de Sousa
Representantes discentes
Barbara Rubia Vieira

Renata Firmiano Virgino

Marcela de Jesus Lima Santos — suplente.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N° SPO.118, DE 17 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicbes legais, delegadas pela Portaria n.° 3.903, de 04/11/2015, e
considerando a deliberacdo ocorrida na Reunido Ordinaria do Conselho de campus do
Campus Séo Paulo, ocorrida em 12/02/2020, resolve:

Art. 1.° DESIGNAR os servidores e discente abaixo relacionados para,
sob a presidéncia da primeira, reconstituirem a Comissdo de elaboracdo do Codigo
Eleitoral para recomposicdo dos membros do Conselho de campus do Campus Sao
Paulo (CONCAM - SPO) para o biénio 2020-2021.

Lilian Martins de Lima - Representante Técnico-Administrativo
Ivan Francolin Martinez - Representante Docente

Victoria Marzano Jacintho Ramos Ferreira - Representante Discente

Art.2.° DETERMINAR o prazo de 60 dias para conclusao dos trabalhos.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N. ° SPO.119, DE 17 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuigdes legais, delegadas pela Portaria n. © 3.903, de 04/11/2015 e, em
atendimento a Resolucgéo n. © 137, de 04/11/2014, resolve:

Art.1.° ALTERAR, a partir desta data, a Portaria n° SPO.181, de 26 de
julho de 2019, que trata da recomposicdo do Nucleo de Apoio as Pessoas com

Necessidades Educacionais Especificas — NAPNE do Campus S&o Paulo.

Art.2.° DISPENSAR a servidora Larissa Vicente Tonacio da referida

portaria.

Art.3.° INCLUIR a servidora Thais Cristina Silva de Souza como

menbro docente na referida portaria.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N. ° SPO.120, DE 17 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicOes legais, delegadas pela Portaria n.° 3.903, de 04/11/2015, resolve:

Art. 1° - APROVAR, a partir desta data, o Projeto Institucional do

Campus Séo Paulo, conforme segue:

o Departamento de Informatica e Turismo— Projeto Sustentare

Rodrigo de Benedicts Delphino — com carga horaria de 4 horas semanais;

Art. 2°- DETERMINAR a validade do Projeto Institucional até o dia 31
de dezembro de 2020.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N.° SPO.121, DE 18 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
da competéncia que Ihe confere a Portaria n° 3.903, de 04/11/2015, de acordo com a
Instrucdo Normativa n°® 03 de 04/05/2015, com a Resolugdo n° 143 de 01/11/2016,
também em consonancia com a Resolucdo n° 163 de 28 de novembro de 2017 e com a
Portaria n.° 2582, de 17/07/2020, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), resolve:
Art. 1° ALTERAR a Portaria n°® SPO.073, de 25 de junho de 2020, que
trata da Comissdo de Elaboracédo e Implementacdo do Projeto Pedagogico (CEIC)

do curso Técnico em Informatica Integrado ao Ensino Médio do Campus Sé&o Paulo.

Art. 2° DISPENSAR o docente Paulo Roberto de Abreu da referida

comissao.

Art. 3° INCLUIR o docente André Evandro Lourenco como membro

docente da area técnica na referida comissao.

Art. 4° INCLUIR as discentes Chiara Fernandes Silveira e Gabryella

de Almeida Sousa como membros do segmento discente na referida comisséo.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N.° SPO.122, DE 20 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
da competéncia que lhe confere a Portaria n® 3.903, de 04/11/2015, de acordo com a
Instrucdo Normativa n°® 03 de 04/05/2015, com a Resolu¢do n° 143 de 01/11/2016,
também em consonancia com a Resolucdo n° 163 de 28 de novembro de 2017 e com a
Portaria n.° 2582, de 17/07/2020, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), resolve:

Art.1° ALTERAR, a partir desta data, a Portaria n° SPO.074, de 25 de
junho de 2020, que trata da Comissdo de Elaboracéo e Implementacdo do Projeto
Pedagdgico (CEIC) do curso Técnico em Eletrotécnica Integrado ao Ensino Médio
do Campus Séo Paulo.

Art.2° DISPENSAR o servidor Rogério Teram da referida comissao.

Art.3° INCLUIR o servidor Francisco Yastami Nakamoto como

membro docente da area técnica na referida comissao.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N.° SPO.123, DE 20 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
da competéncia que lhe confere a Portaria n® 3.903, de 04/11/2015, de acordo com a
Instrucdo Normativa n°® 03 de 04/05/2015, com a Resolugdo n° 143 de 01/11/2016,
também em consonancia com a Resolucéo n° 163 de 28 de novembro de 2017 e com a
Portaria n.° 2582, de 17/07/2020, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), resolve:

Art.1° ALTERAR, a partir desta data, a Portaria n° SPO.075, de 25 de
junho de 2020, que trata da Comissdo de Elaboracéo e Implementacdo do Projeto
Pedagdgico (CEIC) do curso Técnico em Eletronica Integrado ao Ensino Médio do
Campus Séo Paulo.

Art.2° DISPENSAR o servidor Rogério Teram da referida comissao.

Art.3° INCLUIR o servidor Francisco Yastami Nakamoto como

membro docente da area técnica na referida comissao.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N.° SPO.124, DE 20 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
da competéncia que Ihe confere a Portaria n® 3.903, de 04/11/2015, de acordo com a
Instrucdo Normativa n° 03 de 04/05/2015, com a Resolugdo n° 143 de 01/11/2016,
também em consonancia com a Resolucdo n° 163 de 28 de novembro de 2017 e com a
Portaria n.° 2582, de 17/07/2020, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), resolve:

Art.1° ALTERAR, a partir desta data, a Portaria n° SPO.076, de 25 de
junho de 2020, que trata da Comissdo de Elaboracdo e Implementacdo do Projeto
Pedagdgico (CEIC) do curso Técnico em Mecanica Integrado ao Ensino Médio do
Campus Séo Paulo.

Art.2° DISPENSAR o servidor Rogério Teram da referida comissao.

Art.3° INCLUIR a servidora Claudete Kallas como membro docente da

area técnica na referida comissao.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N.° SPO.125, DE 20 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
da competéncia que lhe confere a Portaria n° 3.903, de 04/11/2015, de acordo com a
Instrucdo Normativa n°® 03 de 04/05/2015, com a Resolugdo n° 143 de 01/11/2016, e
com a Portaria n.° 2582, de 17/07/2020, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), resolve:

Art. 1° ALTERAR, a partir desta data, a Portaria n°® SPO.132, de 21 de
maio de 2019, que trata da Comissdo de Elaboracdo e Implementacdo do Projeto
Pedagdgico (CEIC) do curso Técnico em Eletrénica - Modalidade Concomitante
/Subsequente do Campus S&o Paulo.

Art. 2° DISPENSAR o servidor Rogério Teram da referida comisséo.

Art. 2° INCLUIR o servidor Francisco Yastami Nakamoto como

membro titular na referida comisséo.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N. ° SPO.126, DE 21 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicbes legais, delegadas pela Portaria n. °© 3.903, de 04/11/2015,
considerando a Resolugéo n° 42/2018, do IFSP, resolve:

Art. 1.° DESIGNAR os servidores e discente abaixo para, sob a
presidéncia do primeiro, constituirem Comisséo Eleitoral para escolha do Coordenador

do Curso de Engenharia Eletronica do Campus S&o Paulo:

Tarcisio Fernandes Leéo - Presidente
Joao Mendes Filho

Rebeca Paixao Pedroso

Sara Dereste dos Santos Perseghini

Ronaldo de Avila Carvalho - discente

Art. 2° DETERMINAR a validade o prazo de 45 dias para a conclusao

dos trabalhos.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N. ° SPO.127, DE 21 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicbes legais, delegadas pela Portaria n° 3.903, de 04/11/2015,
considerando a Instrucdo Normativa PRE n° 02, de 26/03/2010, resolve:

Art.1° - DESIGNAR os representantes do segmento discente como
membro titular: Kaio Barbosa Laurentino, e como membros suplentes: Andréa
Freitas Miori e Deise da Silva e Lima, para o Colegiado do Curso de Especializacéo

em Docéncia na Educacao Superior do Campus Séo Paulo.

Art.2.° - DETERMINAR o mandato até 03 de maio de 2021.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N° SPO.128, DE 24 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicdes delegadas pela Portaria n° 3.903, de 04 de novembro de 2015, e
considerando o que consta do Processo n® 23306.002244.2020-40, RESOLVE:

DESIGNAR a servidora SIMONE MENDES DELPHINO, ocupante do
cargo de Auxiliar em Administracdo, pertencente ao Quadro Permanente deste IFSP,

para substituir a Diretora Adjunta de Administracdo (CD-04) do Campus Séo Paulo, no

periodo de 24 de agosto a 17 de setembro de 2020, por motivo de férias.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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PORTARIA N.° SPO.129, DE 26 DE AGOSTO DE 2020

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso

da competéncia que Ihe confere a Portaria n® 3.903, de 04/11/2015, resolve:

Art. 1° ALTERAR a Portaria n® SPO.108, de 28 de julho de 2020, que

trata da Comissao para Auxilio Conectividade aos Discentes.

Art. 2° DISPENSAR os servidores Alexandre Galdino Sobrinho e

Viviane Viola Augusto da referida comisséo.

Art. 3° INCLUIR os servidores Larissa Vicente Tonacio, Nelson Pinto

da Mota, Rosi Meire Martins Ortega e Seanio Sales Avelino na referida comissao.

LUIS CLAUDIO DE MATOS LIMA JUNIOR
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