MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
REITORIA

PORTARIA N? 2345/IFSP, DE 7 DE ABRIL DE 2021

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo
Decreto de 5 de abril de 2017, publicado no Didrio Oficial da Unido de 6 de abril de
2017, secao 2, pagina 1, considerando a necessidade de regulamentacdo das
atividades de ensino, pesquisa, inovagao e extensao, previstas no Art. 17 da
Resolucao n° 121 de 08 de dezembro de 2015, que referendou a Resolugao n°® 109
de 04 de novembro de 2015;

Considerando as demandas observadas pela CEAD junto a comunidade em relagao a
projetos, fluxo e atividades;

Considerando as adequacoes pontuais de redagao para maior clareza., e o que
consta no Processo n? 23305.004235.2021-84,

RESOLVE

Art. 12. Revogar a Portaria n? 4658 de 19 de dezembro de 2019, de
modo que a regulamentacao das atividades de ensino, pesquisa, inovacao e
extensao, previstas no Art. 17 da Resolucao n°® 121 de 08 de dezembro de 2015,
passa a vigorar conforme esta portaria.

Art. 29. As atividades de Ensino, Pesquisa, Inovagao e Extensao,
previstas no Art. 17 da Resolucao n° 121, sao aquelas listadas nos Anexos I e II.

Art. 32. Os projetos de Ensino, Pesquisa, Inovagao e Extensao, devem ser

submetidos na forma de propostas, para aprovagao em edital, programa ou atividade
regulamentada pela reitoria.
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§1. Os editais previstos no caput deste artigo podem ser publicados por entidades
externas ao IFSP, pelas pro-reitorias ou pelas coordenadorias/diretorias gerais de
cada campus.

§2. O IFSP, por meio de suas pro-reitorias de Ensino, Pesquisa, Extensao e Inova,
buscara publicar pelo menos um edital por ano de cada Pro-reitoria e Agéncia de
Inovacao, preferencialmente em fluxo continuo de inscrigoes.

§3. As propostas deverdo conter, pelo menos, as seguintes informacoes: titulo,
descrigao, publico-alvo, participantes, data de inicio, data final, resultados
esperados por semestre, resultados esperados ao término do projeto e carga horaria
semanal prevista para cada participante, respeitando os modelos especificos em
cada edital.

§4. O IFSP deve garantir meios para a divulgacao dos projetos desenvolvidos e seus
resultados/objetivos alcancados.

Art. 49, As atividades de Ensino, Pesquisa, Extensao e Inovacao devem
estar previstas no Plano Individual de Trabalho Docente (PIT) e, quando forem
projetos, devem conter minimamente o nome do Projeto aprovado/submetido em
edital.

Art. 59, As atividades previstas nos Anexos I e II poderao ser revistas
anualmente, ou conforme demanda mapeada pela CEAD ap0s avaliagdo da reitoria.

Art. 69. As atividades e respectivas cargas horarias passam a ter
obrigatoriedade a partir do primeiro semestre de 2021.

Art. 7°. As PITs entregues anteriormente a publicacdo desta portaria,
conforme calenddrio dos campus, nao precisam ser revistas, sendo que a nova
redacao dada por esta portaria apenas esclarece pontos de divida e acrescenta
atividades. As possiveis diferencas podem ser tratadas no Relatorio Individual de
Trabalho docente (RIT).

Art. 82. Documentos elaborados pelos campus, com vistas a normatizar
limites de carga horaria para atividades de ensino, extensao, pesquisa e inovacao

perdem validade, sendo tais limites estabelecidos por esta portaria.

Art. 92. Os casos omissos serao apreciados pela reitoria e respectivas
pro-reitorias finalisticas.
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Assinado eletronicamente
Eduardo Antonio Modena
Reitor

ANEXO I - Atividades de Apoio ao Ensino e Representacao Institucional, limite de
horas semanais e comprovantes esperados

ANEXO II - Atividades de Pesquisa e Inovacao, Extensao e Representacao
Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados
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ANEXO I da Portaria IFSP n2 2345 de 07 de abril de 2021
Atividades de Apoio ao Ensino e Representacao Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados

Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo Comprovagao
"P th-erup Por atividade | SEMANAL provag
Trabalho de final de curso de | Coordenagéo até 1h/curso até 2h Portaria de designagdo
graduagdo ou educagdo basica | Orientacdo até 2h/trabalho até¢ 10h | Declaracio de orientacdo, ou ata de defesa
Atividades complementares (AC) ou Teorico-praticas de
aprofundamento (ATPA), conforme previstas no PPC -- até 4h Declaragdo da Coordenacao do curso
(Antiga AACC)
Projeto integrador Coordenacédo até 1h/curso até 2h Portaria de designagao
Orientagdes (Se a orientagdo nao for Orientacdo até 2h/projeto até 10h Declaragao de orientagdo, ou ata de defesa
V1ncqlgda a0 ptof.ess.or que . . , . , Termo de Aceite de Orientagdo assinado pelo
ministra a disciplina) Co-orientagao at¢ Ih/projeto at¢ 3h orientador e orientados ou Certificado de Defesa
Bolsa Discente (projetos de monitoria inclusive) até 4h/projeto até 8h | Declaragdo emitida pelo Sistema Unificado de
Estio ionado (Li . ‘ Ih/al o 1h Administragdo Publica (SUAP), pela
stagio supervisionado (Licenciaturas) ate Ih/aluno ate Coordenagdo de curso ou pela Coordenadoria de
Estagio supervisionado (Demais cursos) até 1h/aluno até 21h | Extensao
- Presidente e Membro até 2h/colegiado
Colegiado de curso - -
Apenas Membro até 1h/colegiado
) Presidente e Membro até 2h/nucleo
Reunides | Vucleo Docente Estruturante Apenas Membro até 1h/nicleo até 6h Copia da portaria de nomeagdo
Comissoes de Estruturagdo e Presidente e Membro até 2h/comissio
Implementacdo de Curso ¢ 1 h/comiss
(CEIC) Apenas Membro ate Ih/comissao
Atendimento ao aluno Mmgg;)ade ! Até 6h Indicagdo no PIT
Outras ~ ~
o . . , Declaracgido da Coordenacéo de curso,
atividades | Recuperagdo paralela (por componente curricular da até 1h por . . . L. .
. AN até 6h Coordenadoria Sociopedagogica ou Projeto de
de apoio ao | educagdo basica) componente ~
. Recuperacao Paralela aprovado
ensino
Plantdo semanal para eventuais substitui¢cdes - Até 4h Anuéncia do Diretor Geral, ou Diretor Adjunto

Educacional ou Coordenador do Curso




Atividades relacionadas com cursos e/ou projetos de EAD

A carga horaria semanal e comprovantes devem
ser definidos no projeto ou por regulamentagao
especifica do Centro de Referéncia em EaD ou
setor equivalente da reitoria.

Atividade para estudantes com deficiéncia

De acordo
com
indicag¢do do
NAPNE ou
Coordenador
do Curso

Declaragdo do NAPNE ou Coordenador do curso

Curso de nivelamento ou refor¢o (incluindo preparagdo das
aulas)

até 4h/curso

até 4h

Declaragdo da Coordenagdo de curso




ANEXO II da Portaria IFSP n2 2345 de 07 de abril de 2021.
Atividades de Pesquisa e Inovacdo, Extensdo e Representacdo Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados

Limite de Carga Horaria

G Sub_grupo Comprovacio
rupo ub_erap Por atividade | SEMANAL provag
Pos-graduacgdo lato sensu Orientagdo até gﬁ;trazaiﬁo até lgﬁ Termo de Aceite de Orientagdo assinado
) Orientagdo até 8h/trabalho até 1 lo orientador e orientados o
i A Pos-graduacao stricto sensu ; pelo onentacor € u
Orientagdo g ¢ Co-orientagdo até 4h/trabalho até 8h Certificado de Defesa ou Declaragdo da
Iniciagdo cientifica ou tecnologica Orientagdo até 4h/trabalho até 17h Coordenagdo do curso
. . . ~ ~ , . . Declarag@o ou documento da entidade ou
Projeto de ensino, pesquisa, inovacgdo ou extensdo até 1h/por projeto até 3h o~ . ) .
orgao para o qual o projeto foi submetido
Avaliagdo - - — - : -
Artigo submetido para periodico até lh/artigo até 3h Declara¢io ou documento do coordenador
Artigo submetido para congresso até lh/artigo até 3h do congresso, ou do editor do periddico
Trabalho final de curso de graduago ou ensino médio até 1h/banca
Participagdo em | P0s-graduagdo lato sensu at¢ 1h/banca 26 4h Ata de defesa, ou declaracdo de
banca Pés-graduagio stricto sensu até 2h/banca participagdo
Processo seletivo simplificado até 0,5h/banca
Livro original como autor (com ISBN) até 8h/livro Cépia da publicagdio, ou declaragiio de
aceite para publicag¢do ou Declaragdo do
Livro original como organizador (com ISBN) até 4h/livro proprio autor da fase que se encontra a
obra, cronograma anexado e anuéncia do
~ . , ) até 8h diretor do campus.
Traducdo de livro (com ISBN) até 4h/livro
I?}gé‘;z%io Copia da publicagdo, ou declaracdo de
Capitulo de livro (com ISBN) até 3h/capitulo acelrte para publlCil (;ao..Con51dera-s-e aqui
capitulos novos ndo oriundos de artigos
cientificos ja publicados em periddicos.
Artigo cientifico pompleto publicado em periddico ou anais de até Gh/artigo Cépia da publicaciio, ou declaragio de
evento com Qualis A , . L -
até¢ 12h aceite para publicacdo ou declaragdo de

Artigo cientifico completo publicado em periddico ou anais de
evento — Estrato Qualis B

até 3h/artigo

submissao




Resumo simples ou expandido, em anais de eventos

até 1h/resumo

Artigo em revistas de divulgagao cientifica ou tecnologica

até 2h/artigo

Artigo em periddicos diversos ou sem Qualis

(jornais, outros que ndo sejam revista)

até lh/artigo

Coépia da publicagdo contendo o corpo

Corpo editorial de publicagdo Editor-chefe B at¢ 8h editorial e o editor chefe
cientifica com Qualis A . Copia da publicagdo contendo o corpo
Membro T at¢ 3h editorial ou declaracdo do Editor-chefe
. . Copia da publicagdo contendo o corpo
Conselhos, | corpo editorial de publicagdo Editor-chefe - até 4h editorial e o editor chefe
Comités, Nucleos | cientifica com Qualis B Membro . até 1h Copia da publicagdo contendo o corpo
Externos editorial ou declara¢do do Editor-chefe
Conselho de classe profissional até 1h/conselho até 4h Declarac@o do Conselho de classe
Outro conselho, comité ou nucleo até 1h/conselho até 4h Declrarac;ao emitida pelo conselho, comité
ou nucleo
Coordenacdo sindical -- até 21h Declaragio do Sindicato
Limite de Carga Horaria .
Grupo Sub_grupo — Comprovacgao
Por atividade SEMANAL
Conselho superior
Cead Conforme portaria
CONEN de designagao ou
CONPIP regulamentacdo )
Conselhos, Comités e CONEX especifica, até 8h
Nucleos do Campus e — . ; indicando a carga Copia da portaria de designagao
Institucionais Comité de ética em pesquisa horaria do
CONCAM presidente e
Outro conselho, comité ou ntcleo institucional ou de campus demais
CPA participantes até 10h
CPPD até 21h




Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo Por atividade SEMANAL Comprovacio
Elaboragao de projeto cooperativo com instituigdes publicas Publicag@o no DO (Unido, Estado ou
e privadas com contrapartida financeira (PROCIM, até 8h/projeto Até 8h Municipal) do extrato do acordo celebrado
EMBRAPII, Edital de Inovagdo...) mais a relagdo da equipe que consta do
Elaboragao de projeto cooperativo com institui¢des publicas . . , plano de trabalho ou relatorio do
Elaboragio ¢ privadas semIZ:OIJltrapartiI()ia financeira b ate 4h/projeto Até 8h andamento da cooperagdo
Projeto ensino, pesquisa, inovagao e extensao até 4h/projeto até 8h Comprovante de submissio
PedidoNde proteq%o.intelectual aprovado pelo Nucleo de até Sh/pedido até 16h Declaretg:ﬁ.o do Ntcleo de Inovagao
Inovagado Tecnolodgica e em andamento Tecnoldgica
Coordenagao de programa com dois ou mais projetos Até 8h/programa Relatorio  parcial ou  final do
programa/projeto, ou declaragdo emitida
Programa e Projeto de pela  pro-reitoria  responsavel  pela
ensino, pesquisa ¢ | Coordenacdo de projeto Até 8h/projeto aprovacdo do programa ou projeto,
inovagao ¢ extensao até 21h declaragdo da diretoria adjunta educacional
com edital interno do . ) . ) para projeto de ensino ou declaragdo da
IFSP Membro de equipe de projeto Até 4h/projeto coordenadoria de pesquisa ou extensdo
quando projeto for dessas naturezas ou
Orientador Th para cada 10 resultado ou portaria do aceite do edital
alunos
Programa e Projeto de | Coordenacdo de programa com dois ou mais projetos Limite do edital
ensino pesquisa e ou conforme Relatorio parcial ou final do
inovagdo e extensdo | Coordenagdo de projeto plano de trabalho até 21h programa/projeto, ou plano de trabalho
com edital externo ao do programa ou aprovado e extrato do DOU.
IFSP Orientador / membro de equipe de projeto projeto
Grupo de Pesquisa Lideranca e/ou participacio até 2h/grupo até 3h Copia do registro do grupo na PRP e/ou

CNPQ

diretorio de grupos de pesquisa do CNPq



Ridnal
Realce


Empresa Junior

Identificador do processo no Sistema
Unificado de Administracdo Publica

Coordenador até 8h/empresa até 8h (SUAP) ou declaragdo da Coordenadoria
de Extensao do campus ou Portaria da
Dire¢do do Campus

Orientador até 4h/projeto até 4h

Contrato assinado

Limite de Carga Horaria

G Sub C a
rupo Hb_8Tupo Por atividade SEMANAL OmPprovagao
Programas de Presidéncia do Comité Gestor do Nucleo Incubador (CGNI) 16h até 16h Portaria do reitor
incubagao de
empreendimentos de | Demais participantes do Comité Gestor do Nucleo Incubador 4h até 4h Portaria do reitor
base tecnologica ou ] _ ]
social Orientacdo de Projeto 4h at¢ 12h Declaragdo do Presidente da CGNI
Coordenador de Curso (Sem gratificagao) -- Até 21h C.OP 14 da portaria de designacao pela
direg¢do do campus
FCC - Até 21h
Gestio FG-1, FG-2 e FG-4 = Até 40h
CD-3 e CD-4 - Até 40h Copia da portaria de designacao
Conforme
Projeto Institucional - portaria <}e
designacdo
PIBID e Residéncia | Coordenador até 12h/programa Até 12h Declarac;efto do Coqrdena~dor Institucional
Pedagbgica ou Portaria de Designacao
Colaborador Até 6h/programa Até 12h | Declaragdo do Coordenador Local
CNPq Bolsista Produtividade Limite do edital Até¢ 21h | Declaragdo do CNPq
INOVA Prospeccdo de Projetos de Pesquisa, Inovagdo e Extensdo - at€ 8h Portaria da direcao geral do campus
Fiscal de contrato Até 2h/Contrato Até 6h
Administragﬁo Fiscal de contrato com prestadores de servi(;o Até 6h/Contrato Até 6h Portaria de designagéo
Comissdo de Inventario ou outras -- Até 10h



Ridnal
Realce


Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo Comprovacao
"P th_erup Por atividade | SEMANAL provag
. ) Impressdo da lista de coordenadores da
Coordenagdo - até 2h pagina oficial da olimpiada ou competi¢io
o o ou declaracdo da instituicdo
Olimpiada e/ou Competi¢ao de . . Declaragio da coordenagio da olimpiada
Conbheci Apoio - até 1h :
onhecimento ou competicdo
Orientacdo de equipe ou S .
grupos de alunos (ndo| até 4h por equipe Até 6h S:r;np;t? V;(I)lte de participacao da equipe na
o inferior a 4) petie
Outras atividades ' Declaragdo da coordenagdo de extensao
Eventos (Ensino, Pesquisa e Organizagao/Coordenacao até 4h/evento até 8h ou pesquisa ou Portaria de Designagdo ou
Ex tense{o) d Declaragdo da Diretoria Adjunta
Participacio até 2h evento até 4h educacional acompanhados de lista de
presenca nas reunides
Visita Técnica (Ensino, Pesquisa ¢ Coordenador até 2h/visita até 4h Comprovante da empresa ou declaragao
extensiio) ’ do coordenador de curso ou declaragdo da
Apoio até 1h/Visita até 2h coordenadoria de extensdo
Limite previsto nio Copia do relatorio anual enviado via
N . Tutor ; . SIGPET (Portaria MEC N° 976 de
PET Programa de educacao tutorial }]::rcl)lt?;i(; até 17h 27//07/2010 alterada pela Portaria MEC n°
Colaborador g 343 de 24/04/2013.






