REGULAMENTO DA MONOGRAFIA DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU
CEFET-SP

Normatiza as atividades relacionadas a
monografia da pos-graduacdo lato sensu
do CEFET-SP.

DO OBJETIVO

Art. 1° Os objetivos da monografia sdo: propiciar aos alunos dos cursos de pds-graduacdo a
ocasido de demonstrar conhecimentos e competéncias adquiridas; estimular o aprofundamento
tematico, a consulta bibliografica especializada e o aprimoramento da capacidade de interpretacdo e
de reconstrucdo da propria realidade.

DA PROPOSTA DE MONOGRAFIA

Art. 2°. A proposta de monografia deverd ser elaborada de acordo com formulério anexo e entregue
a Secretaria da Pés-Graduagdo (SPG) que encaminharé ao coordenador do curso.

Art. 3° A ndo aprovacdo da proposta implicard a impossibilidade de entrega da Monografia.
DA MONOGRAFIA

Art. 4°. A monografia, requisito indispensavel para obtencdo do titulo de especialista, é uma
dissertacdo escrita sobre quaisquer areas relacionadas com o programa do curso, sob orienta¢do de
professor do CEFET-SP, que deverd exprimir, de maneira clara, a capacidade de analise e de
utilizacdo de métodos e conceitos cientificos por parte do discente.

Art. 5°, A estrutura formal da monografia devera:

I seguir os critérios das normas institucionais constantes no Anexo I;

Il. ter, preferencialmente, de 40 a 80 paginas de texto;

8 1°. Os critérios de correcdo da monografia deverdo ser observados conforme Anexo | deste
regulamento.

§ 2°. A nota minima para a aprovacédo do projeto de pesquisa e da monografia é 6,0 (seis).

DA ORIENTACAO DA MONOGRAFIA

Art. 6° Os alunos dos cursos da pos-graduacdo lato sensu terdo obrigatoriamente a orientagdo de
um professor do CEFET-SP para a elaboracdo da monografia.
Paragrafo anico O orientador devera ter, no minimo, o titulo de mestre.

DA ESCOLHA DO ORIENTADOR

Art. 7°. O coordenador do curso elaborara lista de potenciais orientadores e respectivas linhas de
investigacdo, assim como disponibilidade de horario e de nimero de orientandos. Esta lista sera
divulgada aos discentes para que estes obtenham o aceite de orientag&o.

8 1°. Cada orientador tera, no maximo, seis orientandos de especializacéo.

§ 2°, Sera permitida a troca de professor orientador em casos de seu afastamento do CEFET-SP ou
por decisdo da Coordenacdo do Programa, baseado em solicitacdo fundamentada do discente, com o
aval dos orientadores envolvidos.



DO PROCESSO DE ORIENTACAO

Art. 8°. As orientacdes acontecerdo em dias e horarios estabelecidos pelos professores orientadores
e os orientados.

DOS DEVERES DOS ORIENTADORES E ORIENTANDOS
Art. 9°. E dever do professor orientador cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 10. S8o deveres dos discentes orientandos:

I - Cumprir todos os prazos estabelecidos neste Regulamento e em Atos Complementares fixados
pela coordenagdo do programa de pés-graduacdo lato sensu, bem como cumprir o calendério
divulgado pelo CEFET-SP;

Il - Frequentar as reunides com o professor orientador;

I11 - Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

DO DEPOSITO DA MONOGRAFIA

Art. 11. A monografia devera ser protocolada junto a SPG no prazo fixado pelo curso de pds-
graduacdo lato sensu.

Art. 12. Em situacBes excepcionais, o prazo do artigo anterior podera ser prorrogado uma Gnica
vez, no maximo por 15 dias, a critério da coordenagdo do programa de pos-graduacao lato sensu.

8 1°. O pedido de prorrogacéo da entrega da monografia deverd ser fundamentado e protocolado a
SPG em até 20 dias antes do término do prazo.

§ 2°. A monografia recebida fora do prazo ou sem o cumprimento das disciplinas exigidas ndo sera
avaliada.

Art. 13. O aluno devera entregar as copias impressas da monografia com capa plastica transparente
e espiral em nimero igual ao dos membros da banca examinadora, e formulario de encaminhamento
preenchido e assinado pelo professor orientador.

DA AVALIACAO DA MONOGRAFIA
Art. 14. A monografia serd submetida & avaliacdo de uma banca examinadora.

Art. 15. A monografia serd submetida a defesa perante banca examinadora, cabendo a SPG
divulgar as datas e horarios das defesas.

Art. 16. A banca examinadora ser4 composta por, no minimo, por dois avaliadores, sendo um deles,
obrigatoriamente, o professor orientador.

§ 1°. As sessdes de defesa das monografias serdo publicas.

8 2°. Na defesa, 0 aluno tera até 30 minutos para apresentar o seu trabalho, e cada componente da
banca examinadora até 10 minutos para fazer a sua argiicao, dispondo ainda o discente de outros 10
minutos para responder a cada um dos examinadores.

§ 3°. Os avaliadores da banca deverdo ter, no minimo, o titulo de mestre.

DA ATRIBUICAO DE NOTAS E VERSAO FINAL

Art. 17. Serdo atribuidas notas de 0 (zero) a 10 (dez) as monografias finais.



§ 1° A monografia final recebera a aprovacdo da banca que a avaliou quando a qualidade do
trabalho ndo suscitar qualquer modificagdo. Estardo aprovados os alunos que receberem nota igual
ou superior a 6,0.

82°. A banca examinadora podera determinar que o aluno faga corre¢bes no trabalho, sendo a
atribuicdo da nota condicionada a entrega da monografia corrigida, esta conferida pelo orientador
dentro do prazo estipulado pela banca, nunca excedendo 60 dias.

83°. O aluno devera entregar duas copias impressas da monografia em versao final em capa dura,
além de CD com o arquivo do trabalho para o acervo digital no formato pdf.

Art. 18. O aluno que nédo entregar a monografia no prazo estabelecido pela Coordenacédo da pos-
graduacdo lato sensu, ou que ndo se apresentar para a defesa oral sem justificativa plausivel, estara
automaticamente reprovado.
Art. 19. A nota atribuida ao trabalho monografico sera definitiva, ndo cabendo nenhum recurso.
DA REPROVACAO

Art. 19. O aluno que ficar reprovado em monografia podera requerer ao Coordenador do Curso
nova matricula em orientacdo de monografia, sujeito as mesmas regras para elaboracdo de nova
monografia.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 20. O aluno que tiver a monografia reprovada por cépia, ndo podera fazer uso do mesmo tema
em sua matricula posterior, devendo apresentar um novo tema.

Paragrafo Unico. Fica proibida, nestes casos, a continuidade de orientagdo com o mesmo professor.

Art. 25. A secretaria de pds-graduacao inutilizara as monografias finais nao retiradas pelos alunos
até 90 dias apds a sua aprovacao.

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduacao.



ANEXO |

ESTRUTURA FORMAL E CRITERIOS DE AVALIAGCAO

1) Observancia as normas da ABNT e as Normas Técnicas para Trabalhos Cientificos do CEFETSP:
a) apresentacdo grafica;
b) volume de texto de, no minimo, 40 péginasl;
¢) capa/folha de rosto;
d) resumo;
€) sumario;
f) introducéo;
g) desenvolvimento com estruturacdo textual;
h) concluséo;
i) referéncias;
j) notas de rodapé
k) citagOes;

1) demais normas da ABNT.

2) Apresentacdo do tema, justificativa e objetivos.

3) Base tedrica para enfrentamento do problema.

4) Coeréncia metodoldgica

5) Habilidades do aluno:
a) uso correto da linguagem;
b) habilidade de sintese, coeréncia, coesao (ligagdo entre frases/paragrafos).

! Para efeito de contagem das 40 péaginas de texto exigidas, ndo serdo computadas as paginas iniciais tais
como: capa, folha de rosto, agradecimentos, epigrafe, sumario e anexos.




ANEXO I

FORMULARIO DA PROPOSTA DE MONOGRAFIA PARA OBTENGAO DO TiTULO DE
ESPECIALISTA DO CEFET-SP

Nome do aluno:

E-mail Prontuério:

Nome do orientador:

Qualificacéo do orientador:

E-mail do orientador:

Data do inicio do projeto:

Titulo da proposta do trabalho:

Resumo da proposta:

Declaro que tomei ciéncia e estou de acordo com o Regulamento da Monografia da P6s-Graduacéo
Lato Sensu do CEFET-SP e das Normas Técnicas para Trabalhos Cientificos do CEFET-SP.

Sao Paulo, de de

Assinatura do Aluno

Assinatura do Orientador

Recebi no CEFET-SP as horas do dia / /

Assinatura
Nome




ANEXO Il

Modelo da carta de encaminhamento

S&do Paulo,  de de
IImo. Sr.
Prof. Dr.
MD. Coordenador do curso de do

Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Sdo Paulo
Prezado Senhor,

Encaminho anexas trés cépias da Monografia intitulada

”, do aluno ,
para obtencdo do titulo de Especialista. A apresentacdo do trabalho, para a banca examinadora, sera
nodia___ de de ,as___ horase __ minutos.

Sugiro, para composi¢do da Banca Examinadora, 0s seguintes nomes:
TITULARES

Prof. Dr/Ms. (nome completo) — (Orientador)
Prof. Dr/Ms. (nome completo) — (nome/sigla da Instituicdo de origem, exemplo CEFET-SP)

SUPLENTES
Prof. Dr/Ms. (nome completo) — (nome/sigla da Instituicdo de origem)

Atenciosamente,

Prof. Dr/Ms. (nome completo)
Orientador



ANEXO IV

MONOGRAFIA DO CURSO DE E§PECIALIZAQAO DO CEFET-SP
AVALIACAO FINAL
Nome do Aluno:
Nome do Orientador:
Titulo do Trabalho

Apds analise da monografia apresentada, a banca examinadora composta pelos seguintes membros:
1.

(Nome do Orientador)
2.

(Nome do Membro da Banca)

Atribuiu ao(a) aluno(a) a nota: ( )
(por extenso)

Considerando-o [ ]APROVADO
[ ]APROVADO COM CORRECOES
[ 1NAO APROVADO

Comentarios:

Sao Paulo, de de

Nome e assinatura do Presidente da Banca
ATESTO QUE AS CORRECOES SOLICITADAS FORAM EFETUADAS.

Sao Paulo, de de

Nome e assinatura do Presidente da Banca




