TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE CURSOS DE EXTENSAO

1) Preferencialmente, no navegador Mozilla Firefox, acesse o site: http://sigprojl.mec.gov.br/

2) Se vocé ainda nao possui cadastro na plataforma, clique na opgéao “Nao sou cadastrado”

sigptgi | I

SISTEMA DE INFORMAGAO E GESTAO DE PROJETOS

HOME O QUEE CONSULTAS EDITAIS FALE CONOSCO
Editais A Login b
IFRS CPF: |

EDITAL PROEN/IFRS n® 000 / 2015 - FLUXOD CqNTiNUD (APENAS PARA TESTE) -
EDITAL PROEN/IFRS n? 000 / 2015 - FLUXD CONTINUO (APENAS PARA TESTE)

: Senha:
EDITAL PROEN/IFRS n® 000 / 2015 - FLUXO CONTINUO (APEMAS PARA TESTE)
UEMS E
EDITAL NO DleZﬂlS PRDEC;[UEHS EDITAL NO 00112015 PROEC,/UEMS - EDITAL
DE FLUXO CONTINUO DAS ACOES DE EXTENSAD SEM ONUS PARA UEMS [NSo sou cadastrade]

[Ezgqueci minha senha]
UEMS

EDITAL NU l)l}l;'?.[)lS PROEC/UEMS - EDITAL DE FLUXOD CONTINUO DAS AEEIES DE
EXTENSAOQ SEH ONUS PARA UEMS - EDl'I'AL MO ﬂl}l;'2015 PROEC,/UEMS - EDITAL DE
FLUXO CONTINUO DAS ACDES DE EXTENSAO SEM ONUS PARA UEMS

Consultar Editais Abertos & Encerrados »

AR

Projet v

FURG
Popularizacao da Ciéncia - Seminario Atuacio Profissional em Eventos

O presente projeto representa uma das acdes desenvolvidas tendo em vista oz resultades da

pesquisa Influéncias scbre a demanda académica do curso de Tecneolegia em Eventos/FURG- e

SWP: uma andlise de fatores hipotéticos intervenientes desde a procura 3 permanéncia

discente. Foi cbzervado que o desc...

UEMS ‘ -‘ PROGRAMJR DE

III SimFlor — Simpésio Florestal Sul-Mato-Grossense ACAQ TUTORIA

Consziderando a expansdo das atividades florestaiz no estade de mato grosso do Sul, gque
agregam inimeros beneficios a econemia do estado e as contribuigdes cientificas do corpo
docente da Universidade Estadual de Mato Grosse do Sul e demais colaboradores de outras
instituicdes de ensino, pesquiza e...

3) Realize o seu cadastro.

Em “Instituicdo”, cliqgue em escolher e no campo “Sigla” digite IFSP. Em seguida selecione
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.

4
0 Buscar Instituigdo - Geogle Chrome @Elg

[ sigprojl.mec.gov.br/cadastro/busca_instituicao.

Os campos marcados com * séo obrigatérios. Buscar Institui¢ac

Dados de Identificagio Sigla: | |
Nome da | |
Nome Completo * Instituicdo:
[Escolher]
Tipo Institucional * | Selecione v |

CPF* | |




4) Preencha todos os campos e clique em “Enviar cadastro”.

Apbs o cadastro, acesse a tela inicial, digite seu CPF e a senha e cligue em acesso.

Login ]

CPF: | |

Senha: | |

[Ma3o sou cadastrado]
[E=zgueci minha senha]

5) Clique no “Edital vigente” referente a submisséo de curso de extensao.

Editais Abertos

[ Ate 20-11-2016 * Cursos de Extenzdo - 2015

0 Até 30-11-2016 » Edital n? 502 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE APOIO A ACOES DE EXTENSAO DO
IFSP

E Até 08-12-2016 * Edital n® 15 de CET - Selecdo de Projetos de Extensdo 2015

E7 Até 10-12-2016 * Edital n® 767 de GRU - Selecdo de Projetos de Extensdo 2018

[ Ats 12-12-2016 * Edital n® 557 de SPO - Selecdo de Projetos de Extensao 2016

[ Ate 13-12-2016 * Edital n® 593 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE CURSINHOS POPULARES DO IFSP
[ Ats 18-12-2016 * Edital n*  XXX/XXXX- Submissao de Cursos de Extens&o ’
E) Ats 21-12-2016 * Edital de Fluxo Continue 2015

[ Ate 14-02-2016 * (Nacional - IFSP) Edital n? 520 - Artigos para Revista de Extensao do IFSP

) Ate 16-12-2016 * Edital de Fluxo Continue 2016

[ Ats 30-12-2016 * (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ

6) Clique em “Criar Proposta”.

Editais Abertos

E) Até 10-09-2016 * [Registro] Edital n? 01 de PRC - Selecdo de Projetos de Extensdo 2015

F1 Ate 18-12-2016 Edital XXX/XX- Submiss&o de Cursos de Extenséo

Identificagdo = Cursos de Extensdo - 20161
Vigéncia » 08-00-2015 - 18-12-2015

Chamada = A Pré-reitoria de Extensao (PRX) publica edital de cadastramente para a avaliago de
projetos pedagégicos de cursos de extensdo que poderdo ser oferecidos pelos cAmpus do IFSP a partir
do 12 semestre de 2016.

Q @Y



7) Cligue em “Curso” .

€

Curso

8) Leia as informacdes e clique em “Concordo”.

Formulario para preenchimento
ATENGCAO!
Observacoes para elaboracao de Agoes

Quando estiver editando propostas de ages de extensdo vocé deve prestar atencdo para as seguintes
observagoes:

1. Procure salvar sua agao sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravagao dos dados,
porem, existem situagdes que ndo sao possiveis de prever,

2. Salvar a acao ndo significa que ela sera enviada para analise e julgamento. Vocé pode salva-la e
voltar a edita-la posteriormente, mesmo apos fechar a janela do navegadaor ou desligar o computador.
A acdo sera enviada para julgamento quando vocé escolher especificamente a opcao 'Enviar
proposta para julgamento”,

3. Sempre que houver divida sobre os campos de preenchimento utilize o Sistema de Ajuda, gue pode
ser acessado clicando sobre a imagem @ localizada ao lado do campo;

4. Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento. Assim,
desabilite 0 blogueadar de pop-up do seu navegadar,

5. Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link;

6. Avelocidade do sistema esta totalmente relacionada ao processamento do seu computadaor, 3
velocidade de conexdo com a internet e ao trafego no servidor. Portanto, sob certas circunstancias, o
sistema pode ficar lento;

7. Revise toda a sua proposta de agdo de extensdo antes de envia-la para analise  julgamento;

8. Qualquer duvida ou orientacao entre em contato com a Pro-Reitoria/Decanato de Extensao de sua
Universidade/Instituto.

Equipe SIGPraj

Mio Concordo Concordo




9) Inicie o preenchimento da proposta do curso de extensao.

Passos

1 - Introdugao
1.1 - ldentificagdo
1.2 - Detalhes
1.2.1 - Turmas
1.3 - Pablico
1.4 - Caracterizacio
1.5 - Descrigao
1.5.1 - Justificativa
162 - Fundamentacio Tedrica
1.6.3 - Objetivos
1.5.4 - Metodologia & Avaliagio
1.5.4.1 - Contetido Programatico
1.5.5 - Relagdo Ens. Pesq.e Ext.
156 - Avaliagdo
1.5.7 - Referéncias Bibliograficas
1.5.8 - Observactes
1.6 - Anexos
Ferramentas
Vigualizar/lmprimir
Verificar Pendéncias

Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

10) Apds o preenchimento dos itens essenciais, clique em VERIFICAR PENDENCIAS. Se
aparecer “‘ERRQO” vocé precisa rever ou preencher. Se aparecer “AVISO” o preenchimento
nao sera obrigatorio.

Imprimir  Fechar

Verificacio de Pandéncias

1. Introducao:

Insira pelo menos uma Turma [Erva]
A justificativa da carga horaria ndo foi preenchida. Javic]
Preancha as 'Inl'ormm;éés para Ayvalia ;iﬂ da Proposta™ que julgar relavants para I |
avallagtio -

2. Equipe de Execugao:
[M30 ha efros nem avisos a serem reporados)

-'\IE'I'IQQICI! As mensagens com [Erro) do lado direito deverdo ser verificadas e comigidas para o anvio
da proposta

[Ha 1 erro na sua proposta, portanto ela ndo podera ser enviadal]




11) Apds visualizar e conferir sua proposta, clique em “Enviar proposta para julgamento”.

Ferramentas
Visualizar/ | mprimir
Werificar Pendéncias

Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento e

Obs: Caso tenha duvidas em relacdo ao preenchimento dos itens, verifique as informacdes a
sequir.

IDENTIFICACAO DA ACAO

Formuldrio para preenchimento

Identificagao da Agao

Titulo: I | @

Tipo da Acdo | curso v | ®@
Edital |[Escn|her] [visualizar] | @

Instituicdo: | IFSP - Instituto Federal de Educacdo, Ci v | @

Unidade Geral:  [PRX - Pré Reitoria de Extensdo v| 6)
Unidade de Origem:  [SPO - 530 Paula v @
Inicio Prevista: | v || v || v | @
Término Previsto: [ v || | ] @

DETALHES DA ACAO

Formulario para preenchimento

Detalhes da Agdo

Carga Horaria Total da Ag3o: |[DJL|stiﬂcarCar:_:a Horanal | @
Periodicidade: [selecione v @

A Acdo & Curricular? Sim ® MN3o @
Abrangéncia: |Selecione ¥ | @




TURMAS

PUBLICO

Discentes de Graduac3o(B): ||:|

Discentes de Pas-Graduagio

Técnico Administrativo (D): ||:|

Resumo Informativo

Turmas
| Apagar Identificagdo Data de inicio Data de Término |
[Apagar Selecionados]
Identificagao: | @
Data de Inicio: [ ] || v @
Data de Término: [ ] | v] ®
Tem Limite de Vagas? ! Sim '® N3o @
Tem Inscricdo? ! Sim ® Nio @
Local de Realizagdo: | = @
[Miltiplas Linhas]

Periodo de Realizagdo | = @

[Miltiplas Linhas]

Formuldrio para preenchimento

Inserir

Piblico-Alvo

4

Tipo/Descrigio do Pdblico-Alvo: |

[Multiplas Linhas]

NUmera Estimado de Publico: i}

Cligue em cada um dos tipos de Piblico e preencha na parte abaixo

da tabels a quantidade de pessoss nas categorias: Docente, Discente
[Graduagio e Pds-Graduagho), Técnico-Administrativa, Cutro.

Discriminar Pablico-Alvo

A

c

Total

Plblico interno da
Universidade/instituto

Instituicdes Governamentais Federais

Instituicdes Governamentais Estaduais

Instituicdes Governamentais Municipais

Organizacdes de Iniciativa Privada

Movimentos Sociais

Organizagdes N3o Governamentais
(ONGs/OSCIPs)

Organizacdes Sindicais

Grupos Comunitarios

Qutros

Total

O ololoaol o oo o o al o
oolo|lol o ooloo|ol o | m

o olo|lol o | ooooa|lal a

oolo|lo|l o ooloolol a g
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Instituigdes Governamentais Federais

Docente (A): ||:|

(C): o

outo (Ex o

| Modificar || Limpar |




CARACTERIZACAO

Formuldrio para preenchimento

Caracterizagdo da Agdo

Grande area de conhecimento |F‘reencha! |

do CNFaq: [Escalher]
Area Tematica Principal: | selecione v |
Area Tematica Secundaria: | Selecione v |
Linha de Extensdo: | selecione v
Caracterizagdo: | Selecione v
Subcaracterizagdo 1: [ Selecione v
Subcaracterizagio 2. [Selecione v

DESCRICAO

Resumo da Proposta de Agao

Descrever o resumo da agdo de extensdo (no maximo 250 palavras), destacando
sua relevancia na perspectiva académica e social, o publico a que se destina e o
resultado esperado. Em caso de continuidade da proposta, explicitar o estagio em
gue se encontra e as acbes ja executadas. O texto descrito sera publicado na
Internet se a referida agao de extensio for recomendada pela universidade, assim
recomenda-se revisar o texto corretamente.

Formuldrio para preenchimento

Descrigdo

Obs.: Atengdol Caso seja aprovada a presente agdo, as informagdes no
espago abaixo serdo disponibilizadas na homepage do SIGProj para o piblico
em geral. O preenchimento deste campo é obrigatdrio.

Resumo da Proposta @

Total de Palavras: 0 Maximo de 250 palavras

Palavras-chave (no maximo cinco palavras-chave) @

[Separar as palavras apenas com virgula)

Informagdes Relevantes para Avaliagdo da Proposta @

©® 0 0 60 0 0



Justificativa da Agado de Extenséo

Fundamentar o dominio de investigacdo, a relevancia e a pertinéncia da proposta
de acdo de extensido no processo de intervengio social como uma das respostas
a um prablema ou necessidade identificada junto ao publico-alvo da atividade. O
texto deve ser objetivo e sucinto, baseado em dados, pesquisas, diagnosticos e
indicadores sobre a questio. E relevante na justificativa apresentar o contexto ou
historico de realizagdo da agdo de extensdo e a motivagdo em desenvolvé-la,
relacionada a uma disciplina do ensino de graduacdo ou de pods-graduagio,
maostrando assim a indissociabilidade entre ensino e pesquisa.

Fundamentagao Teorica

Explicitar o suporte tedrico que norteia a execugdo & metodologia da acio de
extensdo, a constituicdo do universo de principios, categorias, conceitos,
farmando um conjunto lgico, coerente, dentro do qual o trabalho fundamenta-se
e desenvolve-se.

Objetivos da Acéo de Extensao

Considerando a justificativa apresentada, especificar o objetivo geral & os
objetivas especificos da acio de extensio, detalhando-os com clareza em funcéo
dos resultados esperados com o ensino, a pesquisa e a extens3o. Para facilitar
recomenda-se numerar os objetivos gerais & os especificos, descrevendo-os sem
explicitar como alcancar.

Metodologia e Avaliagdo da Extensao

Especificar a proposta metodologica da agdo de extensio, linha pedagdgica
adotada, justificando carga horaria, referencial tedrico, tecnologias a serem
utilizadas, instrumentos metodologicos e de rotinas, as atividades/etapas que
compdem a proposta, a inter efou multidisciplinaridade na abordagem da
realidade & suas dindmicas. Caso haja a participacdo de outras parcerias,
especificar as complementaridades efou sinergias existentes. Resumindo, a
proposta metodologica deve conter as etapas e instrumentos de “como”™ os
ohjetivos serdo alcangadaos.

Aleém disso, deve-se indicar os mecanismos de acompanhamento avaliagido
da acdo de extensdo. E relevante descraver sucintamente os procedimentos a
serem adotados para realizar a avaliagBo continua e sistematica das
atividades. Indicar as contribuigfes para a transformacao da realidade das
comunidades interna e externa envolvidas. Considerar na avaliagido, os
seguintes pontos: a articulagio com o ensino e a pesquisa, o envolvimento
interdisciplinar & multidisciplinar na abordagem da realidade; repercussio no
processo formativo do aluno, producio e sistematizagdo de conhecimentos;
publicacbes; impacto social, apropriagdo pela comunidade parceira de
conhecimentos, tecnologias e metodologias envolvidas; adequacio de
metodologias; efetivagdo das agdes dentro do cronograma previsto; condigbes
de infra-estrutura; recursos humanos, financeiros, relacdo custo-beneficio,
interacdo com as acbes publicas e privada, ética com relacio Universidade-
Parceiros, considerando-os efetivamente como sujeitos de participacio,
produgdo e utilizacio dos conhecimentos.



Conteddo Programatico

Quando a acgdo for Curso deve-se descrever todos os modulos e disciplinas
envolvidas indicando individualmente a ementa & a carga horaria a fim de
contribuir para alcancar os objetivos da agao.

Relagao Ensino, Pesquisa e Extensao

Descrever como a acdo articula e trabalha o principio da indissociabilidade
das atividades de ensino, pesquisa e extensdo no fazer académico:

- A relagdo entre 0 ensino & a extensdo conduz a mudangas no processo
pedagdgico, pois alunos e professores constituem-se em sujeitos do ato de
aprender. Ao mesmo tempo em gue a extensido possibilita a democratizagio
do saber académico, por meio dela, este saber retorna 4 universidade, testado
e reelaborado.

- A relacdo entre pesquisa e extensdo ocorre quando a produgdo do
conhecimento & capaz de contribuir para a transformacdo da sociedade. A
extensdo, como via de interacio entre universidade e sociedade, constitui-se
em elemento capaz de operacionalizar entre teoria e pratica.

Avaliagao pelo Pablico

Descrever como a acdo serd avaliada pelo pdblico participante da acio,
especificando a maneira & instrumentos avaliativos que serfo utilizados para a
sistematica de avaliagao.

Avaliagdo pela Equipe

Descrever como a agao sera avaliada pelos membros da equipe de execugdo,
especificando a maneira & instrumentos avaliativos que serdo utilizados para a
sistematica de avaliagio.

Referéncias

Indicar as referéncias bibliograficas relacionadas & tematica proposta e 4 linha de
extensio adotada que norteiam e contextualizam os aspectos metodoldgicos da
atividade. E importante que na justificativa e na metodologia sejam citadas as
referéncias bibliograficas utilizadas, de acordo com as normas da ABNT.

Observagoes

Descrever outras informacfes ndo contempladas na estrutura do formulario. Por
exemplo, explicitar os resultados esperados e as agdes que complementam o
plano de trabalho apresentado, ressaltando como sao articuladas tais agbes, a
sua integragdo com os planos de frabalho da(s) unidade(s) envolvida(s),
destacando sua relevancia na perspectiva académica e social para o publico que
se destina.



ERRO QUE PODERA ACONTECER

COMO SOLUCIONAR:

1) A “data inicial para inscricdo” é anterior a “data inicial do projeto”

r;yveﬁﬁmnmmm:-amktm - B=E™

[3 sigprojl.mec.gov.br/projetos/verifica.pendencias. php?modalidade=2&modo=1

Ienprieniy  Feshae

Verificagao de Pendéncias

1. Introdugio:

A Data Inicial para Inscngdo™ & antenor a “Data Inicial do Projeks” [Erva)
A justific ativa g3 carga hordnia ndo &8 preenchida [winc]
Mo ha Palavra-Chave” cadastrada Jaise]
Preencha as Inigrmagdes para Avaliagdo da Proposta” que |ulgar relevants [visl
para avaliagio o
2. Equipe de Execugio:

Hi apenas 0 coordenador na equipe da Agdo Jarinc]

Abang 3ol As mensagens com [Erc] do lado direite deverdo ser veriSicadas @ comigidas para o
envio da proposia.

[Ha 1 erro na sua proposta, poftants ala ndo podara ser enviadal)

—_— e 17—

Formuldrio para preenchimento

Detalhes da Agio
cam Horarta Tolal 98 -l‘ﬁil:': ['\. usbficar :ar-;a HDI’SI’I-]] @
Periodicidade;  [anual v @
A Agio & Curricular? sim ® Nio @
Abrangéncia; | Estadual v @
[Selecione]
Tem Limile de Vagas? ® Sim O Nio @
Nimers deVagas: [0 @
Tem Inscrigio? ® sim ' Nio @
Pariodo de Inscrico/Selecdo do Publico
Inicic: 12 v |[abril v][z018 @
Termino:  [16 v |[Abril v | 2015 v | @

A forma de solucionar este erro é colocar a data de inscricdo dentro do periodo de realizacao
da atividade cadastrada. Caso vocé queira especificar o periodo correto dedicado a inscricdo
de sua atividade, podera registra-lo no item OBSERVACOES.



