
Ministério	da	Educação

Instituto	Federal	de	Educação,	Ciência	e	Tecnologia	de	São	Paulo

Câmpus	São	Paulo

DIRETORIA	DE	ENSINO

Passo	a	passo	para	emissão	de	Guia	de	Recolhimento	da	União	–	GRU

1	-	Acessar	o	link:	http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

Será	visualizada	a	seguinte	tela:

2	-	Preencher	os	campos	da	seguinte	forma:

Unidade	Gestora:		158270

Gestão:	26439

Nome	da	Unidade:	IFSP	–	CAMPUS	SÃO	PAULO

Código	de	Recolhimento:	68888-6	–	ANULAÇÃO	DE	DESPESA	NO	EXERCÍCIO

A	visualização	da	tela	ficará	conforme	modelo	abaixo:

3	-Click	em	avançar

Aparecerá	a	seguinte	tela:

A	visualização	da	tela	ficará	conforme	modelo	abaixo:



4	-	Preencher	os	campos	da	seguinte	forma:

Número	de	referência:	deixar	em	branco

Competência	(mm/aaaa)	–	mês	e	ano	da	devolução,	ex:	09/2020

Vencimento	(dd/mm/aaaa)	–	data	limite	para	a	prestação	de	conta,	ex:	10/09/2020

CNPJ	ou	CPF	do	Contribuinte:	CPF	do	aluno	que	está	fazendo	a	devolução

Nome	do	Contribuinte	/	Recolhedor:	Nome	do	aluno	que	está	fazendo	a	devolução

(=)Valor	Principal:	valor	da	devolução

(-)Descontos/Abatimentos:	0,00

(-)Outras	Deduções:	0,00

(+)Mora/Multa:	0,00

(+)Juros/Encargos:	0,00

(+)Outros	Acréscimos:	0,00

(=)Valor	Total:	igual	ao	valor	da	devolução

Selecione	uma	opção	de	geração:	escolher	a	opção	gerar	em	PDF

Ao	clicar	em	“Emitir	GRU”,	será	gerada	a	GRU.

5	–	Realizar	o	pagamento	da	GRU

6-	Realização	da	Prestação	de	Contas

A	prestação	e	contas	deverá	ser	realizada	via	Moodle,	conforme	item	11,	do	edital.

Para	a	realização	da	prestação	de	contas,	ler	e	seguir	as	orientações	do	item	11,	do	edital.

Além	 do	 ANEXO	 V	 –	 FORMULÁRIO	 DE	 PRESTAÇÃO	 DE	 CONTAS	 AUXÍLIO	 EMERGENCIAL	 CONECTIVIDADE	 e	 dos
documentos	exigidos	no	item	11,	do	edital,	encaminhar	via	plataforma	Moodle	a	GRU	emitida	e	o	comprovante	de	pagamento



da	GRU.

O	 não	 encaminhamento	 da	GRU	 e	 respectivo	comprovante	de	pagamento	 juntamente	 com	 a	 documentação	 exigida	 para	 a
prestação	de	contas	será	considerada	PRESTAÇÃO	DE	CONTAS	NÃO	REALIZADA,	sujeita	às	penalidades,	em	conformidade	com	a
legislação	vigente.


