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COMUNICADO CPX 011-2021

ORIENTACOES PARA CONCLUSAO DE PROJETOS DE EXTENSAO DE 2021 E
ENTREGA DE RELATORIO FINAL — EDITAL SP0.041

A Coordenadoria de Extensao (CEX) do Campus Sao Paulo do IFSP, com base na Portaria
n° 2.968/2015 e Portaria n® 3.639/2013, e de acordo com o que estabelece o Edital n°
SP0.041/2019 - vinculado ao Programa de Bolsa-Discente de Extensédo para o Campus
Sé&o Paulo —, divulga, por meio de sua Coordenadoria de Projetos de Extensao (CPX), as
Orientacfes para concluséo de projetos de extensdo de 2021 e entrega de relatério

final aos servidores responsaveis por projetos de extensao do Campus Sao Paulo.

Em 2021, a pandemia continuou repercutindo no cenario mundial €, mesmo com 0 avanco
da vacinacao contra a covid-19 no caso especifico do Brasil, as medidas de distanciamento
social e o cumprimento de protocolos sanitarios continuaram necessarios, o que por mais

um ano impactou na execucao dos projetos de extensédo e em seus resultados.

A readequacdo de acles, adocdo de novas estratégias e revisdo de metodologias
acompanhou a prética extensionista nos projetos e limitou o encontro presencial com a
comunidade externa. Desta forma, estes registros e o0s resultados obtidos deverdo ser
cuidadosamente descritos pela coordenacdo na conclusdo do projeto no sistema e em

relatério final, conforme as orientacdes que seguem.

1. DA BOLSA REFERENTE A DEZEMBRO/2021

Excepcionalmente, por raz6es de ordem contabil/financeira, os bolsistas deverédo fazer a
entrega do Relatério Mensal referente a DEZEMBRO até o dia 06/12/2021, na tarefa

respectiva no Moodle. Nao sera possivel postergar o recebimento.

2. DA CONCLUSAO DO PROJETO NO SUAP
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O(A) servidor(a) responsavel pelo projeto de extensdo devera concluir o projeto por meio
dos registros necessarios no SUAP. Para isso, devera acessar seu projeto no sistema e
atualizar as informacdes das diferentes abas. No ANEXO | deste comunicado, estdo

disponiveis recomendac¢fes para o preenchimento no SUAP.

A coordenacdo de cada projeto de extensdo sera notificada pela CEX sobre eventuais

pendéncias e ajustes a serem realizados no SUAP.

O preenchimento das informac6es completas no SUAP ndo_desobrigard os servidores

responsaveis da entrega do Relatorio Final do Projeto, que é obrigatéria para a avaliagdo

final do projeto pela Comissao de Projetos de Extensdo do Campus Sao Paulo.

3. DO RELATORIO FINAL DO PROJETO

O Relatério Final do Projeto é o conjunto de informacdes que deve reportar resultados
totais das acdes desenvolvidas no ambito do projeto de extensdo. Um relatério final visa
historiar seu desenvolvimento, apresentar os caminhos percorridos, descrever as atividades

realizadas e apreciar os resultados obtidos?, sejam positivos ou negativos.
Conforme previsto no regulamento do Programa de Bolsas-Discente de Extenséo, o
Relatério Final devera ser elaborado, conjuntamente, pela coordenacdo do projeto e seus

extensionistas, ao final de sua execugao.

O Relatorio Final devera ser redigido no FORMULARIO 011 na versdo atualizada de

novembro/2021 (a ser encaminhada pela CEX).

O Relatério Final devera ser enviado na aba ANEXOS do SUAP, item Outros Anexos, botao

Adicionar Anexo.

11 SEVERINO, A. J. Metodologia do Trabalho Cientifico. 23.ed. Sdo Paulo: Cortez, 2007.
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A pendéncia ou reprovacdo do Relatdrio Final de Projeto, assim como da pendéncia

do Relatério Parcial, inabilitam o servidor responsavel a submissdo de nova proposta

de projeto no edital do Programa de Bolsa-Discente do Campus Sdo Paulo.

O prazo maximo e intransferivel para entreqga do Relatério Final sera 31/01/2022.

4. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os projetos de Extensdo do Campus Sao Paulo vinculados aos editais _da PRX

relacionados a seguir deverdo aguardar comunicado proprio com orientacdes especificas:
- Edital PRX.495 (Meninas nas Exatas)
- Edital PRE/PRX.273 (PROFETEC)
- Edital PRE/PRX.348 (PROFETEC)
- Edital PRP/PRE.PRX.342 (NEABI-NUGS)

Os casos omissos, ndo previstos neste documento, serdo avaliados e julgados pela Diretoria
de Pesquisa, Extenséo e Pds-Graduacdo do Campus Sao Paulo do IFSP.

5. DO CRONOGRAMA

Providéncia Prazo
(Bolsista) — Relatorio de dezembro 06/12/2021

(Coordenador/a) — Concluséo no SUAP
31/01/2022

(Coordenador/a e extensionistas) — Relatorio Final do Projeto

N\
\ Sao Paulo 1° de dezembro de 2021.

G&LM Vel e T}UMW
Ana ?

eraldiha Barbosa da Silva Bertagnon
Coordenadora de Extensao

f 98775 ’/L/
Alexandre Galdlno brlnho
Coordenador de Projetos“de Extens&o
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ANEXO |

RECOMENDACOES PARA PREENCHIMENTO DO SUAP

Conclusao de Projetos de Extenséo 2021

ABA CARACTERIZACAO DOS BENEFICIARIOS

Quantidade de
Pessoas
Atendidas

Informar quantas pessoas foram efetivamente beneficiadas pelo projeto, em cada
segmento previamente indicado. Cuidar para a realistica informagédo destes dados.

Descricéo do
Publico-Alvo

Descrever os publicos que foram beneficiarios (direta e indiretamente) das acdes
realizadas pelo projeto, caracterizando-os com devido detalhamento no espacgo e na
realidade social em que estéo inseridos.

ABA EQUIPE

Pendéncias Atualizar TODAS as informagfes dos membros que estejam pendentes.
Se na relagdo de membros da equipe existe ainda algum(ns) que nado foi(ram)
identificado/individualizado(s) nesta relagdo (p.ex., bolsista 1, voluntario 2 etc.),
realizar o preenchimento e a atualiza¢éo de datas devida.

Botdo  Encerrar | Encerrar a participacdo SOMENTE de membros da equipe desligados antes da

Participacéo

conclusédo do projeto, informando exatamente a data do desligamento e a justificativa
(neste ano, ndo é necessario informar carga horaria de atividade curricular).

Botdo Adicionar | Incluir os alunos bolsistas ou n&o-bolsistas (voluntarios) conforme a relacdo

Aluno disponibilizada pela CEX, pois que estdo devidamente cadastrados mediante
assinatura de termo de compromisso de bolsista ou termo de adesé&o ao voluntariado.
Temos encontrado voluntarios com problemas de documentagdo conosco. Caso
tenham duavidas sobre estes, consultar a CEX.

Pendéncia de | Membros de equipe que ndo estejam regularmente documentados junto a CEX

cadastro na CEX

deverao ser excluidos do registro no SUAP, pois néo fardo jus a certificacdo do SUAP.

Botdo AvaliacGes
do Aluno

Caso esta funcionalidade esteja habilitada, realizar uma breve avaliacdo geral da
atuacéo para cada aluno extensionista, considerando assiduidade, comprometimento
e contribuig&o para os fins do projeto.

Botdao Plano de
Trabalho

Se algum membro estiver sem plano de trabalho visualizavel, providenciar esta
regularizacéo a partir da vinculagdo do membro da equipe, na aba Metas/Atividades,
nas atividades previstas elencadas e afins.

ABA METAS/ATIVIDADES

Botdo Registrar | Em cada atividade planejada dentro das metas, preencher TODAS as informacdes
Execucéo referentes a execucéo efetiva (ou ndo execucao) das acdes previstas.

Indicadores Indicar, para cada atividade, se esta foi plenamente atendida, se parcialmente atendida
Qualitativos ou se ndo-atendida. Ser realista e noticiar o fato concreto: o relato nas Observacgdes

de eventual inexecucdo ou parcial execucdo de uma atividade demonstrara as
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situacdes enfrentadas pela equipe e a forma com que esta lidou diante delas, como
praxis de resiliéncia.
Observacédo Procurar registrar informagfes relevantes que denotem o atendimento (ou ndo) da
atividade.
Quantidade Estabelecer o quantitativo referente a atividade executada (ou ndo-executada).
Periodo Indicar o periodo de realizacao efetiva (ou eventualmente nao-prevista) da atividade.
Comprovante Inserir qualquer comprovante que demonstre a efetiva realizacdo (ou ndo-realizacdo)

da atividade, como uma lista de presenca, registro fotogréfico, ata redigida, e-mail,
material ou produto gerado pela execucdo da atividade etc.

ABA PLANO DE DE

SEMBOLSO

Execucéo das
bolsas

Preencher TODAS as informacdes relativas a execuc¢do do orcamento destinado ao
projeto (bolsas-discente de extenséo);

A CPX subsidiard o preenchimento destas informacgdes fornecendo planilha a
cada servidor responsavel demonstrativa do pagamento das bolsas executadas,
més a més, em cada projeto.

Valor Executado

Inserir as informacdes correspondentes ao valor total em reais de bolsas executadas
em cada segmento (periodo) registrado, que tem como referéncia o plano de aplicacéo
previsto, clicando em “Gerenciar Gastos”.

ABA ANEXOS
Anexos de | Inserir eventuais anexos obrigatérios que estiverem pendentes (anexos de equipe sdo
Equipe feitos na aba Equipe, por meio do botdo Gerenciar Anexos em cada ocasido).

Outros Anexos

Inserir os documentos produzidos e que sejam demonstrativos da execucao,
monitoramento e divulgacéo das atividades do projeto.

Exemplos: anexar o(s) termo(s) de parceria interinstitucional que ainda ndo conste(m);
producéo bibliogréfica e cientifica; materiais didaticos e de divulgacao; instrumentos
de avaliacdo; formulérios elaborados para coleta de dados, entrevistas, questionarios
etc.

ABA FOTOS

Imagens Adicionar tantas fotos tenham sido geradas pelo projeto e que demonstrem as diversas
fases de execucdo e o cumprimento de metas e atividades.

ABA CONCLUSAO

Resultados Procurar apontar objetivamente os resultados mais sintomaticos, que demonstrem o

alcancados sucesso (ou insucesso) do projeto.

Recomendavel que o relato seja realista (mesmo que diante de resultados negativos).

Disseminacao de
resultados

Demonstrar como foi, estd sendo ou serd realizada a disseminacao dos resultados
obtidos pelo projeto.

Observacéo

Apontar demais considerac¢fes relevantes.
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ABA LICOES APRENDIDAS

Licbes Apontar licdes aprendidas na execucédo do projeto em 2021, conforme as dimensdes
aprendidas pré-definidas nesta aba do SUAP.

O PMBOK constitui um sistema de gerenciamento de projetos, adotado pelo
desenvolvedor do SUAP para auxiliar na auto-avaliagao dos servidores responsaveis
pelos projetos de extensdo do IFSP.




