TUTORIAL PARA LOGAR NO PROCESSO
SIMPLIFICADO VIA NOTEBOOK/DESKTOP

1- Clique no link
https://spo.ifsp.edu.br/images/phocadownload/EDITAIS/2021/Edital IFSP 367 2021 professor
_substituto/ CONVOCA%C3%87%C3%830 _PARA A PROVA_ DID%C3%81TICO-
PEDAG%C3%93GICA_EDITAL 367 EL%C3%89TR_ELETR%C3%94N_MEC%C3%82N_L
INKS.pdf e localize no arquivo PDF o link para a banca que vocé ird participar do processo
seletivo.

2- Selecione a opcao de acordo com a maneira que voceé ird utilizar o Microsoft Teams.

Como vocé deseja ingressar
ha reuniao do Teams?

Baixar o aplicativo do Windows

1,, Use o aplicativo da dres de trabalho para

obter uma methor experiéncia.

@ Continuar neste navegador

Mado € necessdno baixar ou instalar

* Abrir seu aplicativo Teams

13 tenho 15507 V3 diréto para a3 sua reuniso.



3- Se ja possuir conta Microsoft, clique em [Entrar] e digite seus dados. Caso contrario, clique em
[Inscreva-se gratuitamente].

Fique conectado co

Microsoft Teams
Nada pode parar uma equipe.

Inscreva-se gratuitamente Entrar

4- Entre com o e-mail que serd utilizado para realizar o cadastro.

o Microsoft

Insira um email

Usaremos esse email para configurar o Teams. 5e vocé ja
tiver uma conta Microsoft, figue a vontade para usar esse
email agui.

nome@example.com

Avancar



5- Na tela seguinte escolha a ultima opc¢do “For work and organizations”.

BT Microsoft

Como deseja usar o Teams?

O Para a escola
Para conectar alunos e professores de cursos e
projetos, em sala de aula ou online

O Para amigos e familiares
Para a vida diaria. Para fazer chamadas de audio ou de
video

For work and organizations
Para trabalhar com os colegas onde guer que eles

6- Na tela seguinte sera pedido que vocé verifique seu e-mail cadastrado.

7- Caso o e-mail ndo esteja na sua caixa € seja necessario reenviar a seguinte tela sera exibida, por
favor preste atengao pois algumas vezes serd solicitado o codigo abaixo do e-mail cadastrado.

Verifique seu endereco de email

Para concluir a configuragdo desta conta da Microsoft, precisamos apenas ter certeza de que este enderego de email é seu.

4 Verificar @gmail.com

Ou talvez vocé receba uma solicitagdo para digitar este cod @

Se vocé ndo fez essa solicitagdo, cligue agqui para cancela-la.

Obrigado,

Equipe de contas da Microsoft



8- Apos verificar o e-mail, sera solicitada a criacdo de uma conta no Teams.

~C

Vocé ainda nao esta no Teams, mas pode
configura-lo para a organizacao.

Criar uma conta do Teams

9- Na tela seguinte, selecione a op¢ao de criar uma conta gratuitamente e em seguida serd necessario
preencher alguns campos conforme a imagem abaixo.

BN Microsoft

Os ultimos detalhes

Mome Sobrenome

Isso € obrigatério lsso é obrigatorio

Mome da empresa

Isso € obrigatorio

Pais ou regido
Brasil

Observacdo importante: como administrador, vocé serd
responsavel pelos dados pessoais de pessoas na sua organizagio
do Teams, bem como pelas solicitagdes de gerenciamento de
dados que elas enviarem a vocé, Learn maore,

Ao clicar em Configurar o Teams , vocé concorda com nossos
termos e condigges.

Seu locatdrio do Teams Gratuito pode ser provisionado em qualgquer uma
das instalacdes em que a Microsoft armazena e processa dados do cliente.
|sso significa que seus dados podem ser armazenados em repouso em
qualgquer uma das regides e dos paises onde essas instalacdes estdo
localizadas. Cumpriremos todas as leis aplicaveis relacionadas a
transferéncias de dados, O Teams Gratuito NAD deve ser usada pelo setor
publico oficial, pelo governo ou para uso educacional.



10- Pronto seu cadastro foi realizado, agora volte a pagina do passo 1 e selecione a banca em que o
candidato foi agendado.

11- Apos isso selecione a maneira como sera utilizado o Microsoft Teams.

CASO ESCOLHA UTILIZAR O NAVEGADOR

1- Escolha a opg¢do “Em vez disso, usar o aplicativo Web”

Permaneca conectado de forma melhor com o aplicativo para desktop Teams

Baixar o aplicativo Teams @50, usar o aplicat@

Ja tem o aplicativo Teams? Iniciar agora

2- Selecione a op¢ao “Continuar neste navegador”

Baixar o aplicativo do Windows

.', Use o aplicativo da area de trabalho para
abter uma melhor experigncia.

Como vocé deseja ingressar e
ontinuar neste navegador
na reuniao do Teams? N&o & necessaric baixar ou instalar.

ﬁ Abrir seu aplicativo Teams

13 tenho isso? V3 direto para a sua reunido,



3- Em seguida serd solicitado colocar o seu nome e selecionar “Ingressar agora”. Nao se esqueca
de habilitar a caAmera e o microfone nos campos abaixo do nome.

Escolher as configuragdes de audio e video para

Reuniao agora

Insira o nome Ingressar agora

@ Dispositivos




CASO ESCOLHA UTILIZAR O APLICATIVO

1- Selecione a opgao “Baixar o aplicativo Teams”.

Permaneca conectado de forma melhor com o aplicativo para desktop Teams

4 Baixar o aplicativo Teams ’ Em vez disso, usar o aplicativo Web
e ———

Ja tem o aplicative Teams? Iniciar agora

2- Apos isso selecione a opcao “Baixar o aplicativo do Windows” e em seguida dé dois cliques para
iniciar a instalagao.

Estamos baixandc

iuar neste navegador
- -
apllcatlvo Tea mS! B Microsoft acessario baixar ou instalar,

Carregando o Microsoft Teams

* Abrir seu aplicativo Teams

13 tenhe iss0? VA direto para a sua reunido,



3- Em seguida serd solicitado colocar o nome e selecionar “Ingressar agora”. Nao se esquega de
habilitar a camera e o microfone nos campos abaixo do nome.

Escolher as configuragdes de audio e video para

Reuniao agora

Insira 0 nome Ingressar agora

§53 Dispositivos




