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Assunto: ORIENTAGOES / PROJETO DE EXTENSAO 2022 (PRX.039)

COMUNICADO CPX.007/2022

DOCUMENTACAO DE CADASTRO DA EQUIPE E INIiCIO DE EXECUCAO DE PROJETO DE EXTENSAO 2022 (EDITAL
PRX/PRP/PRE.005)

A Coordenadoria de Extensdo (CEX), por meio de sua Coordenadoria de Projetos de Extensdo (CPX) do Campus Sdo Paulo, orienta a coordenagé
bolsistas e voluntarios do projeto de extensdo “Memoria IFSP” vinculado ao Edital PRX/DiCom.039/2022para execucdo em 2022, com as

informagdes que seguem.

1. BOLSISTAS - DOCUMENTACAO

1.1) O(A) estudante bolsista devera providenciar e fazer o envio da documentagio até 17/05/2022:

Documentos
¢ Ficha de Cadastro (FORM-002 — via GoogleForms)
e Copia de documento de identificacio com foto e CPF
o Comprovante bancario
Providéncias - A ficha de cadastro de bolsista devera ser completamente preenchida e enviada por meio do

formulério disponivel em: https://forms.gle/XgdecS3VewQ6xPRJ6.

- O documento de identificacdo devera ser digitalizado ou fotografado, com nitidez, e salvo
em formato PDF;

- O comprovante bancario deve ser de titularidade do bolsista e deve ser possivel verificar:
identificagdo do banco, nome do estudante, nimero da agéncia e da conta bancaria). O
documento devera ser digitalizado ou fotografado, com nitidez, e salvo em formato PDF.

- Observacdo: ndo enviar documentos em formato editavel (DOC) ou como figura (JPEG).

Como nomear os EXT2022 BOL identidade nomedobolsista

arquivos .
e EXT2022 BOL comprovbanco nomedobolsista
(na parte em vermelho, digite seu nome completo)
Envio dos Moodle > Relatérios Extensio > topico amarelo
documentos

PROJETO MEMORIA IFSP / Bolsistas e Voluntirios.

1.2) Ja o Termo de Compromisso de Bolsista serd providenciado pela CEX, que o enviard para assinatura eletronica via SUAP para alunos(as)

bolsistas e servidores(as) responsaveis apos o recebimento da documentacéo obrigatoria.



2. VOLUNTARIOS (NAO-BOLSISTAS) - DOCUMENTACAQ

2.1) O(A) estudante voluntario(a) devera providenciar e enviar a documentag@o até 17/05/2022:

Documento
¢ Ficha de Cadastro (FORM-002, via GoogleForms)
e Copia de documento de identificacdo com foto e CPF
Providéncias - A ficha de cadastro de voluntario deverd ser completamente preenchida e enviada por

meio do formulério disponivel em: https://forms.gle/3U64wAVXGw72dJ4K9.

- O documento de identificacdo devera ser digitalizado ou fotografado, com nitidez, e
salvo em formato PDF;

- Observacdo: ndo enviar documentos em formato editavel (DOC) ou figura (JPEG).

Como nomear os | EXT2022 VOL identidade nomedovoluntario

arquivos ..

1 (na parte em vermelho, digite seu nome completo)
Envio dos Moodle > Relatérios Extensiio > topico amarelo
documentos

PROJETO MEMORIA IFSP / Bolsistas e Voluntrios.

2.2) O Termo de Adesdo ao Servico Voluntario sera providenciado pela CEX, que o enviara para assinatura eletronica via SUAP para alunos(as)

voluntarios(as) e servidores(as) responsaveis apos o recebimento da documentagdo obrigatoria.

3. RELATORIOS MENSAIS — PARA BOLSISTAS E VOLUNTARIOS EM ATIVIDADE NO PROJETO

3.1) O(A) bolsista devera entregar, obrigatoriamente, relatério mensal de frequéncia e avaliagdo dentro do prazo estipulado abaixo, devidamente
preenchido, datado e assinado por ele e pelo servidor responsavel, pois este documento justificara o pagamento da bolsa respectiva e a certificag@o

do(a) discente.

3.2) O(A) voluntario(a) devera entregar igualmente seu relatorio mensal, o qual justificara a carga horaria para fins de certificacdo do(a) discente.

Relatério Referente a Prazo maximo para entrega

MAIO Excepcionalmente, 30/05/2022
JUNHO 15/06/2022
JULHO 15/07/2022
AGOSTO 15/08/2022
SETEMBRO 15/09/2022
OUTUBRO 17/10/2022
NOVEMBRO 16/11/2022
DEZEMBRO 05/12/2022
RELATORIO FINAL INDIVIDUAL 20/12/2022

3.3) A CEX aceitard apenas relatorios devidamente preenchidos, com més de referéncia corretos, portanto, recomendamos atengdo e total

administragdo da comunicagio entre bolsista e coordenador.

3.4) A CEX ndo aceitara relatdrios mensais incompletos ou que julgar inadequados, e solicitara ao discente as corregdes necessarias e reenvio dentrc

do prazo méaximo de 24 horas.

3.5) A entrega dos relatorios mensais devera ser realizada pelo(a) proprio(a) bolsista e voluntario no espago apropriado de Relatorios de Extensdo da



plataforma MOODLE, nos prazos acima, e atendendo-se as especifica¢des a seguir:

Documento
¢ Relatorio Mensal de Frequéncia e Avaliagdo (FORM-005)
Providéncias - No relatorio mensal, devera ser marcado “Bolsista” ou “Voluntirio”, conforme o caso;
- Deverio ser preenchidos todos os dados solicitados no formulario, datar, assinar e salvar
0 arquivo em formato PDF;
- O relatorio mensal devera ser digitalizado com nitidez, e salvo em formato PDF;
- Observacdo: ndo enviar documentos em formato editavel (DOC) ou figura (JPEG).
Envio dos Moodle > Relatérios Extensiio > topico amarelo
relatorios

PROJETO MEMORIA IFSP / Bolsistas e Voluntarios.

Como nomear os | EXT2022 BOL _relatorio mes_nomedobolsista

arquivos EXT2022 VOL relatorio mes nomedovoluntario

(nas partes em vermelho, digite o més de referéncia e seu nome completo)

4.1) O(a) servidor(a) responsavel devera promover e orientar a equipe de execucdo do projeto sob sua coordenagdo para a continuidade do

seguimento de protocolos de segurancga sanitarios vigentes, em conformidade com as diretrizes das autoridades sanitarias e do IFSP.

4.2) O(a) servidor(a) responsavel devera atualizar as informagdes relativas ao andamento das atividades realizadas no SUAP, e sempre que houver

necessidade de novos registros relativos ao projeto, especialmente nas abas:

e Metas e Atividades: para registro da execucdo da atividade programada no cronograma (cumprida ou ndo cumprida);
e Plano de Desembolso: para registro do desembolso relativo as bolsas-discente referente ao més de referéncia vigente (mediante
informacdo de desembolso pela CEX);

e Anexos: para inclusdo de anexos relevantes gerados no ambito do projeto; e
o Equipe: para quaisquer alteragdes de membros na equipe (a atualizacdo deve ser imediata!).

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1) A CEX-SPO promovera reunido para orientagdo sobre a documentagdo obrigatdria e outros assuntos relacionados a execug@o dos projetos con

todos os aprovados no processo seletivo de bolsistas e voluntarios de extensdo do Campus Sao Paulo em data a combinar com a equipe do projeto.

5.2) A CEX-SPO estara permanentemente a disposi¢do para orientagdes, sanar dividas e acolher contribuicdes das equipes extensionistas

presencialmente, de segunda a sexta-feira, na sala 522 do Bloco C do Campus SPO, pelo telefone 2763-7592 e pelo e-mail cex.spo@ifsp.edu.br.

Sao Paulo, 13 de maio de 2022.

Alexandre Galdino Sobrinho
Coordenadoria de Projetos de Extensdo

Campus Sao Paulo — IFSP
Campus S3o Paulo/SP, 13 de maio de 2022

Documento assinado digitalmente.
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