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1. DO OBJETO
1.1. A presente instrucdo traz orientacGes para avaliadores de projetos de extensdo para

atuacdo em processos de selecao de projetos submetidos em editais do Campus Séo Paulo
do IFSP.

2. DO BANCO DE AVALIADORES

2.1. A Coordenadoria de Extensdo (CEX), vinculada a Diretoria de Pesquisa, Extenséo e Pds-
Graduacdo (DPE), é o 6rgao que gerencia o Banco de Avaliadores de Projetos de
Extensao do Campus Séao Paulo.

2.2. O Banco de Avaliadores é composto por servidores de instituicdes publicas de ensino
superior, selecionados mediante chamada publica.

2.3. S&o requisitos que devem ser atendidos pelo avaliador:

Requisitos e Ser servidor publico efetivo;

e Titulagdo minima de graduacéo;

e Curriculo atualizado na plataforma Lattes;

e Experiéncia na execuc¢ao de atividades extensionistas e/ou na
atuacdo em departamento de Extenséo da instituicéo de vinculo.

2.4, Sao atribuicdes do avaliador de projeto de extensao:

Atribuicbes | e Declarar recebimento de propostas de projeto de extenséo, quando
solicitado;

e Manifestar disponibilidade para avaliar propostas que lhe forem

atribuidas;

Manter sigilo sobre as a¢6es sob sua responsabilidade;

Atuar de forma ética e imparcial;

Emitir pareceres utilizando linguagem clara, objetiva, respeitosa;

Contribuir para a qualidade das acdes a serem desenvolvidas;

Cumprir os prazos estabelecidos;

Comunicar dificuldade e/ou impossibilidade de desempenhar suas

atribuicbes como avaliador;

e Apontar quaisquer davidas junto a CEX.

2.5. O avaliador que n&o cumprir com suas atribuigcdes, ou ndo possuir disponibilidade de avaliar
por dois processos seletivos seguidos ou trés intercalados, sera excluido do Banco de
Avaliadores.

2.6. O Banco de Avaliadores possui vigéncia de dois anos, sendo a participacdo do avaliador
prorrogavel por igual periodo, mediante manifestacdo de interesse do mesmo.
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3. DO CADASTRO PARA ACESSO AO SUAP

3.1. O Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) é o repositério oficial para registro
das avaliacdes de projetos de extensédo do IFSP.

3.2. O avaliador que for servidor do IFSP ndo necessitara de cadastro, pois ja possui acesso
institucional ao sistema.

3.3. O avaliador externo ao IFSP devera ativar seu cadastro no SUAP (tutorial anexo).

4. DO CADASTRO DE AREAS TEMATICAS
4.1. O avaliador devera cadastrar no SUAP as areas tematicas de seu interesse (tutorial anexo).

4.2.  As éareas temédticas cadastradas deverdo ter afinidade com sua formagédo académica e
experiéncia profissional.

5. DA CONSULTA DE DISPONIBILIDADE

5.1. O avaliador sera consultado pela CEX, via e-mail, a respeito de sua disponibilidade em
participar do processo de avaliagcdo vigente.

5.2. O avaliador tera o prazo de 48 horas para resposta.

Consulta de e Aceite — habilitara o avaliador para atuacéo no processo de
disponibilidade avaliacao vigente e Ihe serdo designadas propostas na sequéncia.

e Recusa — ensejara a dispensa do avaliador no processo de
avaliacado vigente, sendo consultado em préximo processo seletivo
(v. item 2.5.).

6. DA AVALIACAO DE PROPOSTA

6.1. O avaliador recebera notificacdo automatica do SUAP em seu e-mail de cadastro informando
a existéncia de proposta(s) destinada(s) a sua avaliacao.

Dinamica e Leitura da proposta;

da e Verificacdo do atendimento aos critérios avaliativos;
avaliagéo e Registro das notas em cada quesito;

pelo e Emissdo de parecer com consideragfes.

avaliador
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6.2. O avaliador podera, preventivamente, redigir o parecer em um documento a parte e, na
sequéncia, copia-lo e registra-lo no sistema, a fim de evitar-se eventuais problemas técnicos
na hipo6tese de digitacao direta no SUAP.

6.3. O prazo para realizagdo da avaliacdo sera de até 10 (dez) dias corridos (salvo determinagéo
diferente da CEX).

7. DA DECLARACAO DE PARTICIPACAO

7.1. O avaliador recebera declaracao de participacdo como avaliador de projeto de extensao
referente ao(s) projeto(s) avaliado(s) no respectivo edital de referéncia, constando a(s)
area(s) tematica(s) afins e a quantidade de projetos de extensao avaliados.

7.2. O avaliador podera emitir sua declaracéo no SUAP assim que concluir a respectiva avaliagédo
(tutorial anexo).

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O avaliador deve comunicar & CEX qualquer ocorréncia de indisponibilidade e/ou problema
técnico identificado no SUAP que interrompa ou impeca 0 acesso ou O registro das
avaliagOes.

8.2. Na ocorréncia de eventual problema técnico para acesso ao SUAP, o processo de avaliacdo
sera conduzido por meio de procedimento alternativo a ser orientado pela CEX.

8.3. A CEX estara disponivel para maiores orientacdes e sanar dividas relativas ao processo de
avaliacao através do e-mail: cex.spo@ifsp.edu.br .

9. DAS REFERENCIAS

IFSP — Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo. Manuais IFSP. Sao
Paulo: IFSP, 2021. Disponivel  em: https://manuais.ifsp.edu.br/books/atividades-de-
extens%C3%A3o/chapter/avalia®%C3%A7%C3%A30-de-projetos-de-extens%C3%A30. Acesso em:
08 dez. 2022.

. Portarian®2.968, de 24 de agosto de 2015. Regulamento das Ac¢des de Extensédo do IFSP.
Disponivel em: https://www.ifsp.edu.br/component/content/article/84-assuntos/extensao/993-
normas-e-manuais. Acesso em: 08 dez.2022.

Coordenadoria de Extenséo
Coordenadoria de Projetos de Extensao
IFSP — Campus Séao Paulo
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TUTORIAL
AVALIACAO DE PROJETOS DE EXTENSAO NO SUAP
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1. COMO REALIZAR O PRIMEIRO ACESSO DO AVALIADOR EXTERNO NO SUAP

= Acessar o SUAP pelo link enviado para seu e-mail;

= Digitar o nimero de seu CPF nos campos de “Matricula” e “CPF”, seguindo o formato orientado na tela.

suap.ifsp.edubr tar_t } s * £ @

Solicitécéo de mudanca de senha / Primeiro acesso

Matricula: *

CPF.*

N&o sou um robd

F Ahreror Tema O Aherar Contraste +) Gerenciar Sessdes &= Imprimic ~ Topo ca Pagine
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2. COMO EFETUAR LOGIN NO SUAP

= Ativado o cadastro, 0s acessos subsequentes do avaliador externo seréo através do CPF nos campos “Usuario” e “Senha”.

C..: "1 suap.ifspedubracoounts/login/ ir Eﬂ * =l 0 H

SUAap

Acesso do Responsdvel sistema undficado de
administragio pdblica

Como Acessar o SUAF?
Documantos Gerais

Avaliacho de Estigio

Avaliagho Integrada

e )

Processos Fislicos - .
e Esquisteu ou detefs slterar sul tenhy?

Catilogo de telefones
Registro de Diplomas

Contratos

Processos Eletrdnicos
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3. COMO CADASTRAR AS AREAS TEMATICAS

= No menu a esquerda da tela, ir em “Extensao” > “Projetos” > “Areas Tematicas de Seu Interesse”. Clicar em “Selecionar”.

Cadastrar Areas Tematicas de seu Interesse

Adicionar Area Tematica

Areas Tematicas .
@ PESQUISA

Areas Tematicas do Servidor

12 GESTAD DE PESSOAS

= ADMIMISTRACAD

Ll TEC. DA INFORMACAD

= CENTRAL DE SERVICOS =
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= Selecionar todas as areas tematicas ou somente aquelas que possuir afinidade.

Marque as op¢oes desejadas

Opcdes

Comunicagso

Cultura

Direitos Humanos e Justica
Educacso

Meio Ambiente

Salce

Tecnologia e Produgao
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= Concluir o procedimento clicando em “Enviar’. As areas tematicas selecionadas serao exibidas.

# NiCIo

@ PESQUISA

& GESTAD DE PESSOAS

= ADMIMISTRACAD

Ll TEC. DA INFORMACAD

= CENTRAL DE SERVICOS

Cadastrar Areas Tematicas de seu Interesse

Adicionar Area Tematica

Areas Tematicas : ; : et - ; : ;
Comunicagiio, Cullura, Direltos Humanoes @ Justica, Educacdio, Maeio Ambiente, Sadde. Tecnologis

@ =

Areas Tematicas do Servidor

Comunicagio

Cultura

Direitos Humanos e Justica
Educacso

Meio Amblente

Multigisciplinar

Saude

Tecnologia e Produc e

Trabalng
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4.

COMO ACESSAR PROPOSTAS PARA AVALIACAO

= No menu esquerdo, clicar em “Avaliar”.

Na tela “Editais em Avaliagao”, a proposta a ser avaliada devera ser buscada na linha do edital em que o projeto foi submetido,
estara acessivel no link da dltima coluna (sigla do campus).

Editais em Avaliacao
Edizal com projetos |8 avaliados por vocd

Edital com projetos pencentes da sua avaliagio

Titulo

Descrigio Campus
# INICIO
Edital n* 176 | PRX - Programa de Apoio » Atividades de Extentdo em tempos de pandemis o MR
B DOCUMENTOS/PROCESSOS / 'l";"‘ o
 odital de foment
£J ENSINO
Edital n* 843 | Fluso Continuo de Eventos de Extensdo 2020

Quando houver proposta para
avaliacdo, o Edital estara

Clicar aqui para
sombreado em

acessar o projeto.
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5. COMO REGISTRAR A AVALIACAO

= Na sequéncia dos passos acima, a tela seguinte mostrara a identificacdo do(s) projeto(s) disponiveis e, para cada um, na ultima
coluna a esquerda (“Opgdes”), os comandos “Avaliar”’, “Visualizar” e “Imprimir”.

Fal 007 PRY_I0T/2077 NAICA . i Coluna
Edital respectivo “Opgoes”,

Pro— S — (asetrre tow o Ot fongee comandos:

“Avaliar”,
“Visualizar”
e “Imprimir”

*enVvas

Em verde: projetos ja

_ ¢ Em vermelho: projetos para
avaliados pelo avaliador

avaliacdo do avaliador

b o — b — — e a8 e

" e
-~ Vo e Commns 0 i b e ' R
-

"l D " e

KEe

’ e PN A et ey § L 0 e e 9 e SR 04 g 80 e e ¢ pm e
. - i e R T e e T L .
- 'n-—-mt—.-—-.—-m -.'—00“
» Ao vor phas O B
... 0--*-“-.*-‘*..“.,.-
- . ° -t - e A T e R e B T - b Ll
8s Sotere - =D 6 COmme e e T L e e e L et Tl o LU B
-y P . —— e s e e e | -
B0 L e e B e e e SRa g detande &g Cwmidedn Sele Aa @ M pede
D i T e i B R )
e R R -v—-a-—-*-“—-u-b—-u-—-n-ww— b
B s I IR LS S .
g -~ - u»..t-a-—--rw--—co—c
W e wemAT T 8 LemL wate - tn SR 10 0 WY | 28 ww e A A e v
Aot . O ~ L e R R I
O — 0 b WP Y anan it bt Mewiteim |t o
5 D R e e el e L U
e~ - o — b e - - - - e
rwe o lisewe
UbSe HCI W e

on G o Depois de realizada a avaliagdo, a nota final e o
wer sonmd oo o dmgaente parecer emitido serdo exibidos nesta coluna

Resumo do projeto :.,"',;-'_.
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» O avaliador devera atribuir notas a cada quesito avaliado, de acordo com os limites determinados para cada um deles,
disponibilizados em intervalos de meio ponto.

Atentar-se a
pontuagdo maxima
de cada item
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» Depois de atribuir notas a cada critério avaliativo, o avaliador devera registrar um parecer, justificando a avaliacdo dada e as notas

atribuidas. Por fim, enviar a avaliagao.
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COMO EMITIR DECLARAQAO DE PARTICIPAQAO COMO AVALIADOR
= No menu a esquerda da tela, ir em “Extensao” > “Projetos” > “Declarag¢dées” > “Avaliador de Projetos”;

= Clicar no botao “Declaragao” que constar a direita da mesma linha do respectivo edital do projeto avaliado. Salvar ou imprimir.

Declaracdes

Edital Declarsgso
Edital n® 280 - Fluxo Continwee de Projetos de Extensao 201%
Edital n® 123 - Fluxo Continwe e Eventos de Extenso 201% Declaracio
Edital f® 053 de SP0 - Selecio dé Projetod de Exténddo 2020
Edital n* 833 | PRX - Programa de Apoio a Athidades de Extens 3o 2030 m
Edital n® 843 | Fluxo Continuo de Eventos de Extensao 2020
Edital n® 194 | PRX - Programa de Apoio a Atividades de Extens 30 em tempos de pandemia Declaracio
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