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COMUNICADO CPX.004/2023

DOCUMENTACAO, RELATORIOS E INiCIO DE EXECUCAO DE PROJETO DE
EXTENSAO 2023

CONTEMPLADO PELO EDITAL PRX.DiCom.479/2023

A Coordenadoria de Extensdao (CEX), por meio de sua Coordenadoria de Projetos de Extensdo (CPX) do
Campus Sao Paulo, orienta os estudantes bolsistas e coordena¢do do Projeto de Extensdo Podcast Memdria

IFSP — 2* Temporada, aprovado para execugao em 2023 por meio do Edital PRX.DiCom.479/2023:

1. Documentacao de bolsistas;
2. Relatorio mensal de bolsistas;

3. Execugdo e registro de projeto(s) no SUAP.

BOLSISTAS

1. DOCUMENTACAO DE BOLSISTAS

1.1) O(A) estudante bolsista devera providenciar e fazer o envio de sua documentagdo a seguir:



Documentos e | - Ficha de Cadastro de BOLSISTA

Providéncias - Link do formulario:
<https://forms.gle/cXrL.8n916Bm3bjNB9>
- Preencher completamente.

- Anexar na ficha o documento de identificagdo e o comprovante
bancario.

- Copia de documento de identificacdo com foto e CPF
- Deverd ser digitalizado ou fotografado, com nitidez;

- Salvar em formato PDF.

- Comprovante bancario
- Conta de titularidade do bolsista;

- Cuidar para a copia do documento deixar visivel: (1) Nome do
Banco; (2) Nome do Estudante; (3) Numero da agéncia; (4)
Numero da conta bancaria.

- Pode ser poupanca ou corrente. Nao pode ser conta-salario.
- Documento deve ser digitalizado ou fotografado, com nitidez;

- Salvar em formato PDF.

- Observagdo: ndo enviar documentos em formato editavel (DOC) ou
figura (JPEG).

Como nomear | EXT2023_BOL_identidade_nomedobolsista
0s arquives | px 12023 BOL_comprov-banco_nomedobolsista

(na parte em vermelho, digite seu nome completo)

Prazo até 29/09/2023
maximo para
envio

1.2) ATENCAO: O Termo de Compromisso de Bolsista sera providenciado pela CEX, que o enviara para
assinatura eletronica de alunos(as) bolsistas e coordenador(a) via SUAP ap6s o recebimento da documentagao

obrigatoria acima.

2. RELATORIO MENSAL DE BOLSISTAS

2.1) O(A) bolsista devera entregar, obrigatoriamente, relatério mensal de frequéncia e avalia¢ao dentro dos
prazos estipulados no cronograma abaixo, devidamente preenchido, datado e assinado por ele(a) e pelo(a)

coordenador(a), pois este documento justificara o pagamento da bolsa respectiva e a certificacdo do(a) discente.

Relatorio referente a Prazo maximo para entrega




OUTUBRO 16/10/2023
NOVEMBRO 16/11/2023
DEZEMBRO 05/12/2023

RELATORIO FINAL 15/12/2023
INDIVIDUAL

2.2) Nao serdo aceitos relatdrios incompletos, com més de referéncia incorretos, ou sem assinaturas.

2.3) A CEX devolvera (uma unica vez) pelo Moodle os relatorios inadequados para os bolsistas, os quais

deverdo reenvia-los com as adequagdes necessarias em até 24 horas.

2.4) Relatorios invalidados por inadequagdo ou nao entregues pelo(a) bolsista ensejardo na exclusdao do(a)
aluno da lista de pagamento do més de referéncia do relatorio, em adverténcia e, em caso de reincidéncia, no

desligamento do(a) bolsista do projeto.

2.5) A entrega dos relatorios mensais devera ser realizada pelo(a) bolsista conforme segue:

Envio Moodle > Relatérios Extensdo > tdpico PAIPRINE:10) 0] 1SN V-N)
EXTENSAO |
Documento - Formulario 005 — Relatorio Mensal de Frequéncia e Avaliaciao

- Marcar “Bolsista” no cabecalho;

- Preencher por completo, datar, assinar e coletar assinatura do(a)
coordenador(a);

- Digitalizar o arquivo e garantir nitidez.
- Salvar em formato PDF;
- Observacdo: ndo _enviar documentos em formato editavel (DOC)

ou figura (JPEG).

Como nomear | EXT2023 BOL_relatorio_mes_nomedobolsista
0 arquivo

(nas partes em vermelho, digite o més de referéncia e seu nome
completo)

COORDENADOR(A)

3. EXECUCAO E REGISTROS DOS PROJETOS NO SUAP

5.1) O(a) servidor(a) responsavel pelo projeto deverd orientar a equipe de execugcdo do projeto sob sua
coordenacdo para as atribuicdes delegadas a cada membro e para a continuidade do seguimento de protocolos

de seguranca sanitarios vigentes, em conformidade com as diretrizes das autoridades sanitarias ¢ do IFSP.



5.2) O SUAP - plataforma oficial de registro dos dados de execugdo do projeto — devera ser acessado pela
coordenacio do projeto com habitualidade, no minimo, para atualizagdo das informagdes relativas ao
andamento das atividades, e sempre que houver necessidade de novos registros relativos ao projeto,

especialmente nas abas:

Equipe: para quaisquer alteracdes de membros na equipe (a atualizagdo deve ser imediata!);

Metas e Atividades: para registro da execucao da atividade programada no cronograma (cumprida ou

nao cumprida);

Anexos: para inclusdo de documentos e produtos relevantes gerados no ambito do projeto; e

Plano de Desembolso: para registro do desembolso relativo as bolsas-discente referente ao més de

referéncia vigente (a informagao do desembolso mensal serd enviada pela CEX as coordenacgdes).

5.3) O Guia 003 — Instrucio para Projetos de Extensdo Aprovados, disponivel na pagina do Campus Sao

Paulo na internet

extens%C3%A30 , traz outras orientagdes que auxiliardo as equipes dos projetos na execugao destes.

5.4) A CPX fard o monitoramento dos registros e devera ser acionada pelas coordenagdes mediante duvidas,
sugestoes ou quaisquer ocorréncias relativas ao preenchimento de dados no SUAP presencialmente, das 7h as
19h, na sala C-130 do Bloco C do campus e pelo e-mail cex.spo@ifsp.edu.br.

Alexandre Galdino Sobrinho
Coordenadoria de Projetos de Extensdo

Campus Sao Paulo — IFSP

Assinado eletronicamente

Campus Sdo Paulo/SP, 26 de setembro de 2023
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