Instrucdes para Registro da Recuperacéo Paralela

Prezados/as docentes,

A Diretoria Adjunta Educacional — Campus Sao Paulo enviou a PRE a solicitacdo de uma nova
Instrucdo Normativa sobre a Recuperacéo Paralela prevista na LDB (Lei n®9.394/96) e alterac6es
no SUAP para viabhiliza-la. Enquanto a PRE ndo elabora um novo documento e adapta o SUAP a
essa demanda, a Diretoria Adjunta Educacional — Campus Sao Paulo orienta que os docentes
realizem a recuperacdo paralela da seguinte forma:

e A)lInserir uma nova avaliagdo com o nome de “Recuperac¢do”, preferencialmente, como
“Ponto Extra”. Caso o docente faca uso de férmulas, também é possivel outras
possibilidades de “Tipo de Avaliacdo”, desde que as notas das avaliagdes anteriores ndo
sejam alteradas, que conste uma avaliacdo com 0 nome de “Recupera¢do” e que a nota
dessa avaliacdo ndo altere a nota dos alunos que ndo foram convocados para a
recuperacao.

e B) Inserir no campo “Observa¢des” as demais informagdes pertinentes a Recuperacao
Paralela, tais como: o formato e o tema da recuperacdo, os dias e horarios em que
ocorreu, os alunos convocados e sua frequéncia nas atividades.

e C) A convocacdo dos alunos em Recuperacdo Paralela devera ser feita por meio da
ferramenta “Comunicador” do SUAP.

Segue abaixo um passo a passo para auxilia-los.

A —Para inserir uma avaliacdo de Recuperagdo Paralela

1° Passo — Clicar em “ENSINO” na coluna preta a esquerda.
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2° Passo — Em seguida, clicar em “Turmas e Diarios”.
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3° Passo — Em seguida, clicar em “Meus Diarios”.
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4° Passo — Utilizar a barra de rolamento da pagina para chegar até o diario da turma que
pretende inserir a avaliagdo de recuperacédo e, em seguida, clique em “Acessar Diarios”.

“ c # suap.ifsp.edu.br/edu/meus diarios/

20191.2.

Dados do Didrio

Professores:

Turno: Vespertino
Quantidade de Etapas: 4
Quantidade de Alunos: 34

Aulas Ministradas: 54 de 80 aulas

Percentual de Carga Horaria Cumprida:
67%

* 0@
Sltuacdo da Etapa Acgdes
Etapa 1 Entregue
Etapa2: Entregue oo [
Etapa 3: N&o Entregue m
Etapa4: Néo Entregue
EtapaFinal: Néoc Entregue

50 Utilizar a barra de rolamento até conseguir visualizar o botdo em azul “Editar configuragcdes

de Avaliacdo” e clicar.
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6° Passo — Clicar em “Adicionar outro Item de Configuracdo de Avaliacdo”.
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7° Passo — Selecionar em “Tipo da Avaliacdo” o item “Ponto Extra”. Também é possivel utilizar
outro tipo de avaliagdo e construir uma formula propria em “Férmula de Calculo”, caso o
professor tenha conhecimento de como elabora-la sem alterar a nota dos alunos que néo foram
convocados para Recuperacdo Paralela. Apds essa selegdo, dar uma sigla para a recuperacéo e
escrever na Descricdo “Recuperacdo”. Mesmo que ¢ docente decida ndo utilizar o tipo de
avaliacdo “Ponto Extra”, € necessario cadastrar a/avaliagdo no campo “Descri¢cdo” como

Recuperacio.
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8° Passo — Preencher os demais campos, colocando a “Nota Maxima” que o aluno podera ter
atribuida na recuperacao paralela, lembrando que caso o docente opte pela sugestdo de “Ponto
Extra”, a nota que o aluno tirar na recuperacao sera acrescentada a nota final. Importante; As
notas atribuidas as avaliacGes ja realizadas ndo devem ser alteradas. Os campos Peso e Avaliagédo
Substituida devem ficar em branco. Por Gltimo, clicar em “Salvar’
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B — Para registrar as demais informacdes referentes a Recuperacgéo Paralela

1° Passo — Seguir os passos ja listados acima (Topico A) até o 4° Passo para acessar o diario no
qual pretende inserir as informagdes sobre a Recuperacdo Paralela. Uma vez dentro do diario
de interesse, clicar em “Editar”.
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2° Passo — Ap0s clicar em “Editar”, aparecera um link escrito “Observa¢des”, que devera ser
clicado para abrir uma segunda tela.
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3° Passo — Escrever as informac@es pertinentes a Recuperacao Paralela, tais como: o formato e
o0 tema, os dias e horarios em que ocorreram as atividades, alunos convocados e sua frequéncia
e outros registros que julgar pertinente. As informacdes registradas nesse campo aparecerao no
diario. Apds concluir o registro, clicar no botéo Salvar.
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C — Para convocar os alunos em Recuperacéo Paralela

1° Passo — Seguir 0s passos ja listados no Tépico A até o 4° Passo para acessar o diario do qual
pretende convocar os alunos para a Recuperagdo Paralela. Uma vez dentro do diario de
interesse, clicar em “Enviar Mensagem” e abrira uma nova tela.
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2° Passo — Na nova tela, em Informagdes Gerais, assinalar como a mensagem devera ser
entregue. Marcar, preferencialmente, “via SUAP” e “via e-mail”. Além disso, marcar “Copiar o
Coordenador”.
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3° Passo — Rolar a pagina para baixo até visualizar a lista com os alunos matriculados no seu
diario e assinalar os alunos que pretende convocar para Recuperacdo Paralela.
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4° Passo — Apos selecionar os alunos a serem convocados para a Recuperagao Paralela, clicar
no botéo “Continuar”.

XXX XXX XXXXX MATRICULADO OO0 X000 XXXXXXX
XXXX XXX XXXX MATRICULADO  yxxXX XXXXX XXXXXX
k)()()( XXX XXX MATRICULADO OO XXXXX XXXXXX

KXKKK KXXN  XXXXX MATRICULADO OO XXXHXXK HOOXKXXX
KXXXXXKXKX  XXXXXXX MATRICULADO | | XO0KX XXX X000

HOKHHA XAXXAX XXX MATRICULADO XXXXXX  XXXXXX  XXXXX
IXEXXX XXXXXX XXXXXX MATRICULADO OO XXXXX XXXXXX
OOGOC XXXAX XUXUAXK MATRICULADO AHAK XXX XXAKHHXXX
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5° Passo — Preencher os campos “Assunto” e “Contetido” indicando que o aluno esta convocado
para a Recuperacao Paralela, o formato da recuperacdo, tema, dias, horarios e local em que
ocorrera e demais informag6es que julgar pertinente.
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ETEP > uSEERNCLRIING, | i

Caso deseje adicionar mais de um anexo, compacte-os utilizando uma ferramenta de zip. Tamanho méximo de 2,5Mb.
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6° Passo- Apds escrever o0 texto de convocagdo para os alunos em Recuperacdo Paralela,
assinalar a “Confirmacao” e clicar no botdo verde para enviar a mensagem.

&« & & suap.ifsp.edu.br/edu/enviar mensagk
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