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Instruções para Registro da Recuperação Paralela 

Prezados/as docentes,  

A Diretoria Adjunta Educacional – Câmpus São Paulo enviou à PRE a solicitação de uma nova 
Instrução Normativa sobre a Recuperação Paralela prevista na LDB (Lei nº 9.394/96) e alterações 
no SUAP para viabilizá-la. Enquanto a PRE não elabora um novo documento e adapta o SUAP a 
essa demanda, a Diretoria Adjunta Educacional – Câmpus São Paulo orienta que os docentes 
realizem a recuperação paralela da seguinte forma: 

 A) Inserir uma nova avaliação com o nome de “Recuperação”, preferencialmente, como 
“Ponto Extra”. Caso o docente faça uso de fórmulas, também é possível outras 
possibilidades de “Tipo de Avaliação”, desde que as notas das avaliações anteriores não 
sejam alteradas, que conste uma avaliação com o nome de “Recuperação” e que a nota 
dessa avaliação não altere a nota dos alunos que não foram convocados para a 
recuperação.  

 B) Inserir no campo “Observações” as demais informações pertinentes a Recuperação 
Paralela, tais como: o formato e o tema da recuperação, os dias e horários em que 
ocorreu, os alunos convocados e sua frequência nas atividades. 

 C) A convocação dos alunos em Recuperação Paralela deverá ser feita por meio da 
ferramenta “Comunicador” do SUAP. 

Segue abaixo um passo a passo para auxiliá-los. 

 

A – Para inserir uma avaliação de Recuperação Paralela 

1º Passo – Clicar em “ENSINO” na coluna preta à esquerda. 

 



2 
 

2º Passo – Em seguida, clicar em “Turmas e Diários”. 

 

 

 

3º Passo – Em seguida, clicar em “Meus Diários”. 
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4º Passo – Utilizar a barra de rolamento da página para chegar até o diário da turma que 
pretende inserir a avaliação de recuperação e, em seguida, clique em “Acessar Diários”. 

 

 

5º Utilizar a barra de rolamento até conseguir visualizar o botão em azul “Editar configurações 
de Avaliação” e clicar. 
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6º Passo – Clicar em “Adicionar outro Item de Configuração de Avaliação”. 

 

7º Passo – Selecionar em “Tipo da Avaliação” o item “Ponto Extra”. Também é possível utilizar 
outro tipo de avaliação e construir uma fórmula própria em “Fórmula de Cálculo”, caso o 
professor tenha conhecimento de como elaborá-la sem alterar a nota dos alunos que não foram 
convocados para Recuperação Paralela. Após essa seleção, dar uma sigla para a recuperação e 
escrever na Descrição “Recuperação”. Mesmo que o docente decida não utilizar o tipo de 
avaliação “Ponto Extra”, é necessário cadastrar a avaliação no campo “Descrição” como 
Recuperação.    
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8º Passo – Preencher os demais campos, colocando a “Nota Máxima” que o aluno poderá ter 
atribuída na recuperação paralela, lembrando que caso o docente opte pela sugestão de “Ponto 
Extra”, a nota que o aluno tirar na recuperação será acrescentada à nota final. Importante: As 
notas atribuídas às avaliações já realizadas não devem ser alteradas. Os campos Peso e Avaliação 
Substituída devem ficar em branco. Por último, clicar em “Salvar”. 

 

 

 

B – Para registrar as demais informações referentes à Recuperação Paralela 

 

1º Passo – Seguir os passos já listados acima (Tópico A) até o 4º Passo para acessar o diário no 
qual pretende inserir as informações sobre a Recuperação Paralela. Uma vez dentro do diário 
de interesse, clicar em “Editar”. 
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2º Passo – Após clicar em “Editar”, aparecerá um link escrito “Observações”, que deverá ser 
clicado para abrir uma segunda tela. 

 

 

3º Passo – Escrever as informações pertinentes à Recuperação Paralela, tais como: o formato e 
o tema, os dias e horários em que ocorreram as atividades, alunos convocados e sua frequência 
e outros registros que julgar pertinente. As informações registradas nesse campo aparecerão no 
diário. Após concluir o registro, clicar no botão Salvar. 
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C – Para convocar os alunos em Recuperação Paralela 

 

1º Passo – Seguir os passos já listados no Tópico A até o 4º Passo para acessar o diário do qual 
pretende convocar os alunos para a Recuperação Paralela. Uma vez dentro do diário de 
interesse, clicar em “Enviar Mensagem” e abrirá uma nova tela. 

 

2º Passo – Na nova tela, em Informações Gerais, assinalar como a mensagem deverá ser 
entregue. Marcar, preferencialmente, “via SUAP” e “via e-mail”. Além disso, marcar “Copiar o 
Coordenador”. 
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3º Passo – Rolar a página para baixo até visualizar a lista com os alunos matriculados no seu 
diário e assinalar os alunos que pretende convocar para Recuperação Paralela. 

 

 

 

 

4º Passo –  Após selecionar os alunos a serem convocados para a Recuperação Paralela, clicar 
no botão “Continuar”.  
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5º Passo – Preencher os campos “Assunto” e “Conteúdo” indicando que o aluno está convocado 
para a Recuperação Paralela, o formato da recuperação, tema, dias, horários e local em que 
ocorrerá e demais informações que julgar pertinente. 

 

 

6º Passo- Após escrever o texto de convocação para os alunos em Recuperação Paralela, 
assinalar a “Confirmação” e clicar no botão verde para enviar a mensagem. 

 


