
DIRETORIA DE PESQUISA, PÓS-GRADUAÇÃO E EXTENSÃO 
COORDENADORIA DE EXTENSÃO 

 
 

A Diretoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Extensão (DPE) do IFSP- Câmpus São Paulo, 
por intermédio da Coordenadoria de Extensão do Câmpus São Paulo, comunica aos 
servidores, discentes e comunidade externa o FLUXOGRAMA PARA SUBMISSÃO DE 
PROPOSTAS DE EVENTOS DE EXTENSÃO*: palestra, ciclo de debates, congresso, 
encontro, espetáculo, exposição, oficina, seminário e outros. 

*Para caracterizar-se como evento de extensão é indispensável a participação da comunidade externa. 

 

PASSO 1: O proponente cadastra o evento de extensão na plataforma SIGPROJ (vide tutorial 

para submissão de ações de extensão no SIGPROJ) com pelo menos 5 dias corridos de 

antecedência da data do evento. Neste momento, não será necessário anexar os três termos 

de anuência, apenas o termo de compromisso (devidamente preenchido). 

 

Passo 2: O proponente preenche e imprime os três termos de anuência. Solicita a assinatura 

na seguinte ordem: 

1º) do Diretor de Departamento, 

2º) do Coordenador de Extensão, e 

3º) do Diretor de Pesquisa, Extensão e Pós-Graduação (DPE) 

Não serão aceitos termos de anuência entregues isoladamente (sem os demais) para 

colhimento de assinatura, e sem assinatura colhida nesta ordem. 

 

PASSO 3: O proponente submete os três termos de anuência assinados e escaneados no 

Sigproj. 

 

PASSO 4: Em até 15 dias corridos após o evento, o proponente deverá submeter no Sigproj, o 

relatório final. Para isto, faça o login na plataforma e no item “Propostas Submetidas”, clique 

em Relatório Final. 

 

 

 Caso o proponente queira solicitar a divulgação do evento no site do câmpus, a 

solicitação deverá ser realizada após o cadastro da ação no Sigproj. 


