SUBMISSAO DE PROPOSTA DE VISITA TECNICA NO SIGPROJ
1) Preferencialmente, no navegador Mozilla Firefox, acesse o site: sigproj1.mec.gov.br

2) Se vocé ainda nao possui cadastro na plataforma, clique na opg¢ao “Nao sou cadastrado”
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L SISTEMA DE INFOHMA(;ﬁO E GESTAO DE PROJETOS

HOME 2 CONSULTAS EDITAIS FALE CONOSCO

Editais Login Y

IFRS y CPF:
EDITAL PROEN/IFRS n® 000 / 2015 - FLUXO CONTINUO (APENAS PARA TESTE) - | |
EDITAL PROEN/IFRS n® 000 / 2015 - FLUX0O CONTINUO (APENAS PARA TESTE)

EDITAL PROEMN/IFRS n 000 / 2015 - FLUXO CONTINUO (APENAS PARA TESTE) /

UEMS
EDITAL MO 001;'2015 PRCIECJ’UEMS EDITAL N® 00112015 PROEC/UEMS - EDITAL

DE FLUXO CONTINUD DAS AGOES DE EXTENSAD SEM ONUS PARA UEMS [Mdc sou cadastrado]
[Esgueci minha senha]

UEMS
EDITAL N° DleZDlS PROEC/UEMS - EDITAL DE FLUXO CONTINUO DAS AGDES DE
EXTENSAD SEM ONUS PARA UEMS - EDITAL N° DleZDlS PROEC/UEMS - EDITAL DE
FLUXO CONTINUO DAS A{;DES DE EXTENSAOQ SEM ONUS PARA UEMS

Consultar Editais Abertos e Encerrados »

Frojetos

FURG
Popularizacao da Ciéncia - Seminario Atuacdo Profissional em Eventos

O presente projeto representa uma das agdes desenvelvidas tendo em wvista os resultados da
pesquisa Influéncias sebre a demanda académica do curso de Tecnolegia em Ewventos/FURG-
SWP: uma analise de fatores hipotéticos intervenientes desde a procura & permanéncia
discente. Foi cbservade que o desc...

l PROGRAMA DE

DUCACACO TUTORIA

UEMS
III SimFlor — Simpasio Florestal Sul-Mato-Grossense

Considerando a expansdc das atividades florestais no estado de mato grosso do Sul. que
agregam indmeres beneficios a economia do estade e as contribuicBes cientificas do corpo
docente da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul & demais colaboradores de outras
instituigdes de ensing, pesguiza e...

3) Realize o seu cadastro.

- Home O que

Slgp 7)

Cadastro

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Dados de Identificacdo

Mome Completo *
Instituicio * Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia | [Escolher]

Tipo Institucional *

Selecione T |

CPF* | |




Atencéo! Se no campo “UNIDADE GERAL” n&o estiver aparecendo PRX- Pro Reitoria de
Extensao, significa que vocé nao selecionou o Instituto corretamente, portanto, precisa
mudar a Instituicdo no 1°campo de preenchimento.

Dados Institucionais

Instituigio * |Institutu Federal de Educacdo, Ciéncia e Tec ulu:ugia|
[E=colher] /
Unidade Geral * v |

|PR}< - Prd Reitoria de Extensao

Unidade de =

Origem * | Selecione hd |
Fegime de =

Trabalho * | Selecione ¥ |

Categoria * | Selecione X |

4) Apos o cadastro, realize o login e localize a opg&o:
“EDITAL DE FLUXO CONTINUO ” (ano vigente)

Editais Abertos

) Até 20-11-2016 * Cursos de Extensao - 2015

0 Até 30-11-2016 * Edital n° 502 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE APOIC A AGOES DE EXTENSAQ DO
IFSP

E] Ate 08-12-2016 * Edital n® 15 de CBT - Selecdo de Projetos de Extensdo 2015

E] Até 10-12-2016 » Edital n® 767 de GRU - Selecio de Projetos de Extensao 2016

E] Ate 12-12-2016 * Edital n® 557 de SPO - Selecao de Projetos de Extensao 2016

1 Ats 13-12-2016 * Edital n® 563 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE CURSINHOS POPULARES DO IFSP
] Ate 18-12-2016 * Edital n® 519/15 - Submissac de Curses de Extensao 2016.1

) Até 21-12-2016 * Edital de Fluxo Continuo 2015

E] Ate 14-02-2016 * (Nacional - IFSP) Edital n? 520 - Artigos para Revista de Extensao do IFSP

) Até 16-12-2016 * Edital de Fluxo Continuo 2016 _
E] Ate 30-12-2016 * (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ

5) Clique em criar proposta Y
Editais Abertos

] Ate 20-11-2016 * Cursos de Extensao - 2015

0 Até 30-11-2016 * Edital n® 502 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE APCIC A ACQES DE EXTENSAQ DO
IFSP

E Ate 08-12-2016 * Edital n® 15 de CBT - Selecio ds Projstos de Extensdo 2015

£ Ate 10-12-2016 * Edital n® 767 de GRU - Selecic de Projetos de Extensdo 2018

E1 Ate 12-12-2016 * Edital n® 557 de S8PO - Selecio de Projetos de Extensao 2016

] Ate 13-12-2016 » Edital n® 503 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE CURSINHOS POPULARES DO IFSP
E) Ate 18-12-2016 * Edital n® 518/15 - Submissac de Cursos de Extensaoc 2016.1

] Ate 21-12-2016 * Edital de Fluxo Continue 2015

1 Até 14-02-2016 * (Nacional - IFSP) Edital n? 520 - Artigos para Revista de Extensdio do IFSP

E] Ate 16-12-2016 * Edital de Fluxo Continuc 2016

Identificagao » Edital de Fluxo Continuc 2016
Vigéncia» 13-11-2015 - 16-12-2016

(+

1 Ats 30-12-2016 * (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTC SIGPROJ



6) Clique em “EVENTO”.

%/
Projeto
Evento _

Prestacdo de Servicos

Produto

7) Leia as informacgoes e clique em “CONCORDOQO”.

Formuldrio para preenchimento
ATENGAO!
Observagoes para elaboragao de Agdes

Quando estiver editando propostas de agdes de extensdo vocé deve prestar ateng3o para as seguintes
observacbes:

1. Procure salvar sua ag3o sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravacio dos dados,
parém, existem situagfes que ndo sdo possiveis de prever;

2. Salvar a agd0o nao significa que ela sera enviada para analise e julgamento. Vocé pode salva-la e
voltar a edita-la posteriormente, mesmo apos fechar a janela do navegador ou desligar o computadaor,
A acdo sera enviada para julgamento quando vocé escolher especificamente a opgao 'Enviar
proposta para julgamento’;

3. Sempre que houver divida sobre os campos de preenchimento utilize o Sistema de Ajuda, que pode
ser acessado clicando sobre a imagem @ localizada ao lado do campo;

4. Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento. Assim,
desabilite 0 blogqueador de pop-up do seu navegadar;

5. Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link;

6. Avelocidade do sistema esta totalmente relacionada ao processamento do seu computadaor, 3
velocidade de conexdo com a internet & ao trafego no servidor. Portanto, sob certas circunstancias, o
sistema pode ficar lento;

7. Revise toda a sua proposta de acdo de extensdo antes de envia-la para analise e julgamento;

B. Qualguer davida ou orientagdo entre em contato com a Pro-Reitoria/Decanato de Extensio de sua
Universidade/Instituto.

Equipe SIGPraj

Mio Concordo | | Concordo




8) Preencha os itens que considera essenciais na sua proposta.

Pas=sos

1 - Introdugao
1.1 - ldentificagdo
1.2 - Detalhes
1.3 - Publico
1.4 - Parcerias
1.5 - Caracterizacao
1.6 - Descrigio
1.8.1 - Justificativa
1.6.2 - Objetivos
1.6.3 - Programacgio
1.6.4 - Avaliagio
1.6.5 - Solicitagio de Apoio
1.6.6 - Observacoes
1.7 - Divulgagio / Certificados
1.8 - Qutroe Produtos Académicos
1.2 - Anexos
2 - Equipe de Execugéo
2.1 - Membres
2.2 - Cronograma de Atividades
Ferramentas
Visualizar/lmprimir
Verificar Pendéncias

Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

Obs: Se houver duvida em relagéo ao preenchimento de algum item, € sé clicar no PONTO
DE INTERROGACAO (que aparece em cada janela) para esclarecimentos.

Atencao ao preenchimento das telas abaixo!



9) Preenchimento da “Identificagcdo da Ag¢ao’.

Formuldrio para preenchimento

Tem Recurso Financeiro sis @ 1g
Envolvida? ik B0

Identificagdo da Agdo
Titulo: fvisita Técnica- colocar o nome do local | @
Tipo da Agio [Evento v| ©)
Editat.  [Edital de Fluxo Continuo 2016 (IFSP) | ®
[Escolher] [Visualizar]

AgHo vinculada  programa de @ s &)

extensio: Sim Nao
Instituicio: | IFSP - Instituto Federal de Educagdo, C ¥ | @
Unidade Geral: | PRX - Pro Reitoria de Extensdo v | @
Unidade de Origem: PO - S&o Paulo v 6)
Inicio Previsto: [ v ]| v|[2015 v] &)
Término Previsto: [ ] v|[2015 +] ©)
&)

N3do ha recurso da

extensao.

| Proximo Passo »

10) No item PROGRAMACAO, em “Tipo de Atividade”, clique em Visita Técnica.

Programagao

|Apagar| Data | Atividade | Local | Inicio |Términn|Dura§§0|

[Apagar Selecionados]
Inserir Novas Programacgdes

Dia:

[22 v][ounhe v][z015 +] ®

Tipo de Atividade: [ selecione \16)]

Selecione N
. Artigo Completo =]
Descrigao: Ciclo de debates @
Coldquio
Congresso
Curso
Local: Debate @
Espetaculo
Estagiario

. L Evento Cientifica
Horario de Inicio: Evento Cultural Artistico 5= @
Evento Esportivao
Harario de Términa: Evento esportivo @
Exposicdo

Duragéao: Feira

Festival

Forum

Jornada

Mesa-redonda

Maostra i
Oficina

QOutros

Painel

Palestra

Programa de Extensdo
Projeto de Extensdo
Pdster

Resumo (anais)
Semana

Semana Tematica
Seminario

Semingrio Internacional
Seminario Macional
Seminario Regional
Simpadsio
Visita Técnica k
Workshop u




11) Apds o preenchimento dos itens essenciais, clique em VERIFICAR PENDENCIAS. Se
aparecer “ERRQO” vocé precisa rever ou preencher. Se aparecer “AVISO” o preenchimento
nao sera obrigatdrio.

l Imprimir  Fechar

Verificagdo de Pendéncias
1. Introdugéo:

Insira pelo menos uma Turma. [Erre]
A justificativa da carga horaria ndo foi preenchida. [aviso]
Preencha as "Informacfes para Avaliagdo da Proposta” que julgar relevante para [evisal
avaliagdo &

2. Equipe de Execugdo:

[N&o ha erros nem avisos a serem reportados]

Atancdo! As mensagens com [Erro] do lado dirgito deverdo ser verificadas e corrigidas para o envio
da proposta.

[H& 1 erro na sua proposta, portanto 2la ndo podera ser enviadal]

12) Atengao aos ARQUIVOS ANEXOS.

A principio € obrigatorio anexar o termo de compromisso. As declaracbes de anuéncia
devidamente assinadas (chefia imediata, coordenadora de extensao e diretora de pesquisa,
extensdao e pos-graduacao) serdo submetidas no Sigproj apds a analise da visita técnica
pela CEX.

Formulario para preenchimento

Arquivos Anexos ©)

Modelo(s) de como devem ser 0s argquivos enviados:
Tipo: FC - Declaragio de anuéncia

Tipo: Termo de compromisso_FC

i Nome | Tamanho

[Cligue agui para anexar ou apagar arquivos]

13) Ap0ds visualizar e conferir sua proposta, clique em “Enviar proposta para julgamento”.

Ferramentas
Visualizar/ Imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

Submeter Proposta /

Enviar proposta para julgamento



ERROS QUE PODERAO ACONTECER

COMO SOLUCIONAR:

1) O membro XXXXXX nao participa de nenhuma atividade. Retire-o da
tabela de membros ou coloque-o em alguma atividade.

(-} Verificagio de Pendéncias - Google Chrome - l = | (=] ﬂ—ﬁJ

[ sigprojl.mec.gov.br/projetos/verifica.pendencias.php?modalidade=2&modo=1

Imprimir  Fechar

Verificagdo de Pendéncias

1. Introdugao:

A justificativa da carga horaria nao foi preenchida. [2wiso]
M&o ha "Palavra-Chave” cadastrada. [#wiso]
Preencha as “Informagbes para Avaliagio da Proposta”™ que julgar relevante [wiso]

para avaliago
2. Equipe de Execugdo:

C membro Rosangela Bagnoli Cvidio ndo participa de nenhuma atividade.

Retire-o da tabela de membros (2.1) ou cologue-o em alguma atividade (2.2). [&rro]
N30 ha nenhuma “Atividade” cadastrada no cronograma fisico de atividades. [Errc]
Ha apenas o coordenador na equipe da Agdo [toviso

Atenciol As mensagens com [Erro] do lado direito deverio ser verificadas e corrigidas para o
envio da proposta.

Vocé nao conseguira retirar o seu nome da tabela de membros, portanto, tera que cadastrar
uma atividade.

e Preencha as informagdes, selecione o seu nome e clique em “VINCULAR”.

Inserir Nova Atividade

Atividade: . @
Coordenadora da Visita Técnica

Més de Inicio: :
| Abril / 2016 v|

Duragio: |Dia5 = || % =

3omatdrio da carga horaria

e 0 Horais) total

Responsavel: T
P |Rosénge|a Bagnoli Ovidio v

vincular Membros / C.H.

00 0



e Clique ao lado de seu nome.

ALVTOaOE. X 1 @
Coordenadara da Visita Tecnica
|
— —
(- AgBes - Google Chrome &M
[ sigprojl.mec.gov.br/projetos/membro.atividade.php?membros=8
Vincular Membros a Atividade
Mome C.H. Total
O Rosangela Bagnali Cvidio
Somatdrio da carga horaria
e 0 Hora(s) total @
Responsavel:
P |Roséngela Bagnoli Ovidio v @
Vincular Membros /CH.: @

Inserir Limpar

Membros vinculados

e Preencha a carga horaria.

g
() Agbes - Google Chrome @M

[ sigprojl.mec.gov.br/projetos/membro.atividade.php?membros=&r

Vincular Membros & Atividade

Mome C.H. Total
[ Rosangela Bagnoli Cvidio

| Vincular | | Fechar |




e Clique em VINCULAR.

.
(/) Agdes - Google Chrome El_‘g

[3 sigprojl.mec.gov.br/projetos/membro.atividade.php?membros=&r

Vincular Membros a Atividade

MNome C.H. Total
7] Rosangela Bagnoli Cvidio

| Vincular | | Fechar |

e \oltara para a “tela inicial”. Entao, clique em INSERIR.

| Atividade(s) | Inicio | Durag3o | Responsaval
Inserir Nova Atividade

Atividade:

Coordenadora da Visita Técnica @

Y

Més de Inicio: |AI:|riI F— = | @

Duragdo: |Dias = ” 5 = 6)
Somatorio da carga horaria

Ao o 10 Hora(s) total @
Responsavel:

+ |R|:|séngela Bagnoli Ovidio T @

Vincular Membros /C.H.: @

Inserir || Limpar



As informagdes serao inseridas no CRONOGRAMA DE ATIVIDADES e o erro sera sanado.

Equipe de Execucdo

Cronograma de Atividades

Atividade(s) Inicia Duracio | Responsawvel

Coordenadora da Visita Técnica Abr2016 2 dias iﬁoséngela Bagnoli Cwidia

2) A “data inicial para inscricao” é anterior a “data inicial do projeto”

’ "
() Verificagio de Pendéncias - Google Chrome - E@ﬂ

[ sigprojl.mec.gov.br/projetos/verifica.pendencias.php?modalidade=2&modo=1

Imprimir  Fechar

Verificagédo de Pendéncias
1. Introdugdo:

AData Inicial para Inscrigio” & anterior a "Data Inicial do Projeto”
A justificativa da carga horaria ndo foi preenchida.

NZ0 ha "Palavra-Chave" cadastrada.

Preencha as “Informagdes para Avaliagho da Proposta” gue julgar relevante
para avaliag3o

2. Equipe de Execucio:
Ha apenas o coordenador na equipe da Acéo [avisc]

Atencio! As mensagens com [Erro] do lado direito deverdo ser verificadas e corrigidas para o
envio da proposta.

[Ha 1 erro na sua proposta, portanto ela ndo podera serenviadal]

i - e E—

Formuldrio para preenchimento

Detalhes da Agéao

Carga Horaria Total da Agao: |E= _ E— | @
[Justificar Carga Horaria]
Periodicidade:  [anual ] ®@
A Agao & Curricular? Sim ® N3o @
Abrangéncia: [ Estadual v| ®
[Selecione]
Tem Limite de Vagas? * Sim NaEo
Numero de Vagas: 40
Tem Inscrigdo? * Sim Nao

Periodo de Inscrigio/Selegdo do Piblico

Inicio:  [12 v ][Abril v][2016 v]

® O 00

Termino:  [16 v |[Abril v][2016 v]

A forma de solucionar este erro € colocar a data de inscricdo dentro do periodo de
realizagédo da atividade cadastrada. Caso vocé queira especificar o periodo correto dedicado
a inscrigao de sua atividade, podera registra-lo no item OBSERVACOES.



