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DADOS GERAISDADOS GERAIS

Nome:Nome: Nilo Felipe Berberick Siape:Siape: 1748766

Setor (Nome e Sigla):Setor (Nome e Sigla): COORD DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL - CAE-SPO

Horário de Expediente do Setor:Horário de Expediente do Setor: dasdas 08h00 àsàs 20h00  

Horário de Atendimento Presencial:Horário de Atendimento Presencial: dasdas 08h00 àsàs 20h00  

 

QUANTITATIVO DE SERVIDORES DO SETORQUANTITATIVO DE SERVIDORES DO SETOR

SituaçãoSituação Quan�dadeQuan�dade

Em Regime de Execução Integral:Em Regime de Execução Integral:
(Não deverá exceder eventual limite indicado em ato administra�vo próprio da unidade)

00

Em Regime de Execução Parcial:Em Regime de Execução Parcial:
(Não deverá exceder eventual limite indicado em ato administra�vo próprio da unidade)

01

Não aderiram ao Teletrabalho:Não aderiram ao Teletrabalho: 09

TOTAL DE SERVIDORES EM EXERCÍCIO NO SETOR:TOTAL DE SERVIDORES EM EXERCÍCIO NO SETOR: 1010

PROPORÇÃO DA CARGA HORÁRIA PRESENCIAL E EM TELETRABALHO POR PARTICIPANTEPROPORÇÃO DA CARGA HORÁRIA PRESENCIAL E EM TELETRABALHO POR PARTICIPANTE

Deverá ser observado eventual limite de servidores por �po de Regime de Execução definido em ato
administra�vo próprio da unidade 

Total deTotal de
servidoresservidores

% carga horária% carga horária
remotaremota

% carga Horária% carga Horária
presencialpresencial

Regime de ExecuçãoRegime de Execução

XX
100%

(5 dias remotos)
0%

(0 dia presencial)
IntegralIntegral

XX
80%

(4 dias remotos)
20%

(1 dia presencial)

ParcialParcial

XX
60%

(3 dias remotos)
40%

(2 dias presenciais)

01
40%

(2 dias remotos)
60%

(3 dias presenciais)

XX
20%

(1 dia remoto)
80%

(4 dias presenciais)

 



TABELA DE ATIVIDADES DO IFSPTABELA DE ATIVIDADES DO IFSP

As a�vidades do IFSP poderão ser consultadas neste link: TABELA DE ATIVIDADES

 

 

-Acompanhamento de e-mail ins�tucional

-Par�cipação ou gerenciamento dos membros de comissões

-Abertura/Acompanhamento de processos diversos no Suap e/ou confecção de documentos.

-Prestação de serviço de apoio ou atendimento técnico administra�vo

-Confecção de Minuta de Edital.

-Acompanhamento de etapas de Editais.

-Requisições (almoxarifado)

-Consultas e lançamentos no SIAFI

- Par�cipação em análise de comissão de matrícula

 

Conforme a tabela de a�vidades faça a indicação e descrição de a�vidades que poderão ser executadasConforme a tabela de a�vidades faça a indicação e descrição de a�vidades que poderão ser executadas
somente de forma presencial:somente de forma presencial:

-Atendimento social ao estudante;

-A�vidades educa�vas com o estudante;

- Reuniões presencial da equipe;

-Reunião presencial com os estudantes;

-acompanhamento e organização do inventário Físico e iden�ficação dos bens;

-Organização e digitação dp arquivo Ssico.

Definição de Metas e IndicadoresDefinição de Metas e Indicadores
Observar o Art. 34 da Portaria Norma�va RET/IFSP nº 46 de 25/04/2022.Observar o Art. 34 da Portaria Norma�va RET/IFSP nº 46 de 25/04/2022.

Indicadores e metas a serem alcançadasIndicadores e metas a serem alcançadas
Deverão ser indicados no mínimo 3 Deverão ser indicados no mínimo 3 

Periodicidade de acompanhamentoPeriodicidade de acompanhamento
Informar se é diário, semanal ou mensal Informar se é diário, semanal ou mensal 

1- Indicadores (es): acompanhamento da assiduidade dos alunos do
PAP através da consulta no diário escolar. Meta: evitar que alunos
recebam beneScios indevidamente

quinzenal

2- Indicadores (es): acolhimento, atendimento, orientação aos alunos
atendidos pela assistência estudan�l. Meta: através de um trabalho
diário a CAE irá fazer um atendimento individualizado aos alunos
atendido pela assistência estudan�l.

diário
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