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1. Login

Acesse o site https://suap.ifsp.edu.br/

Caso vocé ja possua o cadastro, faca o login usando suas credenciais. Caso
contrario, clique em “Como Acessar o SUAP?” e siga as instrugdes apresentadas

[
)
==.||5nnnmml

SAD PALD

sistema unificado de
administragao publica

DUCIIJ

Consulta de processos

Usuario:

Trocar / Esqueci minha senha

Password:

n Como Acessar o SUAP?

Figura 1 — Tela inicial do sistema
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2. Link para arematricula

Para acessar o ambiente de rematricula, acesse o link “Faca sua matricula online”

mostrado pela seta em vermelho.

Notificagoes Atividades Estudantis
Responda ao questionario de Caracterizagdo
Socicecondmica
Ensino
F icul li
I aga sua matricula online Nets Dados

A INICIO Minhas avaliagtes

© ENSINO Locais e Horarios de Aula

® ATIVIDADES

Turmas Virtuais
ESTUDANTIS

Agenda de Defesas de TCC

Renovag4o de Matricula Pendentes

Servigo Social

Realizar Caracterizago Socioeconémica

Figura 2 - Link para o sistema de rematricula

Apoés clicar no link, a tela seguinte mostrara os seus

possiveis disciplinas que vocé pode cursar:

dados e também as

Matricula Online

Informacgdes Gerais

Periodo de

Matricula 21/03/2017 a 31/07/2017

# INI[ClO
Aluno

@ ENSINO

Situagio no Curso  Matriculado

1 ATIVIDADES Matriz 157 - Matriz curso SP012003
ESTUDANTIS

Horarios das Disciplinas Solicitadas

Préximo Ano/Periodo  2017/1

Periodo de Referéncia 17
Situa¢io no Periodo Matriculado

Turma Anterlor 20161.1.5P012003.1N

Figura 3 - Dados gerais

Lembrando que em todas as figuras foram usados dados ficticios e ndo os seus

dados.
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3. Escolhendo as disciplinas

Observe a figura abaixo para entender como escolher as disciplinas:

Disciplinas Obrigatérias

| Descubra o motivodas suas disciplinas obrigatdrias pendentes nioestarem disponiveis clicando agqui.

5°Periodo | SUP.5832 (BGTGS) - BIOGE OGRAFIA | - TEORIA E PRATICA - Graduagio [42.80 h/57 Aulas] - Importado do Nambei

W Turma Curso Turno Horario Local Professor Matriz Vagas Pedidos
LICENCIATURAEM Quinta 1% 2% 3% aula Carlos Francisco Gerencsez Geraldino -
2017155P012003.IN  EqGRAFIA Neturno [Noturno) - (2867229) | 157 50 0

5° Periodo | SUR5833 (DETGS) - DINAMICA SOCIO ESPACIAL DA POPULACAO CONTEMPORANEA | - TEORIA E PRATICA - Graduacio [42.80 h/57 Aulas] - Importado do
Nambei

=

Turma Curso Turno Horério Local Professor Matriz Vagas Pedidos
¢ LICENCIATURAEM Quarta 1% 2% 3% aula Andre Eduardo Ribeiroda Silva _
‘ *  2017155P012003.1N GEOGRAFIA Noturno (Noturno) - (2953082) 157 50 0

5°Periodo | SUP.5834 (GSTG5) - GEOGRAFIA DE SAO PAULO | - TEORIA E PRATICA - Graduagio [42.80 h/57 Aulas] - Importado do Nambei

W Turma Curso Turno Horario Local Professor Matriz Vagas Pedidos
: 1408 i PR
9 2017155P012003.AN  HEENCHTIRAEM Noturmo je@inaa 5 4%3"aula - Halse fingonio Favare Tepeira 157 50 0

5°Periodo | SUP.5835 (HS1G5) - HISTORIA DE SAO PAULO | - Graduacg o [28.50 h/38 Aulas] - Importado do Nambei

Figura 4 - Escolhendo disciplinas

Para cada disciplina disponivel, irdo aparecer os parametros que estao contidos
no retangulo verde. Atente-se a:

e Turno: Matutino, Vespertino ou Noturno;

e Horario: Dia e hora da semana quando a disciplina ocorrerg;

e Professor: Pessoa que lecionara a disciplina;

¢ Vagas: Quantidade maxima de alunos que poderao cursar a disciplina;

e Pedidos: Numero de solicitagBes que a disciplina ja teve até o momento

em que vocé acessou o sistema.
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Para selecionar a disciplina, clique no circulo representado pela seta azul.
Para desmarcar a disciplina, clique no circulo representado pela seta vermelha.
Apés vocé ter escolhido todas as disciplinas que deseja cursar, vocé deve clicar

no botao “Salvar”.

Diretoria Adjunta de Tecnologia da Informacéo
Campus Sao Paulo

-6 -



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

4. Mensagem de erro

Caso vocé tenha escolhido disciplinas em horarios conflitantes, vocé deve optar

por cursar apenas uma delas.

N&o é permitido a escolha de disciplinas com o mesmo horario.

Seu pedido ndo péde ser salvo, pois ha conflitos de horarios entre as seguintes disc

- SUP.5832 (BGTG5) - BIOGEOGRAFIA | - TEORIA E PRATICA - Graduagdo [42.80 h/57 Aulas] - Importado do Na

-SUP.5848 (CCPG7) - CAMPO E CIDADE NUMA PERSPECTIVA HISTORICA | - TEORIA E PRATICA - Graduagdo [42.80 h/57 Aulas
aula (Noturno)

Quinta 1% 2% 3* aula (Neturno)
Importado do Nambei Horario: Quinta 17, 2% 3"

Informacoes Gerais -

Periodo de

#A INICIO Matricula 21/03/2017 2 31/07/2017 Proximo Ano/Periodo  2017/1

@ ENSINO Aluno Periodo de Referéncla  1°

<+ ATIVIDADES Situagdo no Curso  Matriculado Situagdo no Periodo  Matriculado
ESTUDANTIS Matriz 157 - Matriz curso SPO12003 Turma Anterlor 20161.1.5P012003.1N

Disciplinas Obrigatdrias -

Descubra o motivo das suas disciplinas obrigatdrias pendentes ndoestarem disponiveis clicando aqui

5°Periodo | SUP.5832 (BGTG5) - BIOGEOGRAFIA | - TEORIA E PRATICA - Graduagio [42.80 h/57 Aulas]- Importade do Nambei &

W Turma Curso Turno Horério Local Professor Matriz Vagas Pedidos
LICENCIATURAEM Quinta 17 2% 32 aula Carlos Francisco Gerencsez Geraldino -
20171.5.5P012003.1N GEOGRAFIA Noturno (Noturno) - (2867229) | 157 50 0

5° Periodo | SUP5833 [DETG5) - DINAMICA SOCIO ESPACIAL DA POPULAGCAO CONTEMPORANEA | - TEORIA E PRATICA - Graduagio [42.80 h/57 Aulas] - Importado do
Nambel =

Figura 5 - Erro disciplinas conflitantes

Caso isso aconteca, refaca o processo até a mensagem de erro desaparecer.
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5. Telade sucesso

Ao final do processo, uma mensagem de sucesso ira aparecer no topo da tela.

Pedidos de matricula salvos com sucesso.

Inicio « Matricula Online

M a trI'CU Ia O n I i n e Imprimir Comprovante

Existe um pedido de renovagdo de matricula salvo, Clique aqui para acompanhar o status do seu pedido.
Casodeseje alterar seu pedido, faga sua nova escolha e clique no bot4o "Salvar" no final da pagina. E obrigatdria a escolhade .

Informacgées Gerais

P:;:‘r’i';lﬂ: 21/03/2017 a 31/07/2017 Préximo Ano/Periodo  2017/1
Aluno Periodo de Referéncla 1°
Situacao no Curso  Matriculado Situacao no Periodo Matriculado
Matriz 157 -Matriz curso SPO12003 Turma Anterlor 20161.1.5PO12003.1N

Figura 6 - Tela de sucesso

Vocé podera mudar a sua escolha caso queira enquanto o sistema estiver aberto.

Para imprimir o comprovante, cligue em “Imprimir Comprovante”.

Colabore com o meio ambiente: NAO imprima esse tutorial.
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