J INSTITUTO FEDERAL DE
mucnu._o. CIENCIA E TECNOLOGIA

~ COMUNICADO DEN n °1/2018,
Sao Paulo, 11 de abril de 2018.

Referente a entrega de diarios do 1° bimestre dos cursos Técnicos Integrados

ao Ensino Médio, a Diretoria de Ensino do campus S&o Paulo, comunica que:
- O periodo de entrega é de 16 a 23/04, na CTP

- O horario do setor, para recebimento destes documentos é de 09:00 as

19:00 horas

- O diario devera ser elaborado em planilha excel (modelo disponivel em:

https://spo.ifsp.edu.br/manuais-e-procedimentos-ensino), impresso em

tamanho A4, frente e verso, orientacao paisagem, datado e assinado pelo
professor responsavel. A impressdo nao deve conter rasuras nem anotacdes
manuais além das de data e assinatura.

- Nao serao aceitas cépias, imagens reduzidas, planilhas fora do padrdao, nem
documentos com anotagcdes manuscritas.

- Caso o professor queira protocolar a entrega de seus diarios, orienta-se a
NAO fazer cépias de diarios a fim de diminuir impressdes e otimizar uso de
papel, toner e tempo.

- Alternativamente, o professor pode fazer memorando em que se elenque
todos os diarios entregues, e neste documento se apora a assinatura de
recebimento do documento pela CTP.

Lucia Scott F C A Collet
Diretora de Ensino — campus Sao Paulo

O original encontra-se assinado na Dire¢do Geral do Campus.



